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Dulezité informace:

5 T3 o3 DTS tel. 150
Zachrannd sluzba ...........ccoecveviiviienieeieeeeeeee, tel. 155
POLICIE oo tel. 158
Policie ul. SafafikoVA ........coveuvveeeeeeeeeeeeeeeeen. 974 852 720
odhlaseni utekt mailem: orp.mop.vinohrady.ds@pcr.cz
DETOX Pod Petiinem...............ccooevviiiinnn.n. 257197 124
PRAKTICKA LEKARKA.......cooovriririinriiiens 221087 978

Telefon DDS: 222 520 293
Mail: dvupraha@seznam.cz
Telefon SVP: 778 421 526

Mobil v dobé neprFitomnosti a na pirenesenych provozech

budova B2 - skupina MIX.....cccveeriiiininninninannnne. 739 705 512
mobil vedouci vychovatel........................ .. 737 033 840
mobil Feditel............oooiiiiiii 603 733 768
mobil skupina CHLAPCI..............ooviiinnn.. 778 768 642
telefony skupinaBYT..................... 778 473 191, 224 247 493
poruchy el. proudu ..........ccceeveveiieiiece e 224 915 151
POTUChY PLYNU ..o . 1239
POFUCNY VOAY .....ccvveiiiiieiii e 267 310 543

hlavni rozvadé¢ elektiiny - budova B 1 za vstupnimi dvefmi
hlavni uzavér vody — nalevo od dolni vstupni brany, za kotelnou
v rohu pozemku, v podzemnim prostoru

uzavéry jednotlivych vétvi rozvodu - budova B 1 ve sklep€, kohouty jsou popsany
cedulkami budov

hlavni uzavér plynu - v ptistavbé pod kuchyni, napravo od druhé brany
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Cl. 1 Charakteristika a struktura zarizeni
1.1 Zakladni idaje o pravnické osobé vykonavajici ¢innost zarizeni

Nazev Skolského zarizeni: Détsky domov se Skolou, SVP a ZS, Praha 2,
Jana Masaryka 16 (s ucinnosti od 1. 10. 2013)

Sidlo za¥izeni: Jana Masaryka 16/64, 120 00 Praha 2
Tel: 222 52 02 93

Adresy pro dalkovy pristup: dvupraha@seznam.cz www.ddsp2.cz
Datova schranka: 82c8qd8

IC: 65993381

Identifikator zarizeni: 600 027 368

Ziizeni Skolského zarizeni: 1. ledna 1997

Z¥izovatel: MSMT CR, Karmelitsk4 7, 118 12 Praha 1

Pifedmét hlavni ¢innosti: Skolské zafizeni pro vykon ustavni vychovy a preventivné
vychovné péce

Vedeni DDS: PhDr. Jan Smolka - feditel
Mgr. Marek Plachy — vedouci vychovatel, zastupce teditele
Mgr. Jitka Prochazkova — vedouci ucitelka
Mgr. Katefina Pekna — vedouci ambulantniho oddéleni SVP
Milada Krélova — vedouci $kolni jidelny

Specialni pedagozka — Mgr. Zdenika Wdowyczynova

Socialni pracovnice: Mgr. Markéta Taralezkovova
Specialni pedagozka/socialni pracovnice: Mgr. Edita Vosicka

Ekonomka: Ludmila Smejkalova
Skolska rada: vsouladu se 3kolskym zikonem a volebnim fidem ustavena jako
tfi¢lenna. Skolskou radu ZS pii DDS tvofi:

Mgr. Ivana Pejfimovska, PaedDr. Ivan KaSpatik, Mgr. Renata Novotna
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1.2 Organizacni struktura

Reditel

Zastupkyné reditele/socialni pracovnice

Zkladni | DDS DDS Ambulantni | Skolni | Administrativa
skola odborny rodinné oddéleni jidelna a provoz
tym skupiny SVP
Vedouci | Specialni Vedouci Vedouci Vedouci | Ekonomka
ucitelka | pedagozka | vychovatel SVP SJ
Ucitel/ka | Socialni Vychovatel/ka | Specialni Kuchatka | Technik
pracovnice pedagog
Psycholozka | Asistent Psycholozka Provoz pradla
pedagoga

1.3 Personalni zabezpeceni

1. DDS Praha 2 f#idi feditel, zastupuje ho statutirni zastupce feditele, popf. jiny
povéfeny pracovnik. Reditel koordinuje sou¢innost viech soudasti zafizeni, koordinuje a
kontroluje ¢innost vedoucich i ostatnich pracovniki. Reditel vydava rozhodnuti podle
z.¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisi, z.¢. 561/2004 Sb. skolského zdkona a
z.C. 500/2004 Sb. spravniho tadu, ve znéni pozd¢jsich predpisi. Proti rozhodnuti
Feditele se osoby zodpovédné za vychovu mohou odvolat k Magistratu hl.m. Prahy,
Marianské nam. 2, Praha 1,110 01 prostiednictvim reditele, ktery Rozhodnuti
vydal.

2. Internat DDS vede vedouci vychovatel. V souladu s platnymi piedpisy vytvaii
koncepci mimoskolni vychovné-vzdélavaci Cinnosti interndtu, sestavuje ro¢ni plan
vychovné vzdelavaci Cinnosti, koordinuje a kontroluje sestavovani a plnéni tydennich
programtll vychovné vzdélavaci ¢innosti.

3. Zékladni Skolu vede vedouci ucitelka, sttedisko vychovné péce vede vedouci SVP.
Tito vedouci pracovnici spolu s feditelem v souladu s platnymi predpisy (aktualni
vzdélavaci programy, platné piedpisy a metodické pokyny MSMT aj.), sestavuji rozvrh
Skoly, metodicky vedou pedagogy a vytvaii koncepci vychovné-vzdélavaci Cinnosti
Skoly a ambulantniho oddéleni SVP.

4. Provozni usek vede docasné ptimo feditel. V souladu s platnymi piedpisy koordinuje
a kontroluje praci svych podfizenych, vytvaii pfislusSné smérnice, zpracovava podklady
pro fidici ¢innost feditele, spolupracuji s dodavateli a poskytovateli sluzeb.

5. Poradnim organem feditele je pedagogicka rada, jejimiz Cleny jsou pedagogicti a
daldi odborni pracovnici. Clenové pedagogické rady jsou povinni uéastnit se viech
jednani rady, ktera svolava teditel zpravidla ctyfikrat béhem jednoho Skolniho roku.
Pedagogicka rada se usndsi prostou vétSinou hlast pfitomnych ¢lenti. O jednéni
pedagogické rady se vede zapis, ¢lenové pedagogické rady (i ti, ktefi se jednani
nezucastnili) svym podpisem stvrzuji, ze zapis vzali na védomi.



7. Funkci vychovného poradce je povéfena specidlni pedagozka, kterd zajistuje
specidlné pedagogické poradenstvi, mapuje profesni orientaci déti a jedna s naslednymi
Skolami a Skolskymi zafizenimi ve véci jejich dalSiho vzdélavani. Metodikem prevence
je vedouci vychovatel. Vedouci vychovatel a specialni pedagozka - etopedka jsou tzv.
odbornymi garanty metodickych postupli s détmi, uzce spolupracuji se socialnimi
pracovnicemi, tfidnimi uciteli a klicovymi pracovniky déti (skupinovymi vychovateli).

1.4 Charakteristika jednotlivych soucasti a jejich ukoli — koncep¢ni
zamér DDS Praha 2

Détsky domov se Skolou — kapacita 24 déti — 1Z0: 108 025 268

Stredisko vychovné péce — ambulantni sluzby — 1Z0: 181 050 994

Zakladni $kola — kapacita 24 zakt — 1Z0: 110 001 770

Skolni jidelna — kapacita 50 jidel — 108 025 250

Dal§i misto poskytovani $kolskych sluZeb: rodinna skupiny BYT JECNA -
Praha 2, Je¢na 1434/11, byt &islo 3 — najemni smlouva s UMC Praha 2

Détsky domov se Skolou - vychova a vzdélavani déti se zavaZznymi poruchami
chovani, osvojeni zdkladnich socialnich dovednosti V prostiedi koedukovaného
vychovného systému, vytvoreni kli¢ovych kompetenci a postupnd integrace déti do
bézného zivota. Intenzivni spoluprace s rodinami déti, komplexni specialné-
pedagogicka a socialné-pravni pomoc détem a jejich rodindm. Nabidka Zzivotnich
alternativ formou Skolni a mimoskolni vychovné-vzdélavaci ¢innosti, motivace déti pro
rozlicné zajmové i pracovni c¢innosti jako prevence socidlné nezadoucich jevi.
Skupinové a komunitni formy prace s détmi.

Zikladni Skola — vychova a vzdélavani déti - Zaki se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami, individudlni pfistup k Zdkim a jejich vzdélavacim potfebam, plnéni
Skolniho vzdélavaciho programu a dalSich zavaznych dokumentli, diraz na profesni
ptipravu zakul jako dileZity preventivni a motivacni pfistup.

Stiedisko vychovné péce — poskytovani ambulantnich preventivné vychovnych a
terapeutickych sluZeb détem, jejich rodindm a pedagogickym pracovnikiim. VEasné
podchyceni projevi poruch chovani a negativnich jevi v socidlnim vyvoji.

Skolni jidelna — zajisténi stravovani zékladni $kole a détskému domovu se skolou.

Koncepéni zamér DDS a SVP Praha 2

DDS a SVP Praha 2 je méstskym zafizenim s vyhodami i riziky, které tato poloha
pfinasi.

DDS je otevienym vychovnym systémem. Ve stabilnim socialnim prostiedi podporuje
individudlni pfistup, jedine¢nost a osobni zodpovédnost kazdého ditéte, z ¢ehoz
vyplyvaji metodické postupy (nacvik socialnich dovednosti, komunitni a skupinové
formy préce, volno¢asové aktivity déti v okoli zafizeni aj.). DDS je schopen intenzivné
spolupracovat s détmi a jejich rodinami.

SVP dopliuje poradenskymi preventivnimi aktivitami pobytové sluzby DDS, diiraz je
kladen na v€asnou intervenci a komplexni pomoc rodinnému systému ditéte.



1.5 Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami zodpovédnymi za
vychovu

1. Kontakt s osobami zodpovédnymi za vychovu (dale pro zjednoduseni s rodinou nebo
rodi¢i) déti zajistuje prednostné socidlni pracovnice, dale pak feditel, psycholozka,
etoped/ka, vedouci vychovatel, vychovatelé a ucitelé.

2. Hlavni navitévy v DDS se konaji kazdé utery od 15,30 do 17,30 hod., dalsi
pravidelné navstévy se konaji v patek a nedéli ve stejném Case. Nepravidelné navstévy
jsou mozné po predbdiné telefonické domluvé s vedenim DDS. Priibéh navitév
zajistuje vedouci vychovatelské smény. Do knihy navstév jsou jmenovité uvadéni
rodinni p¥islusnici i kamaradi ditéte v&. doby pobytu v DDS.

3. Utedni hodiny feditele a socialni pracovnice jsou v dob& hlavnich navstév, dale pak v
pondéli a stiedu od 9,00 do 14,00 hod. Kontakt je mozny i v jinych ¢asech po predbézné
telefonické domluvé. Dalsi pedagogové hovofii s rodinami déti a dal§Simi osobami podle
potieby.

4. Ur€ené utery v mésici se konaji tzv. ,,velké navstévy“. Rodice si Vv tento den osobné
dohodnou se socialni pracovnici terminy a detaily pobyttl déti mimo DDS na nésledujici
meésic. Ta na zdkladé¢ této dohody pozadé o stanovisko pfislusné OSPOD. V terminech
blizkych ¢tvrtletnim klasifikacnim poradam se konaji tfidni schtizky rodict.

5. O utéku ditéte z DDS jsou rodi¢e informovani telefonicky nebo e-mailem socialni
pracovnici nebo vedoucim vychovatelem obvykle nasledujici pracovni den. Rodice jsou
vyzvani k maximalni spolupraci pii patrani po utekati a pii jeho névratu do DDS.

1.6 Vedeni dokumentace v zarizeni

Zakladnimi dokumenty jsou Vnitini ¥ad DDS, Skolni tad, Vnitini t4d SVP, Vnitini
fad SJ, kniha Denni evidence DDS Praha 2, ro¢ni plan vychovné-vzdélavaci ¢innosti a
tydenni programy vychovné-vzdélavaci ¢innosti, provozni a ekonomické smérnice.

Socialni pracovnice DDS vede osobni dokumentaci déti dle § 34 odst. 1 e/ z.&.
109/2002 Sb. ve znéni pozd€jSich predpisi vC. programu rozvoje osobnosti déti a
mésicnich prehled hodnoceni a opatieni ve vychové.

Zakladni Skola zpracovava skolni vzdé€lavaci program, plany pedagogické podpory a
individualni vzdélavaci plany vede tfidni knihy, tfidni vykazy, Skolni matriku, vystavuje
vysveédcent.

Stiredisko vychovné péce vypracovava individualni vychovné plany klientti, odborné
zpravy a zaveérecné zpravy.

Dalsi dokumentace: pedagogické deniky, spojovaci sesit SITUACE podle skupin,
zapisy zporad, hlaSeni utékl, kniha trazi, zdravotni dokumentace déti, deniky
kapesného, kniha ufednich nédvstév, knihy ostatnich navstév, jednaci protokol, podaci
deniky, kniha dochdzky zaméstnanct, personalni a provozni dokumentace, protokoly a
zaznamy o provedenych kontrolach, smérnice ¢i pokyny a jina dokumentace stanovena
platnymi piedpisy.

Reditelem uréené dokumenty mohou byt vedeny pouze v elektronické podobé pii
zachovani zasad GDPR.

Zakonni zastupci déti a klientd jsou prikazné sezndmeni suréenymi postupy
informovanymi souhlasy.



Pokyny k vedeni nékteré dokumentace

1. Pedagogicky denik - O kazdém ditéti je veden pedagogicky denik, do kterého se
zaznamenavaji zpravy o jeho chovani. Skupinovi vychovatelé zaznamendvaji své
postiehy a pozorovani podle aktudlni potfeby, nejméné vSak dvakrat za meésic, ostatni
pedagogové dle potieby.

2. Program rozvoje osobnosti ditéte (dale PROD) vypracovavaji odborni garanti ve
spolupraci s kli¢ovymi pracovniky déti a détmi na zaklad¢ fizenych rozhovori, zapist
v pedagogickém deniku, hodnoticich zprav a dalSich dostupnych dokumenti (zpravy
diagnostického tistavu, OSPOD, SVP aj.). Harmonogram zpravovani PROD: mésice
zafi a brezen — skupina CHLAPCI, mésice Fijen a duben skupina MIX, mésice
listopad a kvéten skupina BYT. V urceném mésici probéhne vyhodnoceni a nové
planovani, vyuZzivany jsou jednotné formulare.

3. Komplexni hodnoceni — v terminu pololeti a konce Skolniho roku zpracovévaji tfidni
ucitelé a skupinovi vychovatelé komplexni hodnotici zpravy. Hodnoceni chovani je
soudasti osobni dokumentace ditéte a zavéreéné zpravy DDS vypracované pii
premisténi ditéte.

4. Situace - do spojovaciho seSitu ,,Situace™ se zaznamenavaji zpravy o programu
skupin, o pozitivnich i negativnich projevech déti, dale pak jakékoliv zpravy, které jsou
pottebné pro informovanost a dobrou komunikaci vSech pedagogickych pracovnikt
(napf. zadani domadcich tkolt a domaéci piipravy déti, hodnoceni déti, podani 1¢ki,
prabéh sluzeb).

5. Denni evidence - vychovatelé a asistenti pedagoga popf. jini pracovnici v prib&hu
dne zapisuji do knihy ,,Denni evidence DDS Praha 2. Denni stav zapisuje zpravidla
rano vychovatel nebo asistent pedagoga slouzici na budové B2. Do denni evidence se
dale zapisuje kazda zména ve stavu déti (denni ptichody a odchody, propustky do rodin,
vychazky, utéky, navstévy lékare a dalsi).

6. Zdravotni evidence — socialni pracovnice vede zdravotni dokumentaci déti. Vydava
rozpisy 1€k, kontroluje jejich podani potvrzené podpisem pedagogt v sesité Situace,
vydava rozpis navstév lékait. Vede knihu urazl, kde kontroluje fadnou evidenci urazt
déti 1 dospélych a naslednych opatfeni. Do knihy urazi pedagogové zaznamendavaji
kazdé poranéni vzniklé pfi innostech v zatizeni.

8. Evidence pracovni doby — na jednotlivych tsecich DDS jsou umistény knihy
pfichodi a odchodt, do kterych zaméstnanci zaznamenavaji dobu pobytu na pracovisti
(tj. dobu vzniklou i z vice pracovnich pomér). Vychovatelé a asistenti pedagoga
zapisuji dobu své pifimé pedagogické ¢innosti do knihy denni evidence.

CL 2 Postup pri prijimani, premistovani a propousténi déti

2.1 Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnanci DDS

P¥ijimani déti
1. Do DDS jsou déti piijimany prostfednictvim soudii a détskych diagnostickych stavii

s pfihlédnutim k charakteristice zafizeni a specifikim provozu DDS (viz Cl. 1 VR).
Spodni vékova hranice pro umistovani déti je dana rozhodnutim feditele DDS o



organizaci Skolnitho vyucovéani v zékladni Skole pro pfisluSny Skolni rok. V téchto
ttidach je zpravidla zajisténo vyucovani od 6. do 9. roc¢niku.

2. Pfi pfijimani ditéte je socialni pracovnici pfedana osobni dokumentace ditéte a
prohlaseni o bezinfek¢nosti ne starsi tii dnt.

3. Nasleduje vstupni rozhovor ditéte s etopedem nebo vedoucim vychovatelem,
seznameni s vnitinim fadem (Skolnim fadem, provoznim fadem rodinnych skupin),
pravy a povinnostmi déti. Zafazeni nového ditéte na pfislusnou rodinnou skupinu je
obvykle pfipraveno pred nédstupem, uvedeni ditéte mezi Cleny skupiny zajisti vedouci
vychovatel. Ten ve spolupraci se skupinovymi vychovateli nové dité¢ zajisti materialné.
Soucasti vstupniho pohovoru je prokazatelné sezndmeni S vnitinim fadem, zdsadami
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Premistovani déti

1. Premistit dit¢ do jiného zafizeni po vykon ustavni vychovy je mozné pouze
rozhodnutim ptislusného soudu. Rozhodnuti je vydano po odiivodnéné pisemné zadosti
OSPOD na zékladé podnétu feditele DDS, osob odpovédnych za vychovu nebo ditéte.

2. Déti, které maji zdvazné poruchy chovédni a rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni
vychovy trva i po ukonceni $kolni dochazky, jsou pfemistovany piislusnymi soudy do
vychovnych ustavii se stiedni Skolou s pifihlédnutim k jejich profesni orientaci a
bydlisti rodiny. Toto pfemisténi koordinuje vychovny poradce — etoped.

3. V souladu s § 13 odst. 5 z.¢. 109/2002 Sb. mohou déti, které v DDS plnily povinnou
Skolni dochéazku, pokracovat ve vzdélavani ve stfedni Skole mimo zafizeni (nebo ve
vyjimeéném piipadé byt v pracovnépravnim vztahu) a pfitom zistat v péci DDS do
véku svych 18-ti let popt. v odiuvodnénych piipadech dle § 2 odst. 6 z.¢. zakona
109/2002 Sb. i déle.

Propusténi ze zarizeni

1. Pii propousténi ditéte ve véku povinné $kolni dochazky je ptihlizeno k pribéhu
dalsiho vzdélavani a ke spolupraci s rodinou ditéte. D&je se tak na zakladé rozhodnuti
soudu. Dité miize byt po opusténi DDS klientem ambulantniho oddéleni SVP.

2. Pfi propousténi ditéte po véku povinné Skolni dochazky je ptihlizeno k prib¢hu
dalSiho vzde€lavani nebo pracovnépravniho vztahu, ke spolupraci s rodinou ditéte a
moznostem zapojeni se do béZzného Zivota. Déje se tak na zéklad¢ rozhodnuti soudu.

2.2 Spoluprace s prisluSnymi organy a dalSimi subjekty

1. Pokud dojde v prubéhu povinné skolni dochazky ke zruseni tstavni vychovy, event.
ke zruSeni usneseni o predbézném opatfeni, vraci se dit¢ na zéklad¢ pravomocného
rozsudku ptislusného soudu zpét do rodiny. V takovém piipad€ nastupuje dité obvykle
zpét na svou skolu nebo mu rodice zajisti skolu jinou.

2. Reditel DDS dava piislusnému soudu podnét ke zrueni ustavni vychovy, pominou-li
divody pro jeji nafizeni.

3. Nastanou-li podminky pro zruseni soudniho rozhodnuti o tstavni vychové nebo je-li
toto rozhodnuti o¢ekavané, koordinuje vychovny poradce (etoped), kroky vedouci
k pfijeti ditéte na vybranou stfedni Skolu v II. pololeti ptislusného Skolniho roku.
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2.3 Zjisténi pomoci pri propusSténi ze zarizeni

DDS a SVP zajistuje détem poradenskou pomoc po opusténi zafizeni nebo pii fedeni
tizivych Zivotnich situaci.

Formou vécné pomoci a jednorazového penézit¢ho piispévku je prednostné
podporovano zajisténi profesni orientace déti a jejich zapojeni do pracovniho procesu.
Do doby zletilosti pobyvaji v DDS déti ojedingle, znaény pocet déti opusti tstavni
vychovu s ukon¢enim povinné Skolni dochazky a vraci se do svych rodin, které je
materidln€ zajistuji (k ¢emuz soud pii rozhodovani o zruseni Gstavni vychovy ptihlizi),
ostatni jsou premistény do vychovnych ustavi, kde pokracuji ve sttednim vzdélavani.

2.3.1 Stanoveni hodnoty vécné pomoci nebo penézitého prispévku

V ptipad¢ ukonceni pobytu dle § 24 odst. 5 pism. b/ a ¢/ se ditéti poskytuje pomoc ve
vysi dané platnymi predpisy (aktudlné v maximalni vysi 25 tis. K€). Jedna se 0 zruSeni
ustavni vychovy dosaZenim zletilosti nebo prodlouzené tstavni vychovy v 19-ti letech.
V ptipad€ ukonceni pobytu dle § 24 odst. 5 pism. a/, d/ a e/ se pomoc ditéti neposkytuje
(jedna se zruseni ustavni vychovy soudem v dob¢ diivéjsi nez je zletilost).

Pomoc ditéti je posuzovéana individualné podle jeho skute¢nych potifeb. Pomoc se
obvykle poskytuje kombinaci vécné pomoci (obvykle oSaceni) a penézitého prispévku
Vv poméru 50% a 50%. Dité, které bylo v dobé zletilosti na dlouhodobém utéku ze
zarizeni, nema na pomoc narok — nespliuje kritérium skuteéné potieby. Dité, které se
vraci do spoleéné domécnosti s rodici, dostdva obvykle stfedni ¢astku pomoci. Dité,
kterému je zajiSténo ndjemné na prvni mésice samostatného Zivota, dostava castku
maximalni.

Cl. 3 Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

1. Détem je poskytovana vychova a vzdélavani, socidlni, specialné¢ pedagogicka a
psychologicka pomoc. Kazdé dit€¢ ma svého klicového pracovnika, ktery mu poskytuje
bliz8i vztah a zna jeho potfeby. KliCovy pracovnik je dilezitym ¢Elenem tymu pfi
sestavovani programu rozvoje osobnosti ditéte. O kazdém ditéti je podrobné jednano na
pravidelném mésicnim metodickém sezeni.

2. Zakladni organiza¢ni jednotkou interndtu je rodinnd skupina, ma obvykle 8 déti.
Skupiny se nazyvaji: CHLAPCI, MIX, BYT. Do skupin jsou déti zatazovany s
pfihlédnutim k individudlnim rysiim osobnosti a momentalni skladbé skupiny. Piefazeni
ze skupiny na skupinu je podminéno rozhodnutim feditele, popi. vedouciho
vychovatele.

3. Zakladni organiza¢ni jednotkou 3koly je tiida. Tiidy jsou oznageny ZS I, ZS II, ZS
III. Do tfid jsou zaci zatazovani feditelem a socialni pracovnici zpravidla podle
ro¢nikli, vzdélavacich programli a specialnich vzdélavacich potieb. Ucitelé vedou
ptislusnou pedagogickou dokumentaci, specifické potieby zaka a jejich profesiondlni
orientaci fesi spole¢né s vychovnym poradcem-etopedem. Ttida Skoly se napliuje do
poctu 8 — 10 zak1, v odtivodnénych piipadech maximalné 14 — ti zak.

4. Pedagogové DDS nastupuji do sluzeb 15 min. pied jejich zatatkem, seznamuji se s
aktualni situaci ¢etbou ve spojovacim seSit€¢ "Situace" a piedanim tustnich informaci.
Sluzba kon¢i pfeddnim déti sluzbé nasledujici.

5. Pedagogové pIné respektuji rozvrhy Skoly a rozvrhy sluzeb. PFi nenadalé
komplikaci jsou povinni zajistit plynuly chod zafizeni i pfes maximalni poCty déti ve
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skuping€ nebo tiid€. V zatizeni jsou na sméné obvykle dvé dospélé osoby. Vyjimky jsou
projednavany na poradach tymu a jsou soucasti tydennich plan rodinnych skupin.
Tomuto pozadavku se podfizuji ¢innosti skupin i za cenu zmén v tydennim programu
vychovné vzdélavaci ¢innosti.

6. V akutnich piipadech spolupracuji pracovnici DDS se zdravotnickymi zafizenimi a
Policii CR. Telefonni ¢isla jsou na mistnostech vychovatelti a ve vnitinim fadu str. 1.

3.1 Organizace vychovnych ¢innosti

1. Kazda skupina obyva samostatny ubytovaci prostor (loznice a obyvaci pokoj),
specializované prostory (posilovna, pocitacova klubovna, dilna) jsou vyuzivany v
souladu s tydennimi programy vychovné-vzdélavaci ¢innosti.

2. Za vychovné-vzdelavaci cinnost kazdé skupiny zodpovidaji tfi skupinovi
vychovatelé. Vychovatele ke skupindm pfifazuje vedouci vychovatel.

3. Organizace dne je ddna dennim programem, rozvrhem Skoly, tydennimi programy
vychovné-vzdélavaci ¢innosti. Cinnosti jsou organizovany vétsinou po skupinach,
vyjimkou jsou zdjmové krouzky a odménové akce, popt. spole¢né sportovni nebo
kulturni akce. Pfi spojovani Cinnosti skupin je tfeba respektovat aktudlni situaci v
zatizeni (plati pfedevsim pro spole¢né aktivity chlapeckych a divéich skupin), dale je
tteba se fidit aktualnimi pokyny feditele a vedouciho vychovatele.

4. Noc¢ni sména prebira déti v 20,00 a pokracuje v ¢innostech jako osobni hygiena,
uklidy skupinovych prostor, pfiprava na vyucovani, osobni volno déti apod.
ProdlouZena vecerka byva v patek a sobotu, zalezi na aktualni situaci. Pfeddvani sluZzeb
na prenesenych provozech upravuji aktualni pokyny. No¢ni sménu zajiSt'uji obvykle tfi
pracovnici, a to formou nepietrzitého nocni sluzby a pribézného monitorovani situace
na rodinnych skupinéch.

5. Pfi nepfiznivé situaci v zafizeni lze vytvatet na jednotlivé ¢innosti skupiny déti dle
aktualniho hodnoceni nebo rizikového chovani (napf. jako prevence utékiim), rozdéleni
déti do téchto mimotfadnych skupin urcuje fteditel, vedouci vychovatel, vedouci
preneseného provozu popft. vedouci vychovatelské smény.

3.2 Organizace vzdélavani déti

1. Zékladni organizaéni jednotkou je vyucovaci hodina. U¢itel, ktery na zékladé své
pfipravy na hodinu vyufovaci hodinu realizuje, stavi na specidln¢ pedagogické
diagnostice, sezndmeni se s dokumentaci zaka, uskuteCiiuje individudlni pfistup
k jednotlivym zakam, respektuje specifika dana vyucovanim v oddélenich.

2. Vyucovani je realizovano v dopolednich i odpolednich hodindch. Na vyucovani se
mimo ucitele podileji 1 dalsi pedagogicti pracovnici podle aktualniho rozvrhu hodin pro
ptislusny Skolni rok.

3. Déti prichazeji do Skoly z jidelny nebo internatu po tfidach za doprovodu ucitelti
nasledujicich vyucovacich hodin, po skonceni vyuky je ucitelé predavaji vychovatelim
ve Skolni jidelné. VSechny pfesuny jsou organizovany tak, aby se ve spole¢nych
prostorach setkdvalo co nejméné déti ¢i zaka (viz opatfeni pfedchazejici konfliktim
hyperaktivnich a impulzivnich déti).

4. V sesité ,,Situace vyznacuji ucitelé sva hodnoceni 74kl (viz pravidla pro hodnoceni
déti) jako podklad pro vecerni hodnoceni na skupinovém sezeni.
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5. Ttidni ucitelé a skupinovi vychovatelé¢ konzultuji vychovné a vyukové problémy zakt
s odbornym garantem, spole¢n¢ stanovuji dalsi pedagogické postupy.

6. Reditel DDS svolava tfidni schizky rodic¢t déti, zpravidla ¢tyfikrat roéné v terminu
blizkém klasifikacnim poradam v Case uternich navstév rodi¢li. O konani tfidnich
schiizek jsou rodi¢e informovani socidlni pracovnici na zacatku ptislusného Skolniho
roku.

3.3 Organizace zajmovych ¢innosti

1. Zajmov¢ aktivity nad rdmec bézné vychovné-vzdélavaci Cinnosti jsou organizovany s
ohledem na moznosti a schopnosti pedagogt, dalsi aktivity zajist'uji externisté nebo
spolupracujici organizace. Po dobu zajmové aktivity v zafizeni zajisStované externistou
ma zodpovédnost za z(dastnéné déti néktery z pedagogti DDS, v ostatnich piipadech
(volno¢asové aktivity mino DDS) jsou déti v knize Denni evidence uvedeny jako na
individudlni vychazce.

2. Dilezitou soudasti zajmovych ¢innosti jsou aktivity a krouzky mimo DDS. Jejich
cilem je aktivizace déti, osvojovani socialnich dovednosti, nabidka Zivotnich alternativ,
rozvoj schopnosti a dovednosti déti, jejich talentu a zaclenéni do bézného zivota mimo
DDS. Déti dochazi na krouzky piednostné sami, jedna se o socialng tréninkovy proces.

3. Mimotadné aktivity (volno¢asové a jiné aktivity déti mimo DDS) jsou organizovany
s ohledem na denni program, splnéni Skolnich a rezimovych povinnosti, program celé
skupiny a hodnoceni chovani konkrétniho ditéte.

3.4 Systém prevence socialné patologickych jevu

1. Prevence socidln¢ patologickych jevi prochéazi celym textem vnitiniho fadu, a to na
urovni primarni, sekundarni i tercialni prevence. Dulezité jsou zejména body 4.7, 5.1.2,
8.1.1, 8.5 vnitiniho fadu.

2. DDS zpracovavad Minimalni (3kolni) preventivni program (dale jen MPP) pro
prislusny Skolni rok, ve kterém se zamétuje na urcité aktudlné se vyskytujici jevy
problémového chovani (napt. koufeni, zdmérné sebeposkozovani).

3. MPP je piilohou Preventivniho programu DDS, ktery méa vétsi rozsah. Reaguje na
dlouhodobé¢ fteSend témata, uvadi doporuceni a odborné intervence. Ptilohou

Preventivniho programu jsou metodiky zpracované odbornymi vychovateli na zakladé
metodik dostupnych na strankéch:

http://www.msmt.cz/vzdelavani/socialni-programy/metodicke-dokumenty-doporuceni-
a-pokyny.

Cl. 4 Organizace péce o déti v zaFizeni
4.1 Zaiazeni déti do rodinnych skupin

1. Déti jsou zatazovany do skupin s pfihlédnutim k osobnostni charakteristice a
programu rozvoje osobnosti ve zpravé OSPOD nebo diagnostického tstavu. Skupiny
jsou osobnostn¢ pestré, pocetné¢ vyvazené, jejich slozeni umoznuje skupinovou
dynamiku. Dit¢ zafazuje vedouci vychovatel po konzultaci s feditelem, specidlni
pedagozkou, psycholozkou a socialni pracovnici.
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2. Pfemisténi ditéte ze skupiny do skupiny se déje v odlivodnéném piipade se souhlasem
feditele nebo vedouciho vychovatele.

4.2 Ubytovani déti

1. Kazdé dité ma sviij soukromy prostor sestavajici z postele s tloznym prostorem, $atni
uzamykatelné skfin€, malé skiinky ¢i psaciho stolu v¢. Zidle a prostoru urceného na
osobni vyzdobu. Prostor pro pfipravu do Skoly a dalsi aktivity je dan aktualnimi pokyny
vedouciho vychovatele.

2. K zgjmovym ¢innostem jsou vyuzivany obyvaci pokoje, uc¢elové provozy a mistnosti
(posilovna, dilna). Tyto ucelové mistnosti maji své provozni fady.

3. Ve viech prostoraich DDS jsou déti povinny dodrzovat zakladni hygienické
pozadavky. Po pfichodu na internat, do Skoly a jidelny se déti pfezouvaji, obuv ukladaji
na vyhrazena mista. Zakladni pozadavky hygieny bydleni plni rodinné skupiny podobné
jako v b&zné domécnosti. Cini tak i v dny, kdy je zajistén servis tklidové firmy. Uklidy
ubytovacich prostor a pracovni ¢innosti na pozemku jsou uvedeny vV planech a
programech vychovné-vzdélavaci ¢innosti.

4. Vyména pradla a obleceni se provadi dle potfeby v souladu s platnymi hygienickymi
piedpisy. Vyménu zajistuje vedouci vychovatel spolu s vychovateli.

4.3 Materialni zabezpeceni

1. Dit¢ v plném piimém zaopatfeni ma narok na uhradu nékladd souvisejicich s jeho
pobytem v DDS, vzdélavanim, mimoskolnimi aktivitami, dale pak na thradu zdravotni
péce. DDS poskytuje détem stravovani, ubytovani, ofaceni, §kolni pomiicky a potieby,
kapesné a osobni dary, jizdné, ndklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou
¢innost, naklady na pobytové akce, obcCerstveni a odmény, zdravotni potieby, dalsi
pifedméty osobni potieby.

v

2. Détem, které dojizdgji do kol mimo zafizeni, &asto pobyvaji mimo DDS nebo
odchazi na vychazky, DDS hradi jizdné (zpravidla mésiéni kupony na pritkazku MHD).
DDS détem hradi §kolni pomticky vé. pipadného vybaveni na odbornou praxi, dale pak
nutné naklady jejich Skolni dochdzky nebo studia (napt. zajiSténi nékterych Skolnich
akci).

------

Détem, které odchazi na samostatné vychazky, hradi DDS obvykle dvé jizdenky, nemaji
— 1i mési¢ni kupon MHD.

5. Osaceni, osobni dary a nékteré piedméty osobni potieby se pii odchodu z DDS
ponechavaji ditéti.

6. Dit&, které je z DDS piemistovano, odchazi se svymi osobnimi vécmi a o$acenim
poskytnutym DDS vyjma specidlniho sportovniho ¢i turistického vybaveni. Dité
odchazejici na pobyt ve zdravotnickém zafizeni je vybaveno dle pokyni tohoto zafizeni.

4.4 Finan¢ni prostiedky déti

1. Finan¢nimi prostfedky déti je predevsim kapesné poskytované nezaopatfenym détem,
kterym nalezi plné pifimé zaopatfeni a kapesné od osob zodpovédnych za vychovu.
Deniky kapesného vedou vedoucim vychovatelem povéieni skupinovi vychovatelé.
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2. Vedouci vychovatel vede v souc¢innosti s ekonomem agendu vlastnich piijmu (aspor)
déti. Dité ma pravo na informace o stavu svych tuspor. Na ¢tvrtecni poradé tymu muze
byt k dispozici vypis z Gctu, popt. operativni evidence vlastnich piijmu déti. Dité zada o
vybér svych uspor vedouciho vychovatele, ktery Zadost piedlozi na Ctvrtecni poradé
tymu. Zadost ditéte musi byt posouzena do péti pracovnich dni. Dité, které ma
dlouhodob¢ Spatné vychovné nebo studijni vysledky, musi Cerpani dolozit uc¢tem nebo
prokézanim nakupu.

3. Dalsi finan¢ni prostfedky déti (socialni davky jako sirot¢i dichod apod.) spravuje a
eviduje socialni pracovnice. Tyto prostiedky jsou prokazatelnym zplisobem piedany pti
ukonceni pobytu ditéte v DDS.

4.5 Systém stravovani

1. Stravovani déti probihd podle platnych piedpisit formou Skolniho stravovani a
samostatného vatreni s détmi na skupinach. Stravovani probiha pétkrat denné (4.
snidan¢, svacina, obéd, svacina, vecefe + druha vecere) V Casech stanovenych dennim
programem. Skupina BYT JECNA si zajistuje ptednostné stravovani vé. nakupu
potravin sama, dalsi skupiny tak ¢ini o vikendech.

2. Kazdé dit¢ ma narok na zadkladni porci jidla dle norem a kalkulace $kolni jidelny,
Vv piipad¢ rezervy na ptidavek.

3. Kazdému ditéti je vydana zakladni minimalni porce jidla, kterou je povinno snist.
Odmita-li tuto porci, je vhodnymi prostfedky vedeno ke zméné svého postoje. Je-li toto
pusobeni netspésné, porci jidla bez nahrady vrati do skolni kuchyné. Vychovatelem je o
tomto proveden zdznam do seSitu Situace. Vyjimky povoluje specidlni
pedagog/pedagozka nebo socidlni pracovnice na zaklad¢ zdravotni dokumentace ditéte.

4. Na prenesenych provozech probihd stravovani obvykle formou vafeni s détmi nebo
smluvniho vztahu s provozovatelem ubytovaciho objektu.

5. Déti dochazejici do $kol mimo DDS dostavaji doplitkova jidla - svaéiny s sebou
podle rozpisu vedouciho vychovatele, jejich dalsi stravovani probiha dle Casovych
moznosti ditéte - studenta.

6. Potraviny nad stravovaci limit (viz aktualni piikaz feditele, ktery ma k dispozici
vedouci SJ), mohou byt détem poskytovany jako obcerstveni pii akcich, materidl na
vafeni v ramci pracovnich ¢innosti nebo jako odmény v soutézich.

4.6 Postup v pripadé doc¢asného omezeni nebo prerusSeni poskytovani
péce v zarizeni

1. Dité¢ umisténé z DDS do zdravotnického zafizeni je vedoucim vychovatelem nebo
socialni pracovnici materialné€ zajiSténo (oSaceni, Skolni pomiicky apod.) podle pokynt
zdravotnického zatizeni nebo dle odhadu jeho potieb.

2. Pii dlouhodobém pobytu dité¢ v zdravotnickém zafizeni je vzdélavano ve Skole pfi
zdravotnickém zafizeni nebo na zaklad¢ individualniho vzd€lavaciho planu, neni-li
Skola k dispozici. Pti strednédobém ¢i kratkodobém pobytu jsou ditéti pouze zadany
tikoly zjednotlivych hlavnich predmétd popf. ucitelé DDS zajisti konzultace
ve zdravotnickém zafizeni. Skoly si predavaji podklady — navrhy hodnoceni.

3. DDS ziskdva souhlas rodi¢t k zavaznym lékaiskym zikrokiim (nejedna-li se o
neodkladné zékroky).
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4. Dit¢ muze byt finanéné¢ vybaveno na pobyt jednorazovym nebo opakovanym
osobnim darem v limitu stanoveném timto vnitinim fddem. DDS muze ditéti hradit
jizdné ze zdravotnického zatizeni do DDS.

5. Dité, které je doCasné mimo zafizeni (1éCba, vykon trestu) je evidenéné ve stavu
DDS. V téchto ptipadech nebo Vv piipadé dlouhodobého utéku je respektovana koncova
kapacita DDS nebo je zadan ztizovatel o vyjimku.

4.7 Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

1. Utek z DDS je zavaznym porusenim vnitiniho ¥adu. Pracovnici DDS musi vhodnymi
pedagogickymi a psychologickymi postupy tomuto aktu ptfedchazet, pii podezieni na
uték operativné prizptisobovat ¢innost celé skupiny, dale pak maximaln¢ predchazet
situacim, které mohou vést k ublizenim na zdravi.

2. Povinnosti pracovnika, pfi jehoz sluzbé ¢i jiném puisobeni k utéku doslo, je nahlasit
ho telefonicky ihned (max. do 15 min.), a doddnim pisemné dokumentace (vcetné
predani vyzadanych udaju policii v elektronické podob¢) nejpozdéji do konce pracovni
smény MO Policie CR, Safafikova 12, Praha 2 (v piipadé pienesenych provozi dle
mista provozu). HlaSeni o utéku se piSe s kopii, odevzdava se MO Policie CR
Safaiikova 12, potvrzena kopie se zaklada do slozky "Utsky".

3. Na MO Policie CR odchazi dotyény pracovnik po domluvé s piislusnikem policie
v ¢ase kolem spolecného stravovani déti, kdy muze byt zajistén dohled nad jemu
svéfenymi détmi jinymi pedagogickymi pracovniky nebo po skonceni sluzby.

4. Pedagogicti pracovnici v téchto mimotadnych situacich spolupracuji, ve spornych
situacich je rozhodnuti v kompetenci vedouciho vychovatelské smény, neni-li
v zatizeni nikdo z vedeni DDS. Obdobné Ize zajistit dohled nad détmi v dobé §kolniho
vyucovani.

5. Do DDS Praha 2 se nepiijimaji déti (zvlasté po utéku), které zjevné trpi nemoci
Vv akutnim stadiu, v€etné psychiatrického onemocnéni, jsou pod vlivem alkoholu nebo
jiné navykové latky a podle stanoviska Iékate vyZaduji odbornou zdravotni péci a déti,
kterym bylo ulozeno karanténni opatieni.

6. M4 — li pedagogicky pracovnik podezieni na intoxikaci nebo infekéni onemocnéni
ditéte, umisti dit¢ na zdravotni izolaci, zajisti nad nim pfiméteny dohled a vola tisniové
volani, obvykle Zachrannou sluzbu tel. 155. V ptipad¢ intoxikace je mozné se rovnou
obratit na Detoxikacni odd€leni nem. Pod Petfinem. S ptedévajicimi pracovniky Policie
pedagog DDS vyjednava takovy postup, ktery neohrozi zdravi ditéte, pedagoga, ani
ostatnich déti. Je-li to mozné, spolupracuje pedagog s pracovnikem Policie (napf.
Policie vyckd do pfijezdu Zachranné sluzby). V ptipad¢ piedani ditéte rodi¢i nebo
samostatného navratu ut¢kare postupuje pedagog podobné.

7. Po pfedani ditéte zajisti pfijimajici pracovnik jeho zatazeni do skupiny nebo tfidy.
Zatazeni ptredchazi dikladnd hygienickd opatifeni (osprchovani, prohlidka vlasd,
prevleceni do Cistého odévu, odevzdani pouzitého obleceni z utéku do pradelny).

8. Odhléseni uteku se provadi podle aktudlnich pokynl socidlni pracovnice na aktualni
kontakt uvedeny na informacni nésténce mistnosti vychovateli budovy B2 neprodlené
po navratu utékare. Za odhldseni utéku zodpovidd slouzici skupinovy vychovatel
utékare nebo socialni pracovnice. Plati pro névrat ditéte do zafizeni bez asistence
Policie.
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9. Nasleduji pracovni den po ndvratu z utéku event. tyz den, je-li to mozné, vede
s utékarem rozhovor jeho garant nebo etoped. Na tomto sezeni dité zpracuje pisemné
dikladny popis utéku. Popis utéku je zalozen do osobni dokumentace ditéte.

4.8. Postup v pripadé zjisténi mimoradné udalosti

1. Metodika MSMT stanovi, které situace je nutné povazovat za mimotadné. Stane-li se
takova situace, je tfeba nejdiive zajistit bezpecnost déti a zaméstnancti, ochranu zdravi a
majetku. Nasledné je tfeba konzultovat rozsah rizika a Skod s vedenim DDS.

2. Je-li situace vyhodnocena jako mimotadnd, nasleduje do 24 hodin podéani pisemné
zpravy MSMT na mailovou adresu informace@msmt.cz, popiipadé osobni sdéleni na
maily referentt. To plati i pro situace, které se stanou o vikendu.

3. Mediim nejsou podavany zadné informace a odkazem na povinnost informovat
ztizovatele a poskytnout mu dostatek podkladia pro komunikaci s medii.

4. Po vyfeSeni mimotradné situace jsou pfijata napravna opatfeni, kterd jsou opét sdélena
MSMT.

Cl. 5 Prava a povinnosti déti

Préava a povinnosti déti ve znéni platnych ptedpist jsou piilohou vnitiniho fadu.

5.1 Pravidla pro hodnoceni déti a opatieni ve vychové

1. Hodnoceni a opatieni ve vychové (dale také zkratkou OV) se udé€luji individualné
jednotlivym détem, zaznamendvaji se do osobniho spisu ditéte (do archd ,,Mési¢ni
piehled hodnoceni a OV*). V pribéhu dne je slozka téchto listd k dispozici na
mistnostech vychovatell k nahlédnuti (v€. vyzaddaného nahlédnuti ditétem). Pii
vecernim hodnoceni do archil zaznamenava hodnoceni a OV slouzici vychovatel.

2. Priibézna hodnoceni slovni i kombinovana (slovni + body) a opatieni ve vychové
se v pribéhu dne zapisuji do kontaktniho seSitu Situace. Hodnoceni se provadi po
cely den i noc, vyhodnoceni je na veternim skupinovém sezeni. Odborny tym DDS
pouziva hodnoceni a opatieni ve vychové po objektivnim zhodnoceni v§ech pri¢in a
disledki projevu ditéte a s védomim tymové spoluprace.

3. Hodnotici obdobi zacind ve stiedu po skupinovém sezeni a kon¢i na nasledujicim
sttedecnim skupinovém sezeni. Negativni i pozitivni hodnoceni z pribéhu skupinového
sezeni vychovatel zapocitd do stavajiciho hodnoceni, v odivodnénych ptipadech do
nasledujiciho hodnoceni.

4. Porada tymu projednava hodnoceni déti, plan samostatnych vychazek a aktivit,
pobyty déti mimo DDS, jsou diskutovana navrzena opatieni ve vychové (dale jen OV).
Na poradé je projednavano a hodnoceno kazdé dite.

5. Vyhlaseni tydenniho hodnoceni se kond ve ctvrtek na komunitnim setkéni.
Hodnoceni jsou pfitomni ¢lenové odborného tymu. Na komunitnim setkani jsou déti
vedeny K sebereflexi a sebehodnoceni, nasledné jsou jim sdéleny vysledky tydenniho
hodnoceni, opatieni ve vychove€, organiza¢ni zalezitosti a navrhy. Déti maji moznost se
ke svému hodnoceni a pfijatym opatienim ve vychové vyjadfit na komunitnim setkani
nebo po ném ustné, pisemné pak na formulaii ptijatych OV.
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6. Opatfeni ve vychoveé udélend mimo Ctvrteéni poradu koordinuje feditel (zastupce
feditele) a vedouci vychovatel (vedouci vychovatelské smeény), ktery zodpovida za
vyznaceni OV a pisemné vyjadieni ditéte.

7. Dny nepfitomnosti déti v DDS se oznacCuji pismenem N a do hodnoceni se
nezapocitavaji.

5.1.1 Udéleni opatieni ve vychové podle platného znéni zakona
109/2002 Sb.

1. OV slouzi k motivaci ditéte (pozitivni OV) nebo k poskytnuti jasné nesouhlasné
zpétné vazby ditéti a stabilizaci situace (negativni OV), musi respektovat zasady
zakonnosti, predvidatelnosti, individualizace a ptfiméfenosti.

2. Délka vychovného opatfeni je vyznacena v hodnoticim archu ,,Mé&si¢ni piehled
hodnoceni a OV*. O délce rozhoduje odborny tym na pravidelné porad¢, popt. vedeni
DDS.

3. Za konkrétni poruseni vnitiniho fadu ¢i pravidel mezilidskych vztahti maze byt
udéleno jen jedno opatfeni ve vychové ve znéni zdkona 109/2002 Sb. Opatieni jsou
zjednodusen¢ a srozumiteln¢ popsana na formuléii ud€lenych opatteni. Preferovano je
pozastaveni samostatné vychéazky (jedné nebo na urcité obdobi).

4. Vychovna opatfeni jsou kratkodoba, maximalni doba opatieni jsou dva po sobé
jdouci tydny. Dit¢ se kjejich udé€leni vyjadiuje. Pravidelné volnoCasové aktivity
(krouzky a tréninky) dit¢ obvykle navs$tévuje, aby byla zachovéna pravidelnost a
zodpovédnost vici tymovym spoluhrac¢tim apod.

5. Pobyt ditéte mimo DDS po dobu uloZeného negativniho OV je posuzovan
individualn€é. Podporovan je pobyt v rodin¢ ditéte, ktery ma vyznam pro budovani
rodinnych vazeb. Ptipadnou Zadost rodic¢li o povoleni pobytu a platny souhlas OSPOD
miize feditel DDS zamitnou ve spravnim fizeni. Rodi¢e ditéte mohou byt také vyzvani
K osobnimu vyzvednuti ditéte a zajisténi spolecného programu na nedélni odpoledne.

5.1.2 Posilovani klicovych kompetenci

Veskeré vychovné Cinnosti smétuji k vytvoteni a posileni kli¢ovych kompetenci. Ty
predstavuji soubor znalosti, dovednosti, ndvykl a postoji, které jsou vyuzitelné
v praktickych Zivotnich situacich. V obdobi zakladniho vzdélavani (viz cilova skupina
DDS) to jsou: kompetence k uceni; kompetence k FeSeni problémii; kompetence
komunikativni; kompetence socidlni a personalni; kompetence obcanské;
kompetence pracovni.

e Kompetence k ueni predstavuje schopnost vyhledavat informace, pochopit
jejich smysl a vyuzit je v procesu uceni, schopnost organizovat a fidit vlastni
uceni, sebehodnotit a hodnotit vysledky, znat obecné uzivané terminy, znaky a
symboly, chapat jejich vzajemné souvislosti.

e Kompetence FeSit problémy piedstavuje vnimani nejriznéjsich situaci,

schopnost o nich piemyslet a hledat feSeni, samostatné rozhodovat a zvazovat
dasledky svych rozhodnuti, nést osobni odpovédnost.
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e Komunikativhi kompetence znamena schopnost vystizné, souvislé a
kultivované formulace svych myslenek, a to jak ustné, tak pisemné, vhodné
argumentace, porozuméni riznym textim a pokynim, vyuziti komunikacnich
technologii a vyuzivani téchto dovednosti k vytvafeni mezilidskych vztaht.

e Socialni, personalni a pracovni kompetence zahrnuji orientaci v mezilidskych
vztazich, uvédomovéani si vlivu svého chovani na okoli, rozpoznavani
nevhodného a rizikového chovani a uvédomovani si jeho dusledki, zvladani
riznych Zivotnich situaci a emocionalnich problémt, korekci neptizpiisobivého
chovani, védomé dodrzovani moralnich zasad a pravidel chovani, orientacli
v mravnich hodnotdch, pouzivani pracovnich névykll v kazdodennich
¢innostech, dodrzovéani pravidel bezpecnosti a ochrany zdravi, porozuméni
skupinovym vztahiim, schopnost kooperace apod.

e Obcanské kompetence obsahuji porozuméni vyznamu zakond a norem, znalost
svych prav a povinnosti, tolerantnost k jinym etnikiim, skupindm apod., zvlddani
komunikace sufady, schopnost poskytovat pomoc vV krizovych situacich,
osvojeni pozitivnich postoji k ochrané Zivotniho prostiedi atd.

Pribézné napliiovani klicovych kompetenci je pozitivné hodnoceno zatazenim ditéte do
tzv. motivacniho programu. Nedostatky v napliiovani klicovych kompetenci jsou
divodem k zafazeni ditéte do tzv. vychovného nebo individualniho programu. Slouzi
k aktivizaci ditéte, které ma problémové chovani a je u ného tfeba nastartovat potifebnou
zménu. Hodnoceni je provadélo slovné s podporou kreditniho systému — bodovani.

5.1.3 Motivaéni program (MP)

1 Dité je hodnoceno slovné - hodnoceni obsahuje sdéleni informace ditéti a zapis do
sesitu SITUACE (pro nazornost je mozno pouzit i bodové hodnoceni). Vecerni shrnuti
hodnoceni provadi skupinovy vychovatel se zdpisem do hodnoticiho archu: D — dobry
den, S — Spatny den.

2. Dité je vedeno k sebehodnoceni, nahledu na své chovani a chéapani souvislosti ve
skupinovém déni. Motivacni program muiize byt ukonéen po zavazném poruseni pravidel
souziti a mezilidskych vztahii. Dité, které noveé pfichazi na rodinnou skupinu, je
prednostné zatazeno do motivacniho programu.

5.1.4 Vychovny program (VP)

1 Dité je hodnoceno slovné s podporou bodovaciho (kreditniho) systému. Hodnoceni
obsahuje sdéleni informace ditéti a zapis do seSitu SITUACE, bodové vyjadieni je
nazornou a srozumitelnou zpétnou vazbou ditéti. Denni zaklad hodnoceni je 10 bodu.
Podle projevii chovani a plnéni Skolnich a dalSich povinnosti ziskava dité¢ plusové a
minusové body. Aktudlni piiloha VR stanovi maximalni rozpéti denniho hodnoceni
(napft. + 20/ - 50).

2. Hodnoceni pedagogickym tymem probiha nap#i¢ celym dnem, se zohlednénim
individuality ditéte a zaroven s dirazem na vyrovnané a spravedlivé posouzeni
hodnocenych situaci. Vysledky tydenniho hodnoceni jsou pro déti snadno pochopitelné,
jsou podobné jako ve Skolnim hodnoceni chovani — stupen jedna, dva, tri. Dité je
vedeno k cilevédomosti, planovitosti a odhodlani vstoupit do motiva¢niho programu.
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Tydenni soucet kreditii - bodové hodnoceni

70 a vice bodu PRVNI SKUPINA
60 — 69 bodu DRUHA SKUPINA
59 a mén¢ bodu TRETI SKUPINA

5.1.5 Individualni program (1P)

1 Individudlni program je mimoiadné intervencni opatfeni, vyuziva se tehdy, selhavaji-
li bézné pedagogické postupy. Dité je hodnoceno pouze slovné - hodnoceni ditéte a
pribézné zapisy pedagogli jsou zaznameniny do tzv. INDIVIDUALNIHO
VYCHOVNEHO PLANU (IVP), ktery zalozi a vyhodnocuje odborny garant ditéte. Po
dobu uzivani IVP se hodnoceni ditéte nezapisuje do SITUACE. Dité¢ si spolu
s garantem ur¢i cil, kterého chce dosahnout. Hodnoceno je predevs§im napliiovani tohoto
cile.

2. Tento formulat je piedkladan fediteli DDS a pracovnikovi OSPOD ditéte. Ze
zdznamu individualniho planu mize byt vypracovana zprava soudu nebo jina
mimotadnd zprava. Zpravu vypracuje prednostné pedagog, ktery do IVP vklada nejvice
zaznami, ma s ditétem nejvice pozitivnich i negativnich interakci. Garant urc¢i dobu
zpétného zatazeni ditéte do vychovného programu.

3. Po dobu zatfazeni do individudlniho programu ma dit¢ NOV - omezeni vychazek,
garant urcuje dny motiva¢nich vychazek. Ve spolupraci s pracovnikem OSPOPD ma
dité zkracen rozsah propustek do rodiny.

5.1.6 Zmény programu

1 Programy zavadi a odvolava odborny tym rozhodnutim na ¢tvrtecni porad¢. Zarazeni
ditéte do programi nebo udéleni OV probiha prednostné na poradé odborného tymu na
navrh nékterého z odbornych pracovnikl. V pfipadé nesouladu v tymu rozhoduje
vysledek hlasovani pfitomnych.

3. Kznovu zatazeni do motiva¢niho programu je potieba, aby dit¢ mélo kombinaci
PRVNI a DRUHE SKUPINY Vv obdobi dvou po sob¢ jdoucich tydnii nebo individualni
rozhodnuti tymu.

4. Dojde-li k zavaznému poruseni VR v dob& mezi ziskanym pozitivnim OV a
uskute¢nénim samostatné vychazky nebo mimotadné aktivity, je pozastavena vychazka
nebo aktivita negativnim NOV vychazka. V ptipadé IP je udélena motivacni vychazka
ditéti jako pozitivni POV vychdzka. Pro zjednoduseni prace s opatienimi ve vychove
neni vyuzivan § 21 odst. 1 a 3 pism. a/ zména opatieni. Zmény hodnoticich programii
nejsou ze stejného diivodu vyznacovany jako zména opatieni.
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5.2 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

1. Vyse kapesného je ditéti stanovena podle nafizeni vlady ¢. 460/2013, zakona C.
109/2002, ve znéni pozd¢jSich predpist, déale jen zdkona, a metodického pokynu
MSMT.

2. Denni vysSe kapesného ¢ini 1/30 primérné vyse dané natizenim vlady pro pfislusnou
vekovou kategorii. Kapesné se stanovi podle poc¢tu dnli v mésici, kdy je dité v péci
zafizeni (v plném piimém zaopatieni). V patek, kdy odchazi déti na propustky do rodin,
jsou déti v plném p¥imém zaopatieni DDS.

3. Za obdobi kratsi nez mésic se kapesné vypocitava v souladu se znénim zakona. Za
dny pobytu mimo zafizeni (vikendové propustky, prazdniny apod.) nevznikd néarok na
kapesné. Ditéti na utéku, ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody také
nenalezi za tyto dny kapesné. Vypoctené kapesné se zaokrouhli na desetikoruny smérem
nahoru.

4. Vypoétem a vyplatou kapesného je povéien vedouci vychovatel DDS. Kapesné se
vyplaci na mésic doptedu. Prvni ¢tvrtek v mésici je vyplatni den kapesného. Vyplaci se
denni limit kapesného podle v€kové kategorie x 22 dni (primérny pocet pracovnich dnti
v mésici). Kapesné je vyplaceno piimo ditéti a potvrzeno jeho podpisem. Prvni ¢tvrtek
nasledujiciho mésice je vedoucim vychovatelem provedeno vyuctovani kapesného
podle ptitomnosti ditéte v uplynulém meésici a hodnoticich kritérii. V tomto vyplatnim
terminu dojde k vyuétovani piipadnych dni stravenych na ttéku, pobyti mimo DDS a
odedteni ,.peplatku zalohy* od budouci vyplaty. Castky kapesného jsou evidovany
v ptehledu kapesného rodinné skupiny. Nakladdani s kapesnym je nacvikem finan¢ni
gramotnosti a socidlnich dovednosti, skupinovi vychovatelé na déti vychovné ptisobi.

5. Ditéti, které v uplynulém mésici projevilo pozitiva v chovani, mliZze byt nasledujici
mésic zvySeno kapesné o 15 %. Podminkou zvySeného kapesné¢ho je zatazeni do
MOTIVACNIHO PROGRAMU alespont dvakrat v mésici.

6. Ditéti, které v uplynulém meésici zavazné porusilo své povinnosti nebo pravidla
slusného chovani, mizZe byt nasledujici mésic sniZzeno kapesné o 15 %. Divodem ke
snizeni kapesného je ZAPORNE TYDENNI HODNOCENI dvakrat ¢i vicekrat
V mésici.

7. Mimo stanoveny termin se kapesné¢ vyplaci pii pfijeti ditéte, jeho navratu
z dlouhodobé¢ propustky apod. nejpozde€ji do 3 dni od prichodu do DDS. Dité obdrzi
kapesné ve vysi denniho limitu x pocet dni v DDS v piislusném mésici.

8. Osobni dary se ditéti poskytuji na jeho:

narozeniny v hodnoté - 300,- K¢, jmeniny -100,- K¢, vano¢ni dar - 600,- K¢, a to
zpravidla formou finan¢ni Castky na zakoupeni konkrétniho daru. Véanoc¢ni dar se
poskytuje détem, které v zatizeni travi Stédry vecer.

9. Dalsi dary se poskytuji za vyborné skolni vysledky v hodnoté do 500,- K¢

10. Piijeti osobnich darti je evidovano vedoucim vychovatelem a potvrzeno podpisy
déti. Vécna pomoc détem je feSena v jinych kapitolach, zejména materialni zabezpeceni
déti a zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni.
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Vyse kapesného pro déti 10 — 15 let

Vyse kapesného podle natizeni vlady

200,- az 300,- K¢

Priamérna
stanovena

¢astka - 240,- K¢

Denni limit - 1/30 mésicni Castky 8,- K¢ Cely mésic pobytu
Zaloha — 22 pracovnich dni 180,- K¢ 240,- K¢
Priklady vypoctu
ZvysSeni kapesného + 40,- K¢ 220,- K¢ 280,- K¢
SniZeni kapesného — 40 K¢,- K¢ 140,- K¢ 200,- K¢
VySe kapesného pro déti 15 let a vice
Vyse kapesného podle natizeni vlady 300,- az 450,- K¢ Pramérna
stanovena

¢astka - 360,- K¢

Denni limit - 1/30 mési¢ni ¢astky 12,- K¢ Cely mésic pobytu
Zaloha — 22 pracovnich dni 260,- K¢ 360,- K¢
Ptiklady vypoctu
ZvysSeni kapesného + 60,- K¢ 320,- K¢ 420,- K¢
SniZeni kapesného — 60, - K¢ 200,- K¢ 300,- K¢

5.3 Organizace dne

1. Organizaci dne v pracovni a volné dny urcuje vedouci vychovatel. Jednotlivé rodinné
skupiny si urcuji svlij zdkladni ramec, ktery vychazi z provoznich a prostorovych
podminek (viz skupina BYT). Organizace dne je rozpracovana v tydennich programech
vychovné vzdélavaci ¢innosti skupin a ve Smérnici k zajisténi provozu rodinnych
skupin.

2. Vedouci vychovatel aktudlnimi pokyny upravuje nékteré ¢asti denniho programu
napf. dny pronagjmu télocviény nebo hfisté, asy pro Skolni pfipravu — vypracovani
domécich tkoll ve Skole, pravidelné ¢asy pracovnich aktivit na zahrad¢ aj. Tyto aktivity
jsou pfi sestavovani tydennich programi skupin zavazné.

3. Planovani turistickych vyletd probiha pti schvalovani tydennich programt vedoucim
vychovatelem. Ten obvykle koordinuje ¢innosti skupin tak, aby jedna skupina méla
program Vv okoli arealu DDS a jeji vychovatel mohl telefonicky komunikovat s jinymi
organizacemi (viz pouziti pfenosného telefonu z pokoje vychovatelti budovy B2 nebo
sluzebniho mobilu).
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5.4 Pobyt déti mimo DDS

5.4.1 Pobyt mimo zaiizeni - propustky do rodin

1. Propustky do rodin probihaji na zakladé¢ domluvy s osobami zodpovédnymi za
vychovu v uréené vikendy (obvykle tii vikendy v mésici), dale pak o prazdninich a
svatcich. Vikendy, kdy déti neodchazi do rodin, jsou rodi¢im oznameny s dostateCnym
predstihem (obvykle na obdobi tfi mésicli). Jedna se tzv. skupinové vikendy, kdy jsou
posilovany vzajemné vztahy déti ve skupiné a vikendy, kdy jsou dlouhodob¢ planované
akce (sportovni turnaje, vyjezdové akce apod.) Kalendar akci sestavuje vedouci
vychovatel.

2. Vikendovou propustkou do rodiny se rozumi obdobi od patku 15,00 do ned¢le 18,00
nebo jiny uréeny ¢as. Podminkou propustky do rodiny je souhlas ptislusného OSPOD a
souhlas DDS (rozhodnutim pedagogického tymu). Ma-li dit¢ $patné vysledky
hodnoceni nebo porusilo zdvazné vnitini fad, miize byt stanoven krats§i rozsah pobytu,
napft. sobota az ned¢le, nebo pobyt pozastaven rozhodnutim tfeditele dle § 24 odst. 3 z. €.
109/2002 Sh., v platném znéni.

3. Déti, které nastoupily pobyt v DDS, musi obvykle pted prvnim propousténim projit
adaptacnim obdobim v délce 1 — 2 tydny. Toto pravidlo neplati pro dité, které
z diagnostického ustavu dochazelo pravidelné na propustky do rodiny.

4. Déti mladsi 15-ti let odchazeji na propustky do rodin a vraceji se z propustek
zpravidla v doprovodu rodi¢t, vyjimeéné jiného rodinného piislusnika star$iho 18-ti let.
Pii pfevzeti dotycni podepisuji propoustéci formular v kancelafi socialni pracovnice.
Déti mladsi 15-ti let mohou na propustky odchazet samy za predpokladu, ze rodiCe
s timto vyslovili pisemny souhlas. Déti starsi 15-ti let odchazeji na propustku samy.

5. Pii nastupu ditéte do DDS, resp. pii prvni navitévé rodi¢i, je rodi¢im piedkladan
formuléf "Informovany souhlas a vstupni informace". Svym podpisem rodice potvrzuji,
ze vzali na védomi jeho obsah.

6. Onemocni-li dit¢ po dobu propustky do rodiny, je povinnosti rodi¢ii tuto okolnost
hlasit socialni pracovnici a domluvit s ni dalsi postup.

5.4.2 Piechodné ubytovani mimo DDS

1. Dle § 23 zakona €. 109/2002 Sb. odst. 1, pism. ¢) mlze feditel zafizeni v zajmu
uspesné vychovy umoznit ditéti po dokonceni povinné Skolni dochazky ptrechodné
ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem, a to
formou dohody mezi ditétem, jeho zdkonnym zastupcem a feditelem DDS po
pfedchozim projednani s ptisluSnym OSPOD.

2. Pokud se dit¢ fadn€ nechova a neplni podminky uvedené v dohodé¢ o prechodném
ubytovani mimo zafizeni, feditel pobyt mimo zafizeni podle pism. c) zrusi.

5.4.3 Vychazky déti

1 Vychazky déti jsou nacvikem socidlnich dovednosti a posilovanim osobni
zodpovédnosti, vychazky jsou samostatné a skupinové. Sameostatnou vychazkou se
rozumi vychazka bez dalSich ¢lent rodinné skupiny, podporovany jsou kontakty déti
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V jejich piirozeném prostiedi, zejména s rodinnymi prislusniky a kamarady. Samostatné
vychdzky jsou mozné kazdy pracovni den vyjma stfedy, kdy jsou pirednostné
organizovany skupinové vychazky. Skupinové vychazky jsou organizovany
vychovateli a maji vychovné vzdélavaci cil (kulturni nebo sportovni akce,
nakupovani,...)

2. Pozastaveni n¢které vychazky z kdzenskych divodi je mozné pouze negativnim OV.
Toto opatieni navrhuje vychovatel, ktery v odpolednich hodinach (obvykle v 16,00 po
skupinovych ¢innostech) posoudi chovani ditéte za obdobi predeslych 24 hodin.

3. Samostatné vychazky v SO + NE jsou détem vyznaceny v piehledu hodnoceni jako
pozitivni OV.

4. Pedagogicky pracovnik miiZze s vychazkou nesouhlasit i zjinych divodid nez
kazenskych. Jedna se o nesplnénou piipravu do skoly, zdravotni stav ditéte (fyzicky i
psychicky), ptipadné Spatné povétrnostni podminky. O nesouhlasu s vychazkou udéla
vychovatel zaznam v kontaktnim sesit¢ SITUACE s uvedenim diivodu.

5.5 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

5.5.1 Kontakty déti prostiednictvim dopisi, telefoni a PC

1. Déti maji Casové piiméfeny telefonni a mailovy kontakt se svym okolim. Zasadou
jsou rovné podminky pro vSechny déti a Casova pfimétenost telefonatii ze sdileného
telefonu. Telefonni kontakt S rodinou a kamarady probiha piednostné v ¢ase nefizenych
¢innosti a osobniho volna.

2. Vlastni telefony maji déti uloZeny v osobnich sktinkach, které jsou zabezpe€eny proti
neopravnénému vniknuti. Osobni skiinky jsou détmi uzamceny na noc (orientacné
22,00 — 6,00). Déti maji telefony na vlastni zodpovédnost. DDS nehradi poplatky za
uzivani vlastnich telefont. V dobé Skolniho vyucovani jsou vlastni telefony uloZeny
Vv osobnich skiifikach. Vhodny ¢as pro uzivani multimedialnich funkeci telefont (poslech
hudby, sledovani videi apod.) ur¢uje vychovatel.

3. Nedodrzovani téchto pravidel nebo rizikové chovani muize byt divodem ke
kratkodobému ulozeni vlastniho telefonu na pokoji vychovatelti a kazdodennimu vydani
na dobu nezbytného kontaktu s rodinou apod. Zavazné poruseni pravidel vychovy nebo
bezpecnosti tesi teditel. V jeho kompetenci je tzv. doCasné pievzeti cenné véci do
uschovy.

4. Kontakt prostiednictvim PC (lokalni Wi-Fi sit’) je organizovan s ohledem na ptipadna
rizika a zneuziti ICT technologii k rizikovému chovani. Prioritou je ochrana ditéte.
Uzivani internetu jako zdroje zdbavy (zejména socidlnich siti a nerizikovych her)
koordinuje vedouci vychovatel popf. uéitelka informatiky, ktefi stanovuji pravidla pro
¢innosti v pocitacové pracovné a na dalSich PC stanicich.

5. Pisemné kontakty déti probihaji bez omezeni. V ptipad¢ podezieni na zavadny obsah
listovni zasilky nebo baliku koordinuje dal§i postup vedouci vychovatel. Nevhodny
obsah zasilky muze byt uschovan na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni.

5.5.2 Navitévy v DDS

1. Pravidelné navstévy se konaji v kazdé utery, patek a nedéli od 15,30 do 17,30 hod.
Terminy individudlnich navstév domlouva fteditel, socidlni pracovnice a vedouci
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vychovatel. Priibéh navstév zajistuje vedouci vychovatelské smény. Do knihy navstév
jsou jmenovité¢ uvadéni rodinni pfislusnici i kamaradi ditéte v¢. doby pobytu v DDS.
Urceny den v mésici se konaji navstévy rodici v arealu DDS tzv. ,,velké navstévy®.

3. Navstévy kamarada a pratel déti jsou mozné s védomim pedagogického pracovnika
nebo socidlni pracovnice a se souhlasem pfitomnych rodinnych pfislusnikii. Souhlas je
potfebny proto, aby se dit¢ misto rodinnym ptislusnikiim nevénovalo kamaradim.
Reditel miize tyto navitévy zakazat nebo prerusit z diivodu nevhodného chovani ditéte
(OV) nebo navstévy, popt. z divodu nevhodnosti konkrétni osoby nebo na zakladé
pisemné zadosti rodict.

5.6 Spolusprava déti, komunitni formy prace

1. Na jednotlivych skupindch je jmenovdn mluv¢i skupiny a jeho asistent. Mluvci
skupiny je organizacné schopny, mezi ostatnimi détmi ma autoritu, kterou pozitivné
uplatituje pfi organizovani skupinovych zajmi, pii feSeni vztahovych zalezitosti na
skupin€, pfi spolupraci se skupinovymi vychovateli. Do funkce asistenta mluvéiho
skupiny jsou obsazovany takové déti, u nichz je proziti této role zddouci jako trénink
socidlnich dovednosti.

2. Jmenovani mluvciho a jeho asistenta se fidi navrhy skupinovych vychovatelt, tyto
navrhy jsou projednavany na porad¢ pedagogickych pracovnikd.

3. Mluv¢i a jejich asistenti tvofi spoluspravu déti. Spolusprava pribézné shromazd’uje
pfipominky, ptani, zadosti ¢i stiznosti déti, pfedkladd je fediteli nebo vedoucimu
vychovateli, popt. je predndsi na komunitnich setkanich k projednani. Spolusprava se
predevSim vyjadiuje k takovym zaleZitostem, kde je obtiZzné respektovat individudlni
navrhy (napf. materidlni zabezpeceni, skladba jidelniho listku, zalezitosti vnitfniho
radu).

4. Kazdy vecer, v Case vymezeném dennim programem, probihaji skupinova sezeni. Na
téchto sezenich je cleny skupiny spolu s vychovateli reflektovan pribeh uplynulého dne,
jsou rozebirana jednotlivda hodnoceni a opatfeni ve vychové. Hlavni skupinové

hodnoceni se kona ve stiredu vecer.

6. Komunitni setkani déti a pedagogickych pracovniki, ktera se obvykle konaji ve
ctvrtek tj. v den porady pedagogickych pracovnikil, slouzi k celkovému zhodnoceni
uplynulého tydenniho obdobi a k vyhlaseni ukolii na obdobi nasledujici. Pevnymi body
programu jsou:

vitani a louceni s c¢leny komunity, hlaSeni mluvcich a jejich asistentd, vyjadieni
pedagogti k hlaseni, hodnoceni chovani (prozitkova forma - "vlacky", vysledky
tydenniho hodnoceni), hry a ritualy (napt. ptedavani talismanti), kruh - prostor pro
vyjadieni déti, dotazy a organizacni vstupy.

5.7 Podminky zach4zeni s majetkem DDS
1. Dité¢ ma povinnost:

a/ fadn€ pecovat o véci svéfené mu do osobniho uzivéni, Setrné zachazet s veskerym
majetkem DDS, neposkozovat ho, poskozeni neprodlené hlésit pedagogickym nebo
nepedagogickym pracovnikim,

b/ uhradit Skodu, kterou uUmyslné zpisobi; k thradé mohou byt pouzity financni
prostiedky (kapesné se souhlasem ditéte), vlastni pfijmy nebo organizacni opatieni
(opatfeni v ramci ¢erpani skupinového fondu na zajmovou ¢innost).
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5.8 Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zarizeni

Smluvni pobyty se fidi platnymi piedpisy a vzorovou smlouvou, prakticky vSak nejsou
v DDS Praha 2 realizovany.

5.9 Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti, stiznosti a navrhi
fediteli, pedagogiim, dalSim osobam a orgiantim

1. Reditel (v jeho nepiitomnosti statutarni zastupce feditele nebo jind povéfena osoba)
piijima podani (zadost, stiznost, navrh) v bézné pracovni dobé kdykoliv dle dohody,
prednostné Vv ufednich hodinach tj. pondé€li a stteda od 9,00 do 14,00 hod. a utery
od 15,00 do 17,00 hod. v pisemné nebo tstni podob¢ (nutné provést zapis), telefonicka
nebo mailova podani nepfijima.

2. Podani dal$im pedagogiim jsou mozna osobn¢ dle dohody, v mimotfadnych situacich
prostfednictvim feditele v jeho tfednich hodinach.

3. Reditel potvrdi pisemné piijeti podani nebo vyhotovi zapis o jednani a do 48 hod. od
doruceni podani navrhne dal$i postup, v piipad¢ stiznosti je lhita pro jeji vyrizeni 30
dni ode dne doruceni.

4. Podani dal$im osobam a organim se fidi obecné platnymi ptedpisy, zejména z.C.
109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jsSich predpisti a jsou obsazena v jinych ¢astech vnitiniho
fadu (prava a povinnosti déti, prava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu).

5. Vprostoru vstupu do Skolni jidelny je umisténa schranka divéry, umoziujici
nekontrolované ulozeni podnétti nebo stiznosti. Preferovano je ale oteviené projednani
témat a situaci na komunitnich setkanich nebo feSeni détmi prostfednictvim kli¢ovych
pracovnikd.

5.9.1 Prijimani a vyFizovani stiZnosti
1. Misto pro podani stiZnosti - vyfizovanim stiznosti je povéfena socialni pracovnice,
kterd za timto Ucelem vede Knihu stiznosti ve své pracovné v budové B2. Kazda

stiznost je vedena pod pfisluSnym c¢islem jednacim dle bézného podaciho deniku a
pofadovym ¢islem stiZnosti.

2. U stiznosti se eviduje: datum podani, jméno, pfijmeni a adresa stéZovatele, oznaceni
osoby, proti niz je stiznost namifena, pfedmét stiznosti, kam byla stiznost predana
k vytizeni, vysledek Setfeni (opravnénd, neopravnéna, nefeSitelnd), pfijata opatieni,
datum podani zpravy o vysledku stéZovateli, ptipadné vysledek kontroly pftijatych
opattenti.

3. Stiznosti proti Fediteli jako spravnimu organu — stiznosti smétujici proti postupu
teditele Skoly nebo Skolského zatizeni pti jeho rozhodovani ve vécech stanovenych v §
165 odst. 2 zakona 561/2004 Sb. /Skolského zakona/ a v § 24 odst. 3 zakona ¢. 109/2002
Sb. jsou vytizovany podle § 175 zakona €. 500/2004 Sb. (spravniho tadu). Stiznosti se
podavaji ptimo fediteli, ktery je zaeviduje. Nadfizeny spravni organ stiznost feSi pouze
Vv ptipad¢, Ze sté¢Zovatel ma namitky proti zpiisobu vyfizeni své stiznosti — jedna se o
pfezkoumani stiznosti resp. odvolani.

4. Stiznosti na postup v béznych zaleZitostech, v oblasti pracovné-pravnich vztaht aj.
jsou feseny dle platnych ptredpist zejména zakoniku prace. Plati obecna pravidla: nikdo
neSeti stiznost sméfujici proti nému, vzdy jsou vyslechnuty ob¢ strany, stiznost se
neukazuje, je to divérny dokument, o jednani se vede zapis, pozada-li stézovatel, aby
jeho jméno nebylo uvedeno, Setii se bez uvadéni jména stézovatele.
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Cl. 6 Prava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu

Préava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu ve znéni platnych piedpisi jsou
ptilohou vnitiniho fadu.

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o ditéti, vyjadiovat se k navrhu
opatieni zasadni dulezitosti ve vztahu Kk ditéti, na udrzovani kontaktu s ditétem, na
poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité, pisemné pozadat feditele
zafizeni o povoleni pobytu ditdte mimo zafizeni. Zakonni zastupci zaktt ZS maji pravo
byt voleni do skolské rady.

Zakonni zastupci déti umistovanych do zarizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji
zejména povinnost pii predani ditéte do uréeného zatizeni predat souc¢asné vyzadanou
dokumentaci, zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pfi odchodu na vikendovou
propustku, neni- li domluveno jinak, seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat
jeho ustanoveni, oznamit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich,
tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy. Prava a povinnosti se vztahuji i na jiné osoby
odpovédné za vychovu.

Cl. 7 Uhrada nakladi na péci o déti v zarizeni

7.1 Vydani rozhodnuti

1. Socialni pracovnice vede agendu piispévkli na uhradu péce poskytované détem
v zafizeni (dale jen ,pfispévek™), ktery je vyméfen v souladu se zakonem
¢.109/2002 Sh.ve znéni pozdéjsich piedpisi a platného natizeni vlady. Castka piispévku
je vyméfena osobam zodpovédnym za vychovu vydanim rozhodnuti feditele DDS dle
z.C. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist a z.¢. 500/2004 Sb. spravniho tadu.
Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou ptipadi uvedenych v
§ 28 z.¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozde€jsich piedpist.

2. Prispévek nalezi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zatfizeni, pokud bylo dité
k pobytu piijato v dobé do 15 hodin. Za obdobi kratsi nez jeden mésic se vyse piispévku
stanovi podle dnt pobytu v zafizeni. Denni thrada ¢ini jednu tficetinu vySe ptispévku za
kalendarni mésic.

3. Ptispévek nenélezi DDS za dobu, kdy je dité se souhlasem zafizeni v pé&i osob
zodpovédnych za vychovu déle nez 2 dny jdouci po sobé, dale je-li ve zdravotnickém
zafizeni, ve vykonu vazby nebo trestu odnéti svobody.

4. Pokud je dit¢ na utéku ze zatizeni, snizuje se denni sazba o 50 %.

5. Piispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho
mésice. Socidlni pracovnice provede vzdy k tomuto datu vyuctovani pieplatkii a
nedoplatkll a jedenkrat za uplynulé c¢tvrtleti oznami vysledky vyuactovani osobé¢, kterd
ptispevek plati.

6. Sociadlni pracovnice vede evidenci (program EVIX) ptispévki na thradu péce
poskytované détem v zafizeni (dale jen ,prispévek™), ktery je vyméfen v souladu se
zékonem ¢.109/2002 Sb., v programu je evidovano také vyplaceni piidavkl na dite.
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7.2 Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti se osoby zodpovédné za vychovu mohou odvolat k Magistratu hl.m.
Prahy, Marianské nam. 2, Praha 1,110 Ol prostfednictvim feditele, ktery Rozhodnuti
vydal.

Cl. 8 Postup zarizeni pri zajiSténi bezpe€nosti a ochrané zdravi

8.1Zdravotni péce a zdravotni prevence

1. Zajistovani zdravotni péce détem koordinuje specidlni pedagozka a socidlni
pracovnice, které spolupracuji se smluvnim détskym Iékafem, v piipadé potieby
zajistuje vysetfeni odbornym lékafem. Pedagogicti pracovnici respektuji jeji pokyny,
popt. pokyny feditele a vedouciho vychovatele. Spolupraci s psychiatrickou ambulanci
koordinuje specidlni pedagozka.

2. Pii piijimani ditéte do DDS piedlozi piedavajici zaznam o bezinfekénosti a zdravotni
zdaznam o ditéti, zdravotni dokumentaci event. vypis ze zdravotni dokumentace, dale
pak karticku pfislusné zdravotni pojistovny. Dokumentaci pifevezme socidlni
pracovnice, popi. feditel nebo vedouci vychovatel.

3. Zdravotni dokumentace déti je ulozena na bezpecném misté uréeném vedoucim
vychovatelem, nakladaji s ni pedagogiCti pracovnici a socialni pracovnice. Nahlizeni
déti do ni je zakdzano.

4. Déti se béhem roku podrobuji preventivnim prohlidkam, vcetné prohlidek zubnich.
Vychazejici déti, které jsou zarazovany do dalSich Skol a Skolskych zafizeni, vySetti
détsky l1ékat, pokud to zatizeni vyzaduje, potvrdi pfihlaS8ky na SOU nebo stiedni Skoly.

5. Déti chrani své zdravi a pfedchazeji nemocem. Kazdé onemocnéni ¢i zdravotni
problém hlasi specialni pedagozce popi. socialni pracovnici v ur¢enych hodinach (7,30 -
9,00 hod.), akutni ptipady a urazy ihned. V dobé¢ jeji nepfitomnosti toto hlasi sluzbu
konajicimu vychovateli nebo uciteli.

6. Socialni pracovnice vydava rozpis 1€kl a pfipravuje jejich podani podle rodinnych
skupin. Sluzbu konajici vychovatel potvrdi svym podpisem v Situaci vydani 1éku. Léky
jsou podavany imérné rozumovym schopnostem déti, je kontrolovéano jejich skute¢né
poZiti.

8.1.1 Pfedani pravidelné medikace rodi¢iim déti

Déti, které uzivaji pravidelnou medikaci, odchazi na vikendovou propustku po domluvé
0 predani 1ékd rodi¢im (osobam zodpovédnym za vychovu). Socialni pracovnice
spolupracuje pii predavani lékti rodi¢iim s vychovateli. U déti, které odchazi domi
samy a jsou mimoprazské, je mozné 1éky poslat rodi¢iim postou.

8.1.2 Doprovod ditéte do zdravotnického zarizeni

1. PiifeSeni neodkladnych Iékatskych zakrokl nebo jinych vaznych divodech (prevzeti
ditéte zadrzeného na utéku apod.) vychovatel rodinné skupiny doprovazi dité k oSetfeni
nebo ho ve zdravotnickém zafizeni vyzvedava. Spolupracuje pii tom s kolegy, o
organizaci nebo zajisténi narocné situace rozhoduje vedouci smény. Hlavni zasadou je
bezpe¢nost deti a pedagogii, postupy mohou byt podobné jako v bézné roding, tj.
spolupracuji ostatni déti (plati zejména pro skupinu BYT JECNA).
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2. Pii feSeni situace je mozné vyuzit taxisluzbu. Vychovatelé minimalizuji ¢as, po ktery
jsou sami ve sluzebnim vozidle s ditétem pii pievozu do nebo ze zdravotnického
zafizeni, zapojeni spolupracujiciho ditéte je vhodné.

8.2 Prevence rizik pri pracovnich a jinych ¢innostech

1. Déti jsou vedoucim vychovatelem a tfidnimi uciteli pouceny o zasadach bezpecnosti
a ochrany zdravi, o tomto proskoleni je pofizen pisemny zapis podepsany détmi ¢i zaky.
D¢ti jsou povinny uposlechnout pokynt k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi podle
provoznich tadi jednotlivych provozi (fad 8koly, ¥ad internatu DDS, dilensky fad, fady
pfenesenych provozi a jin€), déti jsou povinny okamzit¢ hlésit kazdé zranéni ¢i
zjisténou technickou zavadu.

2. Pii pracovnich, sportovnich a jinych ¢innostech, kde je zvySend moZznost ohrozeni
zdravi, odkladaji déti na urend mista ozdobné a jiné pfedméty (ndusnice, naramky,
prsteny apod.) podle pokynili pedagogického pracovnika. Déti pouzivaji odév, obuv a
vystroj podle druhu vykondvané ¢innosti a podle pokyni pedagogického pracovnika,
ktery dodrzovani tohoto pozadavku kontroluje.

3. Manipulace s elektrickymi a plynovymi spotiebi¢i je mozna pouze podle pokyni
pedagogickych a jinych pracovnik.

4. Vychovné — vzdélavaci ¢innost $koly i internatu DDS (sportovné turistické pobyty,
plavani, lyZzovani, cykloturistika aj.) je organizovana v souladu s Metodickym pokynem
MSMT k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zéki ve $kolach a kolskych
zatizenich a dal$imi platnymi predpisy.

5.2.1 Pokyny k organizaci nékterych vychovné vzdélavacich ¢innosti:

1. Koupani se provadi pouze na vyhrazenych mistech, které pedagogicky pracovnik
predem vymezi a ovéii jeho bezpe¢nost. V jedné skupiné déti pti koupani je nejvyse pét
deéti (tj. pét déti momentalné se koupajicich na jednoho pedagogického pracovnika).

2. LyZovani se provadi v terénu, ktery odpovida lyzatské vyspélosti déti. Pedagogicky
pracovnik pou¢i déti o pravidlech pohybu na lyzafském vleku, na sjezdovych a
bézeckych tratich a jasn¢ vymezi prostor, ve kterém se skupina lyzaii pohybuje, véetné
organizace skupiny pii vyletu. Pfi lyZovani pfipadd na jednoho pedagogického
pracovnika osm déti - lyzafa.

3. Pii cykloturistice ma skupina déti maximalné osm ¢lenli na jednoho pedagogického
pracovnika. Pedagogicky pracovnik jasné vymezi pravidla, za nichz se skupina
pohybuje, vyty¢i schopnostem déti pfimétenou trasu, kterd je vedena pfedevSim mimo
frekventované komunikace, na vetejnych komunikacich je skupina oznacena reflexnimi
prvky a barevnym oblecenim.

4. Pti zafazeni netradi¢nich sportil, jejichz obsah neni rozveden v u€ebnich osnovach
nebo nejsou béznou soucasti vychovné-vzdélavaci Cinnosti internatu, musi mit
pedagogicky pracovnik povoleni feditele DDS nebo vedouciho vychovatele.

5. Vyjezdové akce jsou schvalovany feditelem na uréeném formuléafi. Ten slouzi
K uréeni kompetenci, pracovnich ukolii a pissmnému potvrzeni pouceni o bezpecnosti
déti 1 dospélych.
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8.3 Postup pri trazech déti

1. Veskeré urazy se eviduji v knize Grazi. Urazy s pracovni neschopnosti (resp.
S nepritomnosti ditéte pii Skolni ¢innosti) alespoii jeden den vyjma dne, kdy tiraz nastal,
je nutno fadn¢ zaregistrovat (tj. sepsat zaznam o urazu - zaznam o Urazu sepisuje piimy
nadfizeny zranéného, v ptipad¢ urazu ditéte ten, kdo za dité v dob¢€ tirazu zodpovidal).
Pedagog nebo socialni pracovnice neprodlené¢ informuji 0 urazu zdkonného zastupce
ditéte. Socialni pracovnice postupem uréenym aktualnimi pokyny rozesle zdznam o
urazu na ohlaSovaci mista. Zaznam o trazu obsahuje mimo vyzadané tdaje vzdy datum
pouceni ditéte nebo dospélého o zisadidch bezpecnosti a ochrany zdravi, a to
pravidelném (viz tfidni kniha a denik skupiny) a aktudlnim (pied zapocetim Cinnosti).

8.4 Postup pri onemocnéni ditéte

1. Pfi onemocnéni nebo urazu je dit€¢ povinno dbat pokynil 1ékate, socialni pracovnice,
event. pracovnika DDS, ktery je ve sluzb¢ a v predepsanych davkach uzivat 1éky.

2. Na pokojich vychovatel skupin, ve skole a v kuchyni jsou umistény 1ékarnicky pro
zajisténi prvni pomoci, které jsou Socialni pracovnici prubézné kontrolovany a
dopliiovany. V centrdlni lékarné¢ na pokoji vychovatelit v budové B2 je umisténa
veskerd zdravotni dokumentace déti, karticky zdravotnich pojistoven, kniha urazi a
formulare pro zdznam o urazu.

3. Musi-li nemocné dit¢ po nezbytné nutnou dobu zlstat samo na nékteré budové, je
vybaveno signalizatnim pagerem. Pfijimaci stanici signalizace pfeda za dité
zodpovédny pracovnik kolegovi a dité o tom fadné pouci.

8.5 Postup pri vychovné narocnych situacich — intoxikaci,
sebeposkozovani, agresivité ditéte

1. Do zafizeni se nepfijimaji déti, které trpi nemoci v akutnim stadiu, vcetné
psychiatrického onemocnéni, nebo jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykovée latky a
podle stanoviska lékate vyZaduji odbornou zdravotni péci, které jsou bacilonosici nebo
kterym bylo ulozeno karanténni opatieni.

2. Zdravotnické zafizeni je povinno vyhovét zadosti feditele zafizeni o vySetfeni, zda
dit¢ neni pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky, a podle zavéru lékaie
poskytnout ditéti oSeteni ve zdravotnickém zafizeni po dobu nutnou k detoxikaci za
podminek stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem.

3. Vedouci vychovatelské sluzby (v dobé nepiitomnosti vedeni DDS) je opravnén
pozadat Policii CR o zaji§téni oetieni ve zdravotnickém zafizeni na zakladé Zadanky
reditele. Je-li dit€¢ zjevné nemocné nebo intoxikované, bez lékatského vySetieni a
nedoslo k dohodé s piislusnikem Policie CR o zajisténi 1ékai'ského vySetieni, je pedagog
povinen dité piijmout (napf. za asistence Policie) a okamzité¢ zajistit potiebnou
zdravotni péci (napf. tisnovym volanim). V pfipadé ohroZeni zdravi ditéte nebo svého
pracovnik dité nepiijme a okamZit& o tomto vyrozumi vedeni DDS.

4. Zadanky feditele o 1ékai'ské vysetieni jsou ve skiifice pokoje vychovateltl budovy B2,

jejich pouziti mimo béznou pracovni dobu je v kompetenci vedouciho vychovatelské
sluzby.
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5. Vpiipadé ohrozeni zdravi ditéte v pribéhu pobytu vDDS (intoxikaci,
sebeposkozovani, agresivité¢) spolupracuji pedagogové i nepedagogové se Zachrannou
sluzbou — tel. 155, konzultuji s dispecinkem dal$i postup. Do piijezdu 1ékate predchézi
uyymam na zdravi podle pravidel poskytnuti prvni pomoci, chrani své zdravi.
Pedagogové mohou vyuZit i volani na nonstop linku Detoxika¢niho oddéleni nemocnice
Pod Petiinem tel. 257 197 124.

6. Pti agresivité ditéte pedagogové spolupracuji k odvraceni skod na zdravi a majetku,
neni-li jiné feSeni, umozni ditéti opustit zafizeni a nasledné hlasi uték Policii CR. P
fesitelné situaci pozadaji pedagogové i nepedagogové Policii CR o spolupraci na
tistiové lince 158 nebo tel. Policie CR ul. Safafikova 974 852 720 a postupuji podle
pokynii dispecinku.

7. Pedagogicky pracovnik je opravnén posoudit zdvaznost situace a nutnost pouziti
tisnového volani, nepedagog (vyjma socidlni pracovnice) mimoiadné situace vzdy
konzultuje s pedagogem nebo okamzité vyuzije tisnového volani.

8. Pii spolupréci pedagogil je nutné jasn¢ vymezit odpoveédnost za svétené déti, pocet
déti na skupinu lze do¢asné prekrocit.

9. Pedagogové postupuji velmi uvazlivé v situacich, kdy jiné déti pomahaji pti zvladani
krizové situace. Plati nékolik zakladnich pravidel:

- nikdy nepouzivat nasilna feSeni,
- nikdy nedovolit détem honit utékare v méstském provozu,

- pfi nutném vzdaleni pedagoga od skupiny vydat jasné pokyny k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

10. O kazdé narocné situaci (Uték, agrese) vyhotovi piisluSny pedagog podrobnou
zpravu — HlaSeni o udalosti, ve které uvede popis udalosti, preventivni opatieni a piijata
naslednd opatfeni. Zprava musi byt obsahové i formalné vyuzitelna pro tfedni jednani.

11. Dité je povinno strpét osobni prohlidku, kterd vylou¢i drzeni navykovych latek a
nebezpe¢nych predméti. Pedagogicky pracovnik si podle denni (no¢ni) doby a situace
pocina s respektem k ditéti a zaroven s ohledem na sva bezpe¢nostni a zdravotni rizika.
Pii prohlidce pouzivda gumové rukavice. Zakladni pravidlo zni — pfivolani svédka
stejného pohlavi jako je kontrolovany. O pribéhu osobni prohlidky je vzdy proveden
pisemny zapis.

12. Dité je povinno strpét orientaéni 1 odborné lékatské vySetfeni na piitomnost
navykovych latek. Rodi¢e déti k tomuto opatieni davaji souhlas na vstupnich
formulafich (Informovany souhlas a zékladni informace). Postup pedagoga
minimalizuje podvod ditéte, zaroven nesmi byt vic¢i ditéti ponizujici. Pfi intoxikaci
ditéte je postupovano podle zévaznosti situace, se zdsadou nejlepSiho zdjmu ditéte.
Pedagog spolupracuje se zdravotniky a policisty, tj. osobami opravnénymi
k orienta¢nimu vySeti‘eni. Pfi odborném lékaiském vySetieni jsou dulezité kapacitni
moznosti dostupnych specializovanych pracovist, proto je mozné situaci konzultovat
s dispeCinkem zachranné 1ékaiské sluzby (tel 155) nebo pracovistém DETOX Pod
Pettinem 257 197 124.
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8.6 Bezpe€nost a ochrana zdravi zaméstnancu

1. Pracovnici DDS jsou povinni ¥dit se pislusnymi smérnicemi, predpisy BOZP
(bezpecnost a ochrana zdravi pii praci) a PO (pozéarni ochrana) i operativnimi pokyny
vedeni.

2. Pracovnici jsou povinni Ucastnit se vSech skoleni a instruktdzi BOZP a PO, dale jsou
povinni mit platnou Iékaiskou prohlidku.

3. Pracovnici jsou povinni pouzivat pfidélené osobni ochranné pracovni pomucky (viz
seznam OOPP) nebo jinak chranit své zdravi (viz gumové rukavice pii osobnich
prohlidkéach a manipulaci s osobnimi vécmi utékait a uzivatelt drog).

4. Pracovnici maji pfistup k Iékarnickam a jsou povinni neprodlené poskytnout prvni
pomoc. Potiebna telefonni Cisla tisiového volani jsou vyvésena v blizkosti telefonnich
pfistrojii a v aktudlnim vydani vnitiniho fadu.

5. Veskera zranéni pracovnikil i déti je nutno ihned fadné oSetfit a zapsat do knihy
urazu.

6. Pracovnici jsou seznameni s misty hlavnich uzavéra plynu, vody a elektrické energie
a doziraji na neopravnénou manipulaci s nimi.

7. Pracovnici jsou povinni hlésit ihned zavady technického rdzu svému nadfizenému a
ucinit neprodlen¢ opatfeni k zamezeni irazu.

8. Pracovnici nosi u sebe neustdle potfebné klice z diivodu neprodleného zajisténi
unikovych cest.

9. DDS uzavira povinna i smluvni pojisténi odpovédnosti a majetku. V piipadé pojistné
udalosti zaméstnanec DDS pfivola Policii CR, popiipadé zdokumentuje napf.
fotograficky situaci. O situaci vyrozumi vedeni DDS, to nasledné kontaktuje pracovnika
smluvni firmy BOZP Kk zajisténi dalsiho postupu.

10. Konkrétni postupy na jednotlivych provozech DDS nebo pfi specifickych

¢innostech tesi prislusné smérnice (napt. pracovni a organizacni fad).

Aktualizaci vnitiniho fadu vydal dne 22. 9. 2021:

PhDr. Jan Smolka — feditel DDS, SVP a ZS Praha 2

T4

Vnitini fad byl projednan dne 22. 9. 2021 pedagogickou radou
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