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Adresa: Détsky domov se skolou, SVP a 7S, Praha 2, Jana Masaryka 16

Jana Masaryka 16/64

120 00 Praha 2
Telefon: tel/fax feditel: 22252 2377
Socialni pracovnice, spojeni na dalsi pracovisté: 222 52 02 93
IC: 6599 33 81

1ZO teditelstvi: 600 027 368
Pravni forma: ptispévkova organizace
Ziizovatel: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
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Dulezité informace:

POZAINICT c.vevviieiecieeeeceeeeeee e tel. 150
Zachrannd sluzba ...........coccoeiiiiiiiiiniee tel. 155
POLICIE ..o tel. 158
Policie ul. SafafikoVA .........ccoveveveeveieeeeeeeerenne 974 852 720
odhlaseni uteéka mailem: orp.mop.vinohrady.ds@pcr.cz
DETOX Pod Petfinem.............ccoeviiiiiiinen. 257197 124
Odd. infekce nemocnice Motol......................... 224 43 69 28
PRAKTICKA LEKARKA......ccovvvrrrerirerirerinnne. 221087 333
MUDr. Salamehova 296 183 333
chirurgie MUDr. Richterova .........ccccoceviiiiniinennn. 224 941 930

mobil v dobé nepiitomnosti a na pienesenych provozech

budova B - skupina MIX........cccccceeeececranccaccenseasa 739 705 512

mobil vedouci vychovatel........................ ... 737 033 840
mobil feditel..............oooiii 603 733 768
mobil skupina CHLAPCI................oooiiiiiinn.. 778 768 642
telefony skupinaBYT..................... 778 473 191, 224 247 493
poruchy el. proudu ..........cccccvevieiieiiccceese e 224 915 151
poruchy plynu .......coceeviiiiiiiiie e . 1239
POFUCNY VOOY ..o 267 310 543

hlavni rozvadéec elektfiny - budova A 1 za vstupnimi dveifmi
hlavni uzavér vody - na levo od dolni vstupni brany, za kotelnou
v rohu pozemku, v podzemnim prostoru

uzavéry jednotlivych vétvi rozvodu - budova A 1 ve sklepé, kohouty jsou popsany
cedulkami budov

hlavni uzavér plynu - v ptistavbé pod kuchyni, na pravo od druhé brany
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1. Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 Zakladni idaje o pravnické osobé vykonavajici ¢innost zarizeni
Nazev Skolského zarizeni: Détsky domov se Skolou, SVP a ZS, Praha 2,
Jana Masaryka 16 (s u¢innosti od 1. 10. 2013)

Sidlo za¥izeni: Jana Masaryka 16/64, 120 00 Praha 2

DalSi misto poskytovani Skolskych sluzeb: Legerova 34, ¢.p. 1834, Praha 2 na zaklad¢
najemni smlouvy mezi DDS, ZS a SJ, Praha 2 a Méstskou &asti Praha 2 ze dne 24.6.
2011. Najemni smlouva je prodluzovana dodatky na dobu urcitou vzdy do Cervence
prislusného roku. Nalezitosti provozu skupiny jsou obsazeny v Provoznim fadu BYTU
LEGEROVA ze dne 1.12. 2011.

Tel/fax: 222 52 23 77, 222 52 02 93

Adresy pro dalkovy pristup: dvupraha@seznam.cz www.ddsp2.cz
1CO: 6599 33 81

Identifikator zarizeni: 600 027 368

Z¥izeni $kolského zafizeni: 1. ledna 1997

Z¥izovatel: MSMT CR, Karmelitska 7, 118 12 Praha 1

Predmét hlavni ¢innosti: Skolské zafizeni pro vykon Ustavni nebo ochranné vychovy -
vychova a vzdélavani déti s poruchami chovani.

Vedeni DDS: PhDr. Jan Smolka — feditel, vedouci SVP
Marie Tronickova — statutarni zastupce feditele
Mgr. Marek Plachy — vedouci vychovatel
Mgr. Jitka Prochazkova — vedouci ucitelka

Ekonomka: Drahoslava Vokounova

Skolska rada: byla v souladu se z.&. 561/2004 Sb. a volebnim fadem vydanym MSMT
pod ¢.j. 33528/2005 — 24 ustavena jako tficlenna. Skolskou radu DDS Praha 2 tvofi:
Mgr. Jitka Syrickova, Mgr. Marek Plachy, Mgr. Jitka Prochazkova


mailto:dvupraha@seznam.cz
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1.2 Organizaéni struktura — viz P¥iloha I VR

1.3 Charakteristika jednotlivych soucasti a jejich ukoli — koncepéni
zamér DDS Praha 2

e Détsky domov se Skolou — kapacita 24 déti — 1Z0: 108 025 268

e Stredisko vychovné péce — ambulantni sluzby — 1Z0: 181 050 994

e Zakladni $kola — kapacita 24 zaka — 1Z0: 110 001 770

e Skolni jidelna — kapacita 50 jidel — 108 025 250

¢ DalSsi misto poskytovani §kolskych sluZeb: Legerova 34/1843, Praha 2

Rozhodnuti ¢.j. MSMT ¢&.j. 42277/2015-2 s Géinnosti od 20.11. 2015

Détsky domov se Skolou - vychova a vzdélavani déti se zavaZnymi poruchami
chovani, osvojeni zdkladnich socidlnich dovednosti V prostiedi koedukovaného
vychovného systému, vytvofeni klicovych kompetenci a postupnd integrace déti do
bézného zivota. Intenzivni spoluprace s rodinami déti, komplexni specialné-
pedagogickd a socidlné-pravni pomoc détem a jejich rodinam. Nabidka Zivotnich
alternativ formou $kolni a mimoskolni vychovné-vzdélavaci ¢innosti, motivace déti pro
rozlicné zajmové 1 pracovni cCinnosti jako prevence socidlné nezddoucich jevil.
Skupinové a komunitni formy prace s détmi.

Zikladni Skola — vychova a vzdélavani déti - Zaka se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, individudlni pfistup k zZakim a jejich vzdélavacim potiebam, plnéni
Skolniho vzdélavaciho programu a dalSich zévaznych dokumentl, diraz na profesni
ptipravu zakul jako dileZity preventivni a motivacni piistup.

Stiedisko vychovné péce — poskytovani ambulantnich preventivné vychovnych a
terapeutickych sluzeb détem, jejich rodindm a pedagogickym pracovnikiim. Vcasné
podchyceni projevi poruch chovani a negativnich jevl v socidlnim vyvoji.

Skolni jidelna — zajisténi stravovani zdkladni Skole a détskému domovu se skolou.

Koncepéni zamér DDS a SVP Praha 2

DDS a SVP Praha 2 je méstskym za¥izenim s vyhodami i riziky, které tato poloha

prinasi.

DDS je otevienym vychovnym zafizenim. Ve stabilnim socidlnim prostiedi
podporuje individualni pFistup, jedinecnost a osobni zodpovédnost kazdého ditéte,
z ¢ehoz vyplyvaji metodické postupy (nacvik socialnich dovednosti, komunitni a
skupinové formy prace, volnotasové aktivity déti v okoli zaFizeni aj.). DDS je
schopen intenzivné spolupracovat s détmi a jejich rodinami.

SVP doplituje poradenskymi preventivnimi aktivitami pobytové sluzby DDS,

diraz je kladen na v€asnou intervenci a komplexni pomoc rodinnému systému
ditéte.



1.4  Personalni zabezpeceni

1. DDS Praha 2 fidi feditel, zastupuje ho statutarni zastupce feditele, popt. jiny povéieny
pracovnik. Reditel koordinuje sou¢innost viech soudasti zafizeni, koordinuje a
kontroluje ¢innost vedoucich i ostatnich pracovnikil. Reditel vydava rozhodnuti podle
z.¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, z.¢. 561/2004 Sb. skolského zakona a
z.¢. 500/2004 Sb. spravniho tadu, ve znéni pozd¢jsich predpisii. Proti rozhodnuti se
osoby zodpovédné za vychovu mohou odvolat k Magistratu hl.m. Prahy, Marianské
nam. 2, Praha 1,110 01 prostfednictvim podepsaného feditele, ktery Rozhodnuti vydal.

2. Internat DDS vede vedouci vychovatel. V souladu s platnymi piedpisy vytvafi
koncepci mimoskolni vychovné-vzdélavaci Cinnosti interndtu, sestavuje ro¢ni plan
vychovné vzdélavaci Cinnosti, koordinuje a kontroluje sestavovani a plnéni tydennich
programi vychovné vzdélavaci ¢innosti.

3. Zakladni skolu vede vedouci ucitelka, stfedisko vychovné péce vede vedouci SVP.
Tito vedouci pracovnici spolu s feditelem Vv souladu s platnymi piedpisy (aktualni
vzdélavaci programy, platné predpisy a metodické pokyny MSMT aj.), sestavuji rozvrh
Skoly, metodicky vedou pedagogy a vytvari koncepci vychovné-vzdélavaci Cinnosti
Skoly a ambulantniho oddéleni SVP.

4. Provozni tsek a Skolni jidelnu vede docasné piimo feditel, jinak vedouci useku —
ekonomka. V souladu s platnymi piedpisy koordinuje a kontroluje praci svych
podfizenych, vytvari pfislusné smérnice, zpracovava podklady pro fidici Cinnost
teditele, spolupracuji s dodavateli a poskytovateli sluzeb.

5. Poradnim orgénem feditele je pedagogicka rada, jejimiz ¢leny jsou pedagogicti a dalsi
odborni pracovnici ustavu. Clenové pedagogické rady jsou povinni tcastnit se viech
jednani rady, kterd svolava teditel zpravidla Ctyfikrat béhem jednoho Skolniho roku.
Pedagogickd rada se usnasi prostou vétSinou hlasti pfitomnych ¢lenti. O jednéni
pedagogické rady se vede zapis, Clenové pedagogické rady (i ti, ktefi se jednani
nezucastnili) svym podpisem stvrzuji, ze zapis vzali na védomi.

6. Kromé pedagogickych rad se v DDS konaji pravidelné pedagogicko-organiza¢ni
porady. Svolava a tidi je feditel, zastupce feditele nebo vedouci vychovatel. Na téchto
poradach, kde jsou pfitomni vychovatelé¢ a ucitelé podle moznosti rozvrhii, se fesi
aktudlni problémy a potieby k zajiiténi provozu DDS, jsou rozebirany vysledky
vychovné-vzdélavaci ¢innosti s détmi, jejich potfeby vzhledem k Zivotu v DDS i
vzhledem k jejich rodindm. Soucésti téchto porad je hodnoceni chovani déti v¢. navrhii
vychovnych programi. Z té€chto porad se pofizuji zapisy, které ¢tou vSichni pedagogicti
1 nepedagogicti pracovnici pracujici s détmi, coZ stvrdi svym podpisem.

7. Funkci vychovného poradce je povétena specidlni pedagozka (etoped), kterd zajist'uje
specidlné pedagogické poradenstvi, mapuje profesni orientaci déti a jednd s naslednymi
Skolami a Skolskymi zatizenimi ve véci jejich dalSiho vzdélavani. Metodikem prevence
socialné nezadoucich jevi je vedouci vychovatel.

8. Zakladni organiza¢ni jednotkou interndtu DDS je rodinna skupina (dale ,,skupina®),
kterd ma nejvice 8 déti, neur¢i-li platnd vyjimka zfizovatele ¢i prechodnd ustanoveni
predpist jinak. Kazda skupina mé tfi své vychovatele, kteti zajistuji denni i noc¢ni
sluzby na skuping. Prioritou je zajisténi vztahové stabilniho vychovného prostieni pro
déti. Nocni sluzbu a nekteré pomocné ukony v pribéhu dne (navstévy lékatre apod.)
zajistuji také asistenti pedagoga. Zakladni organiza¢ni jednotkou zakladni Skoly je tfida,
ve které je vyuovan pocet zaku dle platnych predpist.



1.5 Organiza¢ni zajiSténi spoluprace s osobami zodpovédnymi za
vychovu

1. Kontakt s osobami zodpovédnymi za vychovu (dale pro zjednoduseni s rodinou nebo
rodi¢i) déti zajistuje socialni pracovnice, feditel, specialni pedagozka (etoped), vedouci
vychovatel, dale pak vychovatelé a ucitelé.

2. Hlavni nav§tévy v DDS se konaji kazdé utery od 15,30 do 17,30 hod., dalsi
pravidelné navstévy se konaji v patek a ned¢€li ve stejném cCase. Nepravidelné navstévy
jsou mozné po piedb&zné telefonické domluvé svedenim DDS. Pribh navstév
zajistuje vedouci vychovatelské smény. Do knihy navstév jsou jmenovité uvadéni
rodinni piislusnici i kamaradi ditéte v&. doby pobytu v DDS.

3. Utedni hodiny feditele a socialni pracovnice jsou v dobé hlavnich navitév, dle pak v
pondéli a stfedu od 8,00 do 14,00 hod. Kontakt je mozny i v jinych ¢asech po pfedbézné
telefonické domluvé. Dalsi pedagogové hovoii s rodinami déti a dal$imi osobami podle
potieby.

4. Uréené utery v mésici se konaji tzv. ,,velké navitévy*, obvykle pouze v arealu DDS
bez moznosti vychazek mimo zafizeni. Osoby zodpovédné za vychovu v tento den
osobné dohodnou se socidlni pracovnici terminy a detaily pobytii déti mimo DDS na
nasledujici mésic. Ta na zaklad¢ této dohody pozada o stanovisko piislusné OSPOD.

5. V terminech blizkych ctvrtletnim klasifikaénim poraddm se konaji tfidni schiizky
rodi¢t a konzultace rodi¢i se skupinovymi vychovateli, obvykle v ttery od 15,30 do
17,30 hod. Téchto setkdni se Uc€astni vSichni tfidni ucitelé a slouzici skupinovi
vychovatelé. Ttidni schiizky se konaji formou konzultaci rodict s tfidnimi uciteli, popf.
vyucujicimi jednotlivych predméti.

6. Osoby zodpovédné za vychovu jsou prokazatelnym zpiisobem pouceny o tom, Ze:

Soukromé odévy z domova a jiné predméty ma dit¢ v DDS na vlastni riziko, DDS
nemuZe nepiebirat plnou zodpovédnost za tyto véci. DDS je schopen dité plné
materialné zabezpecit.

Penize, potraviny a jiné predméty jsou ditéti pfedany s védomim jeho skupinového
vychovatele, penéZni hotovost je pfedana vychovateli, ktery vede denik kapesného.

7. O utéku ditéte z DDS jsou rodi¢e informovani telefonicky nebo e-mailem sociélni
pracovnici nebo vedoucim vychovatelem obvykle nésledujici pracovni den. Rodice jsou
vyzvani k maximalni spolupréci pii patrani po utékafi a pti jeho navratu do DDS.

8. Rodice, ostatni rodinni pfislusnici a ptatelé jsou vitanymi hosty kulturnich a jinych
akci potadanych DDS (besidky, vystavy, détské dny aj.).

9. Dalsi podrobnosti navstév, pobytu déti v rodindch a vychazek jsou feSeny v ¢l. 5
Prava a povinnosti déti.

1.6. Vedeni dokumentace v zarizeni
1.6.1 DDS Praha 2 vede tuto dokumentaci:

Vnitini ad (soucasti je Skolni fad a fad internatu a dal$i provozni fady), knihu Denni
evidence DDS Praha 2, osobni dokumentaci déti dle § 34 odst. 1 e/ z.&. 109/2002 Sb. ve
znéni pozd¢jSich predpisti v¢. programu rozvoje osobnosti a meésicnich piehled
hodnoceni a opatieni ve vychové, rocni plan vychovné-vzdélavaci ¢innosti a tydenni
programy vychovné-vzdélavaci ¢innosti, téidni knihy ZS, tfidni vykazy, $kolni matriku,
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vysvédceni, deniky skupin, pedagogické deniky, spojovaci sesit ,,Situace* podle skupin,
zapisy z porad, ptikazy fteditele, aktualni smérnice ¢i pokyny, hlaSeni utékd vc.
dokumentace o prabéhu utéku, knihu trazii, zdravotni dokumentaci déti, deniky
kapesného, personalni dokumentaci, hospodaisko - evidenc¢ni a ucetni dokumentaci,
protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach, knihu ufednich navstév, knihy ostatnich
navstév vE. osob zodpoveédnych za vychovu a dalSich osob, jednaci protokol, podaci
deniky, knihu dochazky zaméstnanci, jinou dokumentaci stanovenou platnymi piedpisy.

1.6.2 Socialni pracovnice vede osobni dokumentaci déti, ktera musi
obsahovat:

- rozsudek mistn¢ pfislusného soudu o nafizeni ustavni vychovy, event. usneseni o
piredbézném opatieni,

- osobni list ditéte,
- zpravu DDU nebo OSPOD.

Soucasti osobni dokumentace dale jsou: zadosti osob zodpovédnych za vychovu o
povoleni pobytu u nich, pisemné souhlasy okresniho ufadu s pobytem déti u osob
zodpovédnych za vychovu, hodnoceni d¢ti, opatfeni ve vychové, korespondence
s rodi¢i, OSPOD, ref. SSP, soudy, policii apod., evidence utekii.

Socidlni pracovnice vede evidenci pfispévkli na thradu péce poskytované détem
Vv zafizeni (tzv. oSetfovné) a piislusnych socialnich davek.

Socialni pracovnice dale muZze zajiStovat uloZeni ¢i Uschovu nasledujicich osobni
dokumentt déti:

rodnych listd, originall karti¢ek zdravotni pojistovny, zdravotni dokumentace apod.

1.6.3 Vedouci vychovatel vede v soucinnosti s ekonomem agendu
vlastnich prijmu (dspor) déti. Dit¢ ma pravo na informace o stavu svych Gspor.
Na ¢tvrteéni poradé tymu muze byt K dispozici vypis z uétu, popt. operativni evidence
vlastnich pi{jmi déti. Dit¢ zadd o vybér svych Uspor vedouciho vychovatele, ktery
zhdost predlozi na &tvrteéni poradé tymu. Zadost ditéte musi byt posouzena do péti
pracovnich dni. Dité, které ma dlouhodobé Spatné vychovné nebo studijni vysledky,
musi ¢erpani dolozit ii€tem nebo prokdzanim nakupu.

1.6.4 Pokyny k vedeni nékteré dokumentace DDS

1. Pedagogicky denik - O kazdém ditéti je veden pedagogicky denik, do kterého se
zaznamenavaji zpravy o jeho chovani. Skupinovi vychovatelé zaznamenavaji své
postiehy a pozorovani podle aktudlni potieby, nejméné vsak dvakrat za mésic, ostatni
pedagogové dle potteby. Do deniku se zaznamendvaji vSechny vyznamné uddlosti a
skutky pozorovaného ditéte. V prib&hu pololeti jsou tymové diskutovany navrhy
programii rozvoje osobnosti déti, jejich sestaveni koordinuje specialni pedagozka a
psycholozka.



2. Program rozvoje osobnosti - Program rozvoje osobnosti ditéte (dale PROD)
vypracovava specialni pedagozka a psycholozka ve spolupraci s klicovym pracovnikem
prislusného ditéte (vychovatelem/kou — tzv. garantem) a ditétem. D¢&je se tak v terminu
prvniho a tretiho ctvrtleti (klasifikacni porady) Skolniho roku na zaklad¢ zapisu
v pedagogickém deniku a hodnotici zpravy, planovani a rozhovort s ditétem, zavérecné
zpravy a programu rozvoje osobnosti DDU, etopedickych a terapeutickych intervenci a
dalSich zdroji. Program rozvoje osobnosti je zpracovan ve standardizované podobé,
obsahuje osobni plan ditéte a doporuceni pro praci s nim. V nasledujicim terminu
zpracovani je stavajici PROD vyhodnocen a aktualizovan. PROD je soucasti osobni
dokumentace ditéte, dalsi vyhotoveni jsou k dispozici pedagogickym pracovnikim.

3. Hodnoceni chovani — V terminu pololeti a konce skolniho roku zpracovavaji tfidni
ucitelé a skupinovi vychovatelé komplexni hodnotici zpravy. Hodnoceni chovani je
soudasti osobni dokumentace ditéte a zavéreéné zpravy DDS vypracované pfi premisténi
ditéte. Hodnoceni chovani je pololetné odesilino OSPOD a DDU, na vyzadani dal$im
institucim. Zpracovéani prib&znych a jinych zprav (soudu, Policii CR apod.) koordinuje
specialni pedagozka (etoped).

4. Situace - Do spojovaciho sesitu ,,Situace” se zaznamenavaji zpravy o programu
skupin, o pozitivnich i negativnich projevech déti, dale pak jakékoliv zpravy, které jsou
potfebné pro informovanost a dobrou komunikaci vSech pedagogickych pracovniki
(napf. zadani domécich tkolt a domaci ptipravy déti, hodnoceni déti, podani 1éku,
prab¢h sluzeb).

5. Denni evidence - Vychovatelé a asistenti pedagoga popf. jini pracovnici v prub¢hu
dne zapisuji do knihy ,,Denni evidence DDS Praha 2. Denni evidence je soubor listil
svazanych podle kalendainich mésicti, je volné€ ptistupna na pokoji vychovateli budovy
B a je fadné¢ zabezpecena proti zneuZiti ¢i ztrat€. Denni stav zapisuje zpravidla rano
vychovatel nebo asistent pedagoga slouzici na budové B. Do denni evidence se dale
zapisuje kazdd zmeéna ve stavu déti (denni ptichody a odchody, propustky do rodin,
vychazky, utéky, navstévy lékare a dalsi). Vychovatelé a asistenti pedagoga do knihy
zapisuji také dobu své sluzby tj. dobu ptimé pedagogické Cinnosti.

6. Denik kapesného - Na kazdé skupiné€ je veden denik kapesného déti. Do deniku se
zapisuji veSkeré pfijmy a vydani. Zaloha kapesného, kterd je vyplacena pfimo ditéti se
vyznaéi pouze evidencné. Vydaje nad 50,- K¢ se v ptipad¢€ rizikového chovani ditéte
dokladuji daiiovym dokladem pro interni kontrolu skupinového vychovatele.

7. Zdravotni evidence - Specialni pedagozka vede zdravotni dokumentaci déti. Vydéava
rozpisy 1€k, kontroluje jejich podani potvrzené podpisem pedagogii v sesité Situace,
vydava rozpis navstév 1€kaiti. Vede knihu trazl, kde kontroluje fadnou evidenci urazii
déti 1 dospélych a naslednych opatfeni. Do knihy trazii pedagogové zaznamendvaji
kazdé poranéni vzniklé pfi ¢innostech v zafizeni.

8. Evidence pracovni doby — Na jednotlivych tisecich DDS jsou umistény knihy
pfichodi a odchodil, do kterych zaméstnanci zaznamendvaji dobu pobytu na pracovisti
(tj. dobu vzniklou i z vice pracovnich poméri). Vychovatelé a asistenti pedagoga
zapisuji dobu své ptfimé pedagogické Cinnosti do knihy denni evidence. Vychovatelé a
ucitelé zapisuji do t¥idnich knih (podpis u konkrétni vyucovaci hodiny) a denikii skupin
dobu své piimé pedagogické Cinnosti a napli vychovné vzdélavaci ¢innosti.
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Cl. 2 Postup p¥i p¥ijimani, pfemistovani a propousténi déti

2.1 Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnanci DDS

2.1.1 Prijimani déti

1. Do DDS jsou déti piijiméany prostiednictvim soudt a détskych diagnostickych ustavi
s piihlédnutim k charakteristice zafizeni a specifikam provozu DDS (viz CI. 1 VR). Do
DDS Praha 2 jsou pfijimany déti v souladu s § 13 odst.4 z.€. 109/2002 Sb., ve kterém se
uvadi, Zze do détského domova se Skolou mohou byt umistovany déti zpravidla od 6 let
do ukonceni povinné Skolni dochazky. Spodni vékova hranice pro umistovani déti je
dana rozhodnutim feditele DDS o organizaci Skolniho vyucovani v zakladni Skole pro
prislusny Skolni rok. V téchto tfidach je zpravidla zajiSt€no vyucovani od 6. do 9.
ro¢niku.

2. P1i ptijimani ditéte je socidlni pracovnici preddna osobni dokumentace ditéte viz Cl.
1.2.2 VR a prohlaseni o bezinfek¢nosti ne starsi tfi dndi.

3. Nov¢ dité ptijima socidlni pracovnice, kterd pfevezme dokumentaci ditéte a provede
seznamovaci pohovor. Nasleduje vstupni rozhovor se specialni pedagozkou nebo
psycholozkou a vedoucim vychovatelem, sezndmeni s vnitinim fddem (Skolnim fadem,
fadem internatu DDS), pravy a povinnostmi déti, zafazeni nového ditéte na skupinu.
Vedouci vychovatel ve spolupraci se skupinovymi vychovateli nové dité zajisti
materialn€. Soucéasti vstupniho pohovoru je seznameni se zasadami bezpecnosti a
ochrany zdravi. Sezndmeni ditéte s vnitinim fddem a zdsadami bezpecnosti je pisemné
vyznaceno a podpisy potvrzeno na vstupnim formuléfi, popf. je vyjimecné zaznamenano
Vv sesité Situace nebo V jiném internim dokumentu.

4. Dité¢ ma urCeno adaptacni obdobi, které obvykle trva dva tydny, vyjimky povoluje
feditel. Po dobu adapta¢niho obdobi dit€ neodchdzi na samostatné vychazky.

2.1.2 Premist’ovani déti

1. Pfemistit dit¢ do jiného détského domova, détského domova se $kolou nebo
vychovného ustavu je mozné pouze rozhodnutim piislusného soudu. Rozhodnuti je
vyddno po odiivodnéné pisemné zadosti OSPOD na zékladé podkladd DDS, osob
odpovédnych za vychovu nebo ditéte. Divodem k pfemisténi mlze byt profesni
orientace ditéte, nasledovani rodinnych piislusnikt ditéte, snizeni rizik aj. K pfemisténi
dochdzi vzdy v z4jmu ditéte napf. pro odvraceni negativnich jevi v socidlnim vyvoji
zménou vychovného prostredi nebo vytrzenim z rizikovych vazeb.

2. D¢ti, které maji zavazné poruchy chovani a rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni
vychovy trva i po ukonceni skolni dochazky, jsou premistovany ptislusnymi soudy do
vychovnych tstavi se stiedni skolou s pfihlédnutim k jejich profesni orientaci a bydlisti
rodiny. Toto pfemisténi koordinuje vychovny poradce — etoped ve spolupraci s tfidnimi
uciteli, skupinovymi vychovateli, socidlni pracovnici a feditelem.

3. V souladu s § 13 odst. 5 z.&. 109/2002 Sb. mohou déti, které v DDS plnily povinnou
Skolni dochéazku, pokracovat ve vzdélavani ve stfedni Skole mimo zafizeni (nebo ve
vyjimeéném piipadé byt v pracovnépravnim vztahu) a pfitom zdstat v pééi DDS do véku
svych 18-ti let popt. v odiivodnénych piipadech dle § 2 odst. 6 z.¢. zdkona 109/2002 Sb.
1 déle.
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2.2 Spoluprace s prisluSnymi organy a dalSimi subjekty

1. Pokud dojde v pribéhu povinné skolni dochazky ke zruSeni ustavni nebo ochranné
vychovy, event. ke zruSeni usneseni o piedbézném opatieni, vraci se dité na zaklad¢
pravomocného rozsudku pfislusného soudu zpét do rodiny. V takovém piipadé
nastupuje dit¢ obvykle zpét na svou Skolu nebo mu rodice zajisti Skolu jinou.

2. Reditel DDS dava piislusnému soudu podnét ke zrugeni Gstavni vychovy, pominou-li
divody pro jeji natizeni. Taktéz dava podnét ke zruSeni ochranné vychovy, pominou-li
okolnosti, pro n¢z byla uloZena.

3. Nastanou-li podminky pro zruseni soudniho rozhodnuti o ustavni nebo ochranné
vychové nebo je-li toto rozhodnuti ocekavané, koordinuje vychovny poradce, tj.
specialni pedagozka (etoped), kroky vedouci k pfijeti ditéte na jim a jeho rodici
vybranou stiedni Skolu v II. pololeti ptislusného Skolniho roku.

2.3 Zajisténi pomoci po propusténi ze zarizeni

1. Pfi propousténi ditéte po v€ku povinné Skolni dochdzky je piihlizeno k pribchu
dalsiho vzd€lavani nebo pracovnépravniho vztahu, ke spolupréci s rodinou ditéte a
moznostem zapojeni se do bézného Zivota. Déje se tak na zédklad€ rozhodnuti soudu.

2. Ditéti, které po dosazeni zletilosti odchazi ze zafizeni, se podle skutecné potieby
v dob& propousténi poskytne vécna pomoc nebo jednordzovy penézity prispévek
V hodnoté nejvyse 25 000,- K¢. O vysi prispévku a formé€ jeho plnéni rozhodne feditel
DDS na zakladé navrhu socialni pracovnice a skupinového vychovatele.

3. Odchazejicimu ditéti je ve spolupraci s OSPOD poskytovana poradenska pomoc pfi
feSeni Zivotnich situaci i profesniho uplatnéni. U¢inna forma pomoci je pokraCovani ve
spolupréci v ramci sluzeb SVP Dvojka.

Cl. 3 Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

1. Détem je poskytovano vzdélani, socialni péce, vychovné vedeni, specidlné
pedagogickd a psychologickd pomoc. Kazdi dit€¢ ma svého klicového pracovnika (dale
také garanta), ktery mu poskytuje blizsi vztah a zné jeho potieby. Klicovy pracovnik je
dilezitym ¢lenem tymu pii sestavovani programu rozvoje osobnosti ditéte. Je-li tieba do
rozhodovéani o dal§im sméru prace s ditétem zaclenit dalsi spolupracujici odborniky a
posoudit kroky v gir§im okruhu rodiny, instituci a §koly, svolava feditel DDS schiizky
podle metodiky ptipadovych konferenci.

2. Zakladni organiza¢ni jednotkou internatu je rodinna skupina, ma obvykle 8 déti.
Skupiny se nazyvaji: CHLAPCI, MIX, BYT. Do skupin jsou déti zafazovany s
pfihlédnutim k individudlnim rysim osobnosti a momentalni skladbé skupiny. Prefazeni
ze skupiny na skupinu je podminéno rozhodnutim feditele, popt. vedouciho
vychovatele.

3. Zakladni organiza&ni jednotkou $koly je tfida. T¥idy jsou oznageny ZS I, ZS 11, ZS III.
Do tfid jsou zaci zafazovani feditelem a socidlni pracovnici zpravidla podle ro¢nik,
vzdélavanych programil a specidlnich vzdélavacich potfeb. Ucitelé vedou pfislusnou
pedagogickou dokumentaci, specifické potieby zakt a jejich profesiondlni orientaci fesi
spole¢né¢ s vychovnym poradcem-etopedem. Ttida Skoly se napliiuje do poctu 8 — 10
zaktl, v odlivodnénych piipadech maximalné 14 — ti zaki.
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4. Pedagogové DDS nastupuji do sluzeb 15 min. pied jejich zatatkem, seznamuji se s
aktualni situaci Cetbou ve spojovacim seSit¢ "Situace" a piredanim tustnich informaci.
Sluzba konci predanim déti sluzb¢ nasledujici.

5. Pedagogové plné respektuji rozvrhy Skoly a rozvrhy sluzeb. Pii nenadalé komplikaci
jsou povinni zajistit plynuly chod zafizeni i pfes maximalni poéty déti ve skupiné nebo
tfidé. V zafizeni jsou na sméné¢ minimaln€é dvé dospélé osoby. Vyjimky jsou
projednavany na poradach tymu a jsou soucasti tydennich plani rodinnych skupin.
Tomuto pozadavku se podfizuji ¢innosti skupin i za cenu zmén v tydennim programu
vychovné¢ vzdélavaci Cinnosti.

6. V akutnich ptipadech spolupracuji pracovnici DDS se zdravotnickymi zafizenimi a
Policii CR. Telefonni ¢isla jsou na pokojich vychovatelii a ve vnitinim fadu str. 1.

7. Pracovnici DDS jsou povinni zachovévat tento Vnitini ¥ad, Pracovni a organizaéni
ad DDS Praha 2, Pracovni fad pro zaméstnance kol a §kolskych zafizeni, své pracovni
napln¢, zépisy z porad, aktudlni smérnice ¢i jiné pokyny vedeni zafizeni, pfedpisy a
pokyny k zajisténi bezpeénosti. Pedagogiéti a odborni, popt. dalii pracovnici DDS, maji
Steci povinnost zavéreénych zprav DDU, zapisii z porad, piikazi feditele a aktualnich
pokynti vedeni DDS. Svym podpisem stvrzuji sezndmeni se s dokumenty (vnitini ¥ad,
pracovni fad..., smérnice, ptikazy feditele, operativni pokyny aj.), které jsou obvykle
ptilohou zéapistt z porady nebo jsou vyvéSeny na nasténce Informace na pokoji
vychovateli budovy B. Zmény na této ndsténce jsou pracovnici povinni kazdy den
sledovat. Pedagogicti i nepedagogiCti pracovnici vedou uréenou dokumentaci.

3.1 Organizace vychovnych ¢innosti

1. Kazda skupina obyvd samostatny ubytovaci prostor (loZznice a obyvaci pokoj),
specializované prostory (posilovna, pocitatovd klubovna, dilna) jsou vyuzivany v
souladu s tydennimi programy vychovné-vzdélavaci ¢innosti.

2. Za vychovné-vzdélavaci cinnost kazdé skupiny zodpovidaji tfi skupinovi
vychovatelé. Vychovatele ke skupindm pfifazuje vedouci vychovatel.

3. Organizace dne je dana dennim programem, rozvrhem Skoly, tydennimi programy
vychovné-vzdélavaci &innosti. Cinnosti jsou organizovany vétSinou po skupinach,
vyjimkou jsou zdjmové krouzky a odménové akce, popf. spole¢né sportovni nebo
kulturni akce. Pfi spojovéani Cinnosti skupin je tfeba respektovat aktudlni situaci v
zafizeni (plati pfedev§im pro spolecné aktivity chlapeckych a div€ich skupin), déle je
tieba se fidit aktudlnimi pokyny feditele a vedouciho vychovatele.

4. Nocni sména prebira déti v 20,00 a pokracuje v Cinnostech jako osobni hygiena,
uklidy skupinovych prostor, pfiprava na vyucovani, osobni volno déti apod.
ProdlouZena vecerka byva v patek a sobotu, zalezi na aktudlni situaci. Pfedavani sluzeb
na prenesenych provozech upravuji aktualni pokyny. No¢ni sménu zajist'uji obvykle tii
pracovnici, a to formou nepfietrzitého nocni sluzby a pribézného monitorovani situace
na rodinnych skupinach.

5. Pti nepfiznivé situaci v zafizeni lze vytvaret na jednotlivé ¢innosti skupiny déti dle
aktualniho hodnoceni nebo rizikového chovani (napt. jako prevence utékiim), rozdéleni

déti do téchto mimotadnych skupin urcuje feditel, vedouci vychovatel, vedouci
ptenesené¢ho provozu popt. vedouci vychovatelské smény.

6. Dalsi organizace vychovnych cinnosti je obsazena v Pfiloze II — Provoznim fadu
internatu DDS.
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3.2 Organizace vzdélavani déti

1. Zéakladni organiza¢ni jednotkou je vyucovaci hodina. Ucitel, ktery na zakladé své
pfipravy na hodinu vyucovaci hodinu realizuje, stavi na specidlné¢ pedagogické
diagnostice, seznameni se s dokumentaci Zzaka, uskute¢nuje individualni pfistup
k jednotlivym zaktm, respektuje specifika dana vyucovanim v oddélenich.

2. Vyucovani je realizovano v dopolednich 1 odpolednich hodinach. Na vyuCovani se
mimo ucitele podileji 1 dalsi pedagogicti pracovnici podle aktudlniho rozvrhu hodin pro
prislusny skolni rok.

3. Déti ptichazeji do Skoly z jidelny nebo interndtu po tfidach za doprovodu ucitelt
nasledujicich vyucovacich hodin, po skonceni vyuky je ucitelé predavaji vychovatelim
ve Skolni jideln€. VSechny pfesuny jsou organizovany tak, aby se ve spolecnych
prostorach setkdvalo co nejméné déti ¢i zaka (viz opatieni pfedchéazejici konfliktim
hyperaktivnich a impulzivnich déti).

4.V sesité ,,Situace* vyznacuji ucitelé svad hodnoceni zakl (viz pravidla pro hodnoceni
déti) jako podklad pro vecerni hodnoceni na skupinovém sezeni.

5. Na vyucovani se zaci ptipravuji podle pokynli jednotlivych ucitelli formou pfipravy
na vyucovani. Dohled pfii pfipravé na vyucovani v odpolednich hodinach vykonavaji
vychovatelé, ktefi zaroven individudlné pracuji s détmi. Piiprava na vyucovani se
uskuteciuje v dobé¢ vymezené dennim programem na mistech uréenych vedoucim
vychovatelem (tfidy Skoly, obyvaci pokoje, individualné i pokoje déti). K pripravé na
vyucovani jsou zadavany pisemné tikoly (obvykle CJ, M), dale pak tkoly k p¥ipravé na
ostatni predméty.

6. Ttidni ucitelé a skupinovi vychovatelé konzultuji vychovné a vyukové problémy Zaki
s vychovnym poradcem - etopedem, spole¢né stanovuji dalsi pedagogické postupy.

7. Reditel DDS svolava tiidni schiizky rodici déti, zpravidla ctyfikrat ro€né v terminu
blizkém klasifikaénim poraddm v Case uternich navstév rodici. O kondni tfidnich
schiizek jsou rodice informovani socidlni pracovnici na zacatku pfisluSného Skolniho
roku.

8. Dalsi organizace vzdélavani je obsazena v P¥iloze I — Skolni fad zékladni skoly

3.3 Organizace zajmovych ¢innosti

1. Z4jmové aktivity nad ramec béZzné vychovné-vzdélavaci ¢innosti jsou organizovany s
ohledem na mozZnosti a schopnosti pedagogil, dalsi aktivity zajiStuji externisté nebo
spolupracujici organizace. Po dobu z4jmové aktivity v zafizeni zajisStované externistou
ma zodpovédnost za za¢astnéné déti néktery z pedagoghh DDS, v ostatnich piipadech
(volno¢asové aktivity mino DDS) jsou déti v knize Denni evidence uvedeny jako na
individudlni vychazce.

2. Dullezitou sou¢asti zijmovych &innosti jsou aktivity a krouzky mimo DDS. Jejich
cilem je aktivizace déti, osvojovani socialni dovednosti, nabidka Zivotnich alternativ,
rozvoj schopnosti a dovednosti déti, jejich talentu a integrace do bézného zivota mimo
DDS. Déti dochazi na krouzky piednostné sami, jedna se o socialné tréninkovych proces
a prvek integrace.

3. Mimotadné aktivity (volno¢asové a jiné aktivity déti mimo DDS) jsou organizovany
s ohledem na denni program, splnéni Skolnich a rezimovych povinnosti, ¢innost celé
skupiny a hodnoceni chovani konkrétniho ditéte.
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Cl. 4 Organizace péce o déti v zarizeni
4.1 Zarazeni déti do skupin

1. Déti jsou zatazovany do skupin s pfihlédnutim k osobnostni charakteristice a
programu rozvoje osobnosti ve zpravé OSPOD nebo diagnostického ustavu. Skupiny
jsou osobnostné pestré, pocetné vyvazené, jejich slozeni umoziuje skupinovou
dynamiku. Dité zafazuje vedouci vychovatel po konzultaci s feditelem, specidlni
pedagozko, psycholozkou a socialni pracovnici.

2. Pfemisténi ditéte ze skupiny do skupiny se déje v odlivodnéném piipad¢ se souhlasem
feditele nebo vedouciho vychovatele.

4.2 Ubytovani déti

1. Kazdé dité ma svij soukromy prostor sestavajici z postele s uloznym prostorem, $atni
uzamykatelné skiin€, malé skiinky ¢i psaciho stolu v€. Zidle a prostoru uréen¢ho na
osobni vyzdobu. Prostor pro ptipravu do Skoly a dalsi aktivity je dan aktudlnimi pokyny
vedouciho vychovatele.

2. K z4jmovym ¢innostem jsou vyuZzivany obyvaci pokoje, ucelové provozy a mistnosti
(posilovna, dilna). Tyto ic¢elové mistnosti maji své provozni fady.

3. Ve viech prostorach DDS jsou déti povinny dodrzovat zikladni hygienické
pozadavky. Po pfichodu na internat, do skoly a jidelny se déti pfezouvaji, obuv ukladaji
na vyhrazena mista. Zakladni pozadavky hygieny bydleni plni rodinné skupiny tim, ze
denng vytiraji podlahy, stiraji prach a uklizeji hygienicka zatizeni. Cini tak i v dny, kdy
je zajistén uklid pracovnika zodpovédného za uklid nebo uklidové firmy.

4. Jednou v tydnu se provadi velky uklid. Zminéné ukony, jako i péce o své vlastni véci
a prace na pozemku DDS, jsou soucasti vychovné-vzdélavaci ¢innosti, vedou k osvojeni
zakladnich sebeobsluznych ndvyki, nesou v sob¢ piiméry k provozu bézné domécnosti.

5. Vyména pradla a obleceni se provadi dle potieby v souladu s platnymi hygienickymi
predpisy. Vyménu zajistuje vedouci vychovatel spolu s vychovateli.

6. Vedouci vychovatel provadi na jednotlivych pracovistich kontrolu Ccistoty a
dodrzovani hygienickych zésad.

4.3 Materialni zabezpeceni

1. Dit¢ v plném pfimém zaopatfeni ma narok na uhradu nakladt souvisejicich s jeho
pobytem v DDS, vzdé&lavanim, mimoskolnimi aktivitami, dale pak na thradu zdravotni
péce, 1éCiv a zdravotnickych prostfedkil, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténti,
pokud nebyla péce vyzadana osobami zodpovédnymi za vychovu - Vv pfiméfené miie dle
§ 8 z.€. 109/2002 Sb. Ve spornych zélezitostech rozhoduje feditel.

2. DDS poskytuje détem stravovani, ubytovani, ofaceni, $kolni pomticky a potieby,
kapesné a osobni dary, jizdné, naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou
¢innost, ndklady na pobytové akce, obCerstveni a odmény, zdravotni potieby, dalsi
pfedméty osobni potieby.

odchézi na vychazky, DDS hradi jizdné (zpravidla mésiéni kupony na pritkazku MHD).
DDS détem hradi $kolni pomiicky v¢. pfipadného vybaveni na odbornou praxi, dale pak
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nutné naklady jejich Skolni dochdzky nebo studia (napt. zajiSténi nékterych Skolnich
akci).

rrrrrr

Détem, které odchazi na samostatné vychazky, hradi DDS obvykle dvé jizdenky, nemaji
— li mési¢ni kupon MHD.

5. Osaceni, osobni dary a nékteré predméty osobni potieby se pifi odchodu z DDS
ponechavaji ditéti.

6. Dité, které je z DDS piemistovano, odchazi se svymi osobnimi vécmi a o$acenim
poskytnutym DDS vyjma specialniho sportovniho & turistického vybaveni. Dité
odchazejici na pobyt ve zdravotnickém zafizeni je vybaveno dle pokynt tohoto zatizeni.
Ditéti se zdvaznymi poruchami chovani ¢i jinak se rizikové chovajicimu je pii odchodu
z DDS vydan 3atni listek s vy¢tem vSeho oSaceni a pfedméti. Satni listek dité potvrdi
svym podpisem po vzajemném odsouhlaseni S vedoucim vychovatelem nebo socidlni
pracovnici.

4.4 Financni prostredky déti

1. Finan¢nimi prostfedky déti je pfedevsim kapesné poskytované nezaopatfenym détem,
kterym ndlezi plné piimé zaopatfeni a kapesné¢ od osob zodpovédnych za vychovu.
Deniky kapesného vedou vedoucim vychovatelem povéfeni skupinovi vychovatelé, ktefi
détem vydévaji penézni hotovost a eviduji pfijmy a vydaje.

2. Vedouci vychovatel vede v soucinnosti s ekonomem agendu vlastnich pfijmt (aspor)
déti. Dit¢ ma pravo na informace o stavu svych uspor. Na ¢tvrte¢ni poradé tymu mize
byt Kk dispozici vypis z Gétu, popt. operativni evidence vlastnich piijma déti. Dité zada o
vybér svych uspor vedouciho vychovatele, ktery Zadost piedloZi na Etvrtecni poradé
tymu. Zadost ditéte musi byt posouzena do péti pracovnich dni. Dité, které ma
dlouhodobé Spatné vychovné nebo studijni vysledky, musi ¢erpani doloZzit Guctem nebo
prokdzanim nakupu.

3. Dalsi finan¢ni prostfedky déti (socialni davky jako sirot¢i diichod apod.) spravuje a
eviduje socialni pracovnice. Tyto prostiedky jsou prokazatelnym zplisobem piedany pii
ukonceni pobytu ditéte v DDS.

4. Prechovavani neevidovanych finan¢nich prostiedkd détmi je poruSenim tohoto
vnitiniho fadu.

4.4.1 Skupinovy fond

1. Od 1.9. do 30.6. piislusného Skolniho roku hospodaii kazda skupina se svym
skupinovym fondem (jedna se o finan¢ni prostfedky pfedev§im na spolecné volnocasové
aktivity skupiny). Fond se tvofi podle kli¢e: pocet ¢lent skupiny x max. 200,- K¢ tydné.
Tydnem se rozumi hodnotici tyden. Vychovatelé na jednotlivych skupindch miiZzou
¢astku odstupniovat podle motivacnich kritérii.

2. Volnocasovymi aktivitami se rozumi vstupenky na akce, pijcovné, vyzdoba skupiny
apod. Vybaveni skupiny elektronikou, nabytkem, materidlem na vychovné - vzdélavaci
¢innosti je obvykle nad ramec skupinového fondu /vyjma nahrady ptipadné skody/. Ze
skupinového fondu se dale nehradi jizdné, oSaceni a Skolni potieby déti.
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3. Za dobrou reprezentaci DDS nebo jsou-li vsichni ¢lenové skupiny v prvnim
hodnoticim stupni, miize skupina ziskat prémii do skupinového fondu 500,- az 1500,-
K¢.

4. Pti Spatné situaci na skupiné napf. pfi niCeni vybaveni ¢i materidlu rozhodne
skupinovy vychovatel o uhradé¢ Skody nebo pomérné ¢asti Skody z fondu na ukor
volnocCasovych aktivit. Navrh na uhradu Skody pifednese skupinovy vychovatel na
nejblizsi poradé a vedouci vychovatel nebo feditel ho schvali nebo upravi.

5. Skupinovy vychovatel vede tento fond a podle tydennich programti /v¢. navrh ¢lenti
skupiny/ rozhoduje o jeho Cerpani. VéEtsinové hlasovani Clent skupiny maze skupinovy
vychovatel pouzit jako jedno z kritérii pro Cerpani fondu. NevycCerpané prostiedky
zustavaji ve fondu, stav fondu se anuluje k 30.6.

6. Stav fondu je veden pouze evidencné, skutecné penize piidéluje skupiné vedouci
vychovatel, ktery je vyzvedne z pokladny DDS na zakladé tydennich programi skupin.
Pii nepfitomnosti vedouciho vychovatele penize vyzvedne feditel nebo socidlni
pracovnice na zadost skupinového vychovatele. Na vSechna vydani jsou nutné danové
doklady a vytacétovani podle pokynt feditele a pokladni.

4.5 Systém stravovani

1. Stravovéani déti probihd podle platnych ptedpisi formou Skolniho stravovani a
samostatného vafeni s détmi na skupinach. Stravovani probihd pétkrat denné (4.
snidan¢, svacina, obéd, svacina, veCefe + druhd vecete) v ¢asech stanovenych dennim
programem. Skupina BYT LEGEROVA si zajistuje prednostné stravovani v¢. nakupu
potravin sama, dalsi skupiny tak ¢ini o tzv. propoustécich vikendech.

2. Kazdé dit€¢ ma narok na zékladni porci jidla dle norem a kalkulace Skolni jidelny,
Vv pfipadé rezervy na ptidavek.

3. Kazdému ditéti je vydana zékladni minimalni porce jidla, kterou je povinno snist.
Odmita-li tuto porci, je vhodnymi prostiedky vedeno ke zméné svého postoje. Je-li toto
pusobeni netispésné, porci jidla bez ndhrady vrati do Skolni kuchyné. Vychovatelem je o
tomto proveden zdznam do seSitu Situace. Vyjimky povoluje specidlni
pedagog/pedagozka nebo socidlni pracovnice na zdklad¢ zdravotni dokumentace ditécte.

4. Na ptenesenych provozech probihd stravovani obvykle formou vafeni s détmi nebo
smluvniho vztahu s provozovatelem ubytovaciho objektu.

5. Déti dochazejici do §kol mimo DDS dostavaji doplitkova jidla - svaginy s sebou podle
rozpisu vedouciho vychovatele, jejich dalsi stravovani probihd dle casovych moznosti
ditéte - studenta.

6. Potraviny nad stravovaci limit (viz aktualni piikaz feditele, ktery ma k dispozici
vedouci SJ), mohou byt détem poskytovany jako obcerstveni pfi akcich, material na
vafeni v rdmci pracovnich ¢innosti nebo jako odmény v soutézich.

4.6 Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani
péce v zarizeni

1. Dité¢ umisténé z DDS do zdravotnického zafizeni je vedoucim vychovatelem nebo
socialni pracovnici materialné zajisténo (oSaceni, Skolni pomucky apod.) podle pokynt
zdravotnického zatizeni nebo dle odhadu jeho potieb.
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2. Pti dlouhodobém pobytu dit¢ v zdravotnickém zatizeni je vzdélavano ve Skole pii
zdravotnickém zafizeni nebo na zakladé individualniho vzdé€lavaciho planu, neni-li
Skola k dispozici. Pti sttednédobém ¢i kratkodobém pobytu jsou ditéti pouze zadany
tikoly zjednotlivych hlavnich predmétd popi. uditelé DDS zajisti konzultace
v zdravotnickém zatizeni. Skoly si pfedavaji podklady — navrhy hodnoceni.

3. DDS piedava a piijiméa dité na zékladé predavaciho potvrzeni, na kterém jsou dale
vyznaceny predavané dokumenty a prukazky.

4. DDS ziskava souhlas rodi¢t k zavaznym lékaiskym zékrokim (nejedna-li se o
neodkladné zakroky).

5. Dit€¢ mize byt finanéné vybaveno na pobyt jednorazovym nebo opakovanym osobnim
darem v limitu stanoveném timto vnitinim fadem.

6. DDS muize ditéti hradit jizdné ze zdravotnického zatizeni do DDS.

7. Dojde-li k vyrazné dlouhodobé negativni zméné v chovani ditéte nebo nedaii-li se
dlouhodobé napliiovat cile obsazené v programu rozvoje osobnosti ditéte, pozada DDS
0 posouzeni diagnosticky ustav.

8. Dité, které je ve vykonu vazby nebo trestu odnéti svobody, je evidencné ve stavu
DDS. Vtomto piipads, dale v piipadech dlouhodobého planovaného pobytu ve
zdravotnickém zafizeni ¢ dlouhodobého utéku je respektovana koncova kapacita DDS,
pfi navratu ditéte a ptipadnych kapacitnich komplikacich postupuje DDS v sou¢innosti
Se zfizovatelem a diagnostickym tstavem.

4.7 Postup v pripadé atéku ditéte ze zarizeni

1. Utk z DDS je zavaznym porusenim vnitiniho fadu, resp. mafenim rozhodnuti soudu,
jedna-li se o dit¢ s ulozenou ochrannou vychovou. Pracovnici DDS musi vhodnymi
pedagogickymi a psychologickymi postupy tomuto aktu piedchazet, ptfi podezieni na
uték operativné ptizplisobovat ¢innost celé skupiny, dale pak maximalné pfedchazet
situacim, které mohou vést k ublizenim na zdravi.

2. Povinnosti pracovnika, pfi jehoZ sluzbé ¢i jiném pisobeni k utéku doslo, je nahlasit
ho telefonicky ihned (max. do 15 min.), a doddnim pisemné dokumentace (vcetné
pfedani vyzadanych udajt policii v elektronické podobé) nejpozdéji do konce pracovni
smény MO Policie CR, Safatikova 12, Praha 2 (v ptipadé pienesenych provozi dle
mista provozu) Hlaseni o titéku se pise s kopii, odevzdava se MO Policie CR Safaiikova
12, potvrzena kopie se zaklada do slozky "Utgky".

3. Na MO Policie CR odchazi dotyény pracovnik po domluvé s pfisluinikem policie
v ¢ase kolem spolecného stravovani déti, kdy mlze byt zajistén dohled nad jemu
svéfenymi détmi jinymi pedagogickymi pracovniky nebo po skonceni sluzby.

4. Pedagogicti pracovnici v téchto mimotadnych situacich spolupracuji, ve spornych
situacich je rozhodnuti v kompetenci vedouciho vychovatelské smény, neni—li v zafizeni
nikdo z vedeni DDS. Obdobn¢ lze zajistit dohled nad détmi v dob¢ skolniho vyucovani.

5. Do DDS Praha 2 se nepfijimaji déti (zvlasté po utéku), které zjevné trpi nemoci
v akutnim stadiu, v€etné psychiatrického onemocnéni, jsou pod vlivem alkoholu nebo
jiné navykové latky a podle stanoviska lékafe vyzaduji odbornou zdravotni péci, dale
pak bacilonosoci a déti, kterym bylo uloZeno karanténni opatteni.

6. Ma — li pedagogicky pracovnik podezieni na intoxikaci nebo infekéni onemocnéni
ditéte, umisti dit¢ na zdravotni izolaci, zajisti nad nim pfiméfeny dohled a vola tisnové
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volani, obvykle Zachrannou sluzbu tel. 155. V ptipadé intoxikace je mozné se rovnou
obratit na Detoxikacni oddéleni nem. Pod Petfinem. S ptedavajicimi pracovniky Policie
pedagog DDS vyjednava takovy postup, ktery neohrozi zdravi ditéte, pedagoga, ani
ostatnich déti. Je-li to mozné, spolupracuje pedagog s pracovnikem Policie (napf.
Policie vyckd do piijezdu Zachranné sluzby). V ptipad¢ piedani ditéte rodi¢i nebo
samostatného navratu utékare postupuje pedagog podobné.

7. Pii pfijimani ditéte v jiné instituci (sluZebna Policie CR, diagnosticky Gstav aj.) je
tieba zajistit predani stejné dokumentace jako v piipadd piedani ditéte Policii CR
V zafizeni.

8. Po predani ditéte zajisti piijimajici pracovnik jeho zatfazeni do skupiny nebo tfidy.
Zatazeni predchazi dukladna hygienickd opatieni (osprchovéni, prohlidka vlast,
ptevleceni do ¢istého odévu, odevzdani pouzitého obleceni z uteku do pradelny).

9. Odhlaseni uteéku se provadi podle aktudlnich pokynil socidlni pracovnice na aktualni
kontakt uvedeny na informacni nasténce pokoje vychovatelti budovy B neprodlen¢ po
navratu utékare. Za odhlaseni ute¢ku zodpovida slouzici skupinovy vychovatel utckare
nebo socialni pracovnice. Plati pro navrat ditéte do zafizeni bez asistence policie.

10. Nasleduji pracovni den po navratu z utéku event. tyz den, je-li t0 mozné, vede
s utckafem rozhovor specidlni pedagozka (etoped). Na tomto sezeni dité zpracuje
pisemné dikladny popis utéku. Popis utéku je zalozen do osobni dokumentace ditéte.

Cl. 5 Prava a povinnosti déti

5.1. Prava a povinnosti déti podle z.¢. 109/2002 Sb. v platném znéni

5.1.1 Dité s narizenou ustavni vychovou ma pravo:
a) na zajiSténi plného pifimého zaopatieni,
b) na rozvijeni télesnych, duSevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
c¢) na respektovani lidské distojnosti,

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve
vyvoji a vztazich sourozenci,

e) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro ptipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, naddnim a potiebami,

f) na svobodu nabozZenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmériovat dit€ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi radit se se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona, bez pfitomnosti
tietich osob, a za timto UcCelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly
jejiho obsahu,
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h) ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného
programu s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychove,
stanovenych timto zakonem,

1) obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovand pfisluSnym statnim organum,
organiim uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéteny
vykonem socialné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici
pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich
obsahu; tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zatizeni povinno evidovat,

J) vyjadfit svlij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji;
nazorim ditéte musi byt vénovana patfi€na pozornost odpovidajici jeho véku a
rozumoveé vyspélosti,

k) pozddat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povefenym
zaméstnancem organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské Skolni
inspekce, ministerstva nebo orgénu kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob,

1) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,
m) na informace o stavu svych tspor ¢i pohledéavek,

n) na udrZzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi
osobami za podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence,
telefonickych hovorti a osobnich navstév,

0) pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n), pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychove stanovenych timto zdkonem,

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Gcelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zédkazu nebo
omezeni v rdmci opatieni ve vychoveé stanovenych timto zdkonem,

q) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spolecnosti.

5.1.2 Dité s narizenou ustavni vychovou ma povinnost

a) dodrzovat stanoveny potfadek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancii
zafizeni, Setrn¢ zachdzet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek,
dodrzovat zasady slu$sného jednani s osobami, s nimiZz pfichazi do styku, v
prostorach zatizeni a v osobnich vécech udrzovat pofaddek a Cistotu a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zafizeni,

b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochran¢ bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,

c) hradit ze svych piijmi ndklady spojené s ptepravou do zatfizeni, které neopravnéné
opustilo nebo se do néj nevrétilo,
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d) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

e) predat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a
bezpecnost; doba uschovy téchto predmétii nesmi piesdhnout dobu pobytu ditéte v
zafizeni a pii jeho ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpoveédné
za vychovu vydany,

f) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem
nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité
povinno strpét, aby mu Iékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev,
pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

5.1.3 Dité s ulozenou ochrannou vychovou mé viechna prava a povinnosti
podle odstavct 1 a 2, s vyjimkou prav podle odstavce 5.1 pism. 0) a p). Déti s uloZenou
ochrannou vychovou pobyvaji v DDS Praha 2 po dobu nezbytné nutnou k vytizeni
premisténi ditéte do specializovaného skolského zatizeni.

5.4 Postup Vv ptipadech zasadni dualezitosti, zejména souvisejicich s ptipravou ditéte na
budouci povoldni, s lékarskymi zakroky a predpoklddanou hospitalizaci ve
zdravotnickém zafizeni, feditel zafizeni pfedem projednd se zdkonnymi zéstupci,
popiipad¢ také s jinymi osobami, kterym bylo dité¢ svéfeno do vychovy rozhodnutim
pfislusného organu. Jedné-li se o akutni Iékatsky zakrok nebo hospitalizaci, feditel
zafizeni o ném bezodkladné pisemné informuje osoby uvedené ve vété prvni. Ve véci
pfipravy na budouci povolani feditel zafizeni respektuje nazor ditéte, je-li to mozné.
Pokud neni mozné respektovat ptani ditéte, musi byt tento postoj zdivodnén
stanoviskem Skoly, kterou dit¢ navstévuje, a vyjadienim psychologa nebo specidlniho
pedagoga/pedagozky.

5.1.4 Dité ma na zakladé Skolniho Fadu a provozniho Fadu internatu
DDS dalsi povinnosti:

a/ chovat se zdvofile ke v§em pracovnikiim i navstévnikim DDS,

b/ ve vzdjemném kontaktu mezi détmi dodrzovat pravidla slusného chovéni, nebyt
vulgarni a agresivni,

¢/ svédomité vykonavat Skolni povinnosti a zadanou praci ¢i ukoly V rdmci programu
skupiny,

f/ veskeré penize mimo zalohu kapesného ukladat u ptislusného vychovatele, ktery vede
jeho penézni denik,

g/ respektovat pokyny feditele a vedouciho vychovatele tykajici se obleCeni, uprav
zevné¢jSku a ucesu, respektovat zdravotni pokyny specidlniho pedagoga/pedagozky nebo
socialni pracovnice,

h/ respektovat piisny zakaz koufeni déti v celém arealu DDS, piisny zakaz konzumace
alkoholu a jinych navykovych latek vcetné zneuzivani 1éka.
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Clanek 5.2 Pravidla pro hodnoceni déti

1. Hodnoceni a opatieni ve vychové se ud€luji individudlné jednotlivym détem,
zaznamenavaji se do osobniho spisu ditéte (do archt ,,M¢si¢ni piehled hodnoceni a
OV*). V pribéhu dne je slozka téchto listd k dispozici na pokojich vychovatell k
nahlédnuti (v¢. vyzadaného nahlédnuti ditétem). Pfi veCernim hodnoceni do archua
zaznamenava hodnoceni a OV slouzici vychovatel.

2. Hodnoceni se provadi po cely den i noc, vyhodnoceni je na veCernim skupinovém
sezeni. Odborny tym DDS pouZiva hodnoceni a opatieni ve vychové po objektivnim
uvazeni a zhodnoceni vSech pfiCin a dusledkli projevil ditéte a s védomim tymové
spoluprace.

3. Hodnotici obdobi zacina ve sttedu po skupinovém sezeni a kon¢i na nésledujicim
sttedeCnim skupinovém sezeni. Negativni i pozitivni hodnoceni z pritbéhu skupinového
sezeni vychovatel zapocitd do stavajiciho hodnoceni, v odivodnénych piipadech do
nasledujiciho hodnoceni. Vychovatel koncici stfedecni hodnoceni udéla tydenni
vyhodnoceni na arSich ,,Mé&si¢ni ptehled hodnoceni a OV* a spolecné s garanty
jednotlivych déti ptipravi podklady pro ¢tvrteéni poradu odborného tymu.

4. Porada tymu projednava hodnoceni dé&ti, plan samostatnych vychazek a aktivit,
pobyty déti mimo DDS, navrhne opatfeni ve vychové (dale jen OV). Na poradé je
projednavano a hodnoceno kazdé dité. Jsou probrany rizikové situace a preventivni
pfistupy k détem. Jsou diskutovany programy rozvoje osobnosti déti jako forma
planovani a nésledné evaluace pedagogickych ptistupi. Vyhldseni tydenniho hodnoceni
se kona ve ¢tvrtek na komunitnim setkani. Hodnoceni jsou pfitomni ¢lenové odborného
tymu. Na komunitnim setkani jsou déti vedeny k sebereflexi a sebehodnoceni, nasledné
jsou jim sdéleny vysledky tydenniho hodnoceni, opatieni ve vychové, organizaéni
zalezitosti a navrhy. Déti maji moznost se ke svému hodnoceni a pfijatym opatfenim ve
vychové vyjadiit na komunitnim setkani nebo po ném ustné, pisemné pak na formulafi
pfijatych OV.

5. Opatieni ve vychové udélena mimo ¢tvrtecni poradu koordinuje teditel (zastupce
feditele) a vedouci vychovatel (vedouci vychovatelské smény), ktery zodpovida za
vyznaceni OV a pisemné vyjadieni ditéte.

6. Kli¢ovy pracovnik (garant ditéte) seznamuje dité s hodnocenim. Dité se ke svému
hodnoceni vyjadiuje a pfednostné ho projednava se svym garantem. VSechna pritbézna
hodnoceni slovni i kombinovana (slovni + body) a opatieni ve vychové od jinych ¢lent
tymu se v pribéhu dne operativné zapisuji do Situace. Garant kontroluje zaznamenani
hodnoceni a opatieni ve vychové do hodnoticich archti ,,Mési¢ni piehled hodnoceni a
OV* u svych déti a predkladd kompletni hodnotici archy na ¢tvrtecni poradé odborného
tymu. V piipad€ nepfitomnosti garanta ditéte je garantem celé skupiny dalsi skupinovy
vychovatel nebo jiny povéfeny pedagog.

7. Pravidlo tfi dni — pfi posuzovani mimotfadnych situaci ditéte 1ze vyuzit hodnoceni
uplynulych tfi po sobé jdoucich dni stravenych v DDS jako kritérium pro splnéni tohoto
ptéani ¢i naroku.
8. Dny neptitomnosti déti v DDS se oznaluji pismenem N a do hodnoceni se
nezapocitavaji.
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5.2.1 Opatieni ve vychové podle z. ¢. 109/2002 Sb. v platném znéni

1. Za prokazané poruSeni povinnosti vymezenych timto zakonem mutize byt ditéti
S nafizenou ustavni vychovou (pfedbéznym opatienim):

a) odnata vyhoda udé¢lena podle odstavce 3,

b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem,

C) omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu
stanoveném timto vnitinim fadem,

d) odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) zakdzany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob
blizkych a opravnénych zaméstnancl organti socialné-pravni ochrany deti, a to na
dobu nejdéle 30 dnt v obdobi nasledujicich 3 mésic.

2. Opatieni podle odstavce 1 1ze ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice.

3. Za ptikladné Gsili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in miize byt
ditéti

a) prominuto piedchozi opatfeni podle odstavce 1,

b) ud€lena vécna nebo financni odmeéna,

¢) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem,

d) povolena mimofaddnd navsStéva kulturniho zafizeni, mimotaddna vychdzka,
mimofadné navstéva nebo pfizndna jina osobni vyhoda.

Détem s uloZzenou ochrannou vychovou se mimotfadné vychazky a navstévy povoluji
pouze za podminek stanovenych v odstavci 4 pism. a) a b).

4. Ditéti s uloZenou ochrannou vychovou miiZze byt dale v ptipadé dobrych vysledkl pfi
plnéni povinnosti

a) povolena samostatna vychdzka mimo zatizeni na dobu nejvyse 12 hodin, lze-li mit
diivodné za to, Ze tim nebude ohrozen ucel vykonu ochranné vychovy,

b) povoleno pftijeti navstévy jinych osob nez osob odpoveédnych za vychovu, osob
blizkych a opravnénych zameéstnanct organu socialné-pravni ochrany déti, neni-li
to v rozporu s ucelem vykonu ochranné vychovy; v odivodnéném piipadé¢ muize
byt navstéva uskuteCnéna se zrakovou, pfipadné i sluchovou kontrolou
zaméstnancem zafizeni.

5. Opatteni piijata podle odstavct 1 az 4 jsou zaznamenéavana do osobniho spisu ditéte.
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5.2.2 Vyuziti vychovnych programa (MP, VP) a opati‘eni ve vychové
(OV) pii hodnoceni déti

Motivacni program (MP) podporuje vlastni zodpovédnost ditéte, minimalizuje
negativni dopady systému ,,odmén a trestd“, dava ditéti motivacni pobidku pro
prizpusobivé chovani.

Hodnoceni je provadéno pouze slovné, ditéti poskytuje maximum vyhod.

Vychovny program (VP) je formou zpétné vazby s pozitivnim posilovanim.
Slouzi k aktivizaci ditéte, které ma problémové chovani a je u né¢ho tfeba nastartovat
potfebnou zménu.

Probiha formou kreditniho systému — bodovéani.

Vychovné opatieni — udéleni opatieni ve vychové ve znéni zakona
109/2002 Sh. (OV) slouzi ke zklidnéni a stabilizaci ditéte, které ma zavazné
problémové chovani a nedaii se mu zapojit se do béZzného Zivota DDS.

Probiha formou kreditniho systému — bodovanim a udélenim nékterého OV a vyuzitim
nékterych prvkia preventivniho programu (PP).

Motivacni program (MP)

Motivaéni program absolvuje dité&, které ma v DDS b&zné piizpiisobivé chovani. Slovni
hodnoceni obsahuje verbalni sdéleni hodnoceni ditéti a priibézné denni zapisy vSech
pedagogli do seSitu SITUACE (pro nazornost mozno pouzit i bodové hodnoceni).
Vecerni shrnuti hodnoceni provadi skupinovy vychovatel se zédpisem do hodnoticiho
archu: D — dobry den, S — $patny den

Aktivity motiva¢niho programu

Samostatné vychazky: utery, ctvrtek, patek - individualné v dobé od 15,00 do 18,00
hod., v sobotu a ned¢li v rozmezi od 12,00 do 18,00 hod. jako pozitivni OV.

Pobyt mimo DDS — kazdy propoustéci vikend v mésici podle moznosti rodiny.
V pfipadé, Ze dit€ nemiize z rodinnych divodi odejit dom1, jsou jako nédhrada udéleny

samostatné vychazky.

Atraktivni ¢innosti a akce (krouzky, tréninky, kina apod.) — podle individualni
domluvy. Pozastaveni pouze negativnim OV.

Kapesné cerpa dite ve vysi velké prémie kapesného.
Negativnim OV je operativni pozastaveni n¢jaké aktivity, vychazky nebo pobytu mimo

DDS.
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Vychovny program (VP)

Bodové hodnoceni obsahuje ¢astou a strukturovanou formu zpétné vazby ditéti. Dité je
vedeno K cilevédomosti, planovitosti a zdravému odhodlani vstoupit do motiva¢niho
programu.

Tabulka hodnocenych projevi chovani a socialnich dovednosti je v pfiloze VI vnitiniho
radu.

Tydenni soucet krediti (bodového hodnoceni)

70 a vice bodu PRVNI SKUPINA
60 — 69 bodi DRUHA SKUPINA
59 a méné bodu TRETI SKUPINA

Aktivity vychovného programu

Samostatné vychazky: utery, ¢tvrtek, patek - individualné v dobé od 15,00 do 18,00
hod., v sobotu a nedéli v rozmezi od 12,00 do 18,00 hod. jako pozitivni OV.

Pobyt mimo DDS — kazdy propoustéci vikend v mésici podle moznosti rodiny.
V ptipadé, ze dit¢ ma vyhovujici hodnoceni a nemize z rodinnych diivoda odejit domd,
mohou mu byt udéleny samostatné vychazky pozitivnim OV.

Atraktivni ¢innosti a akce (krouzky, tréninky, kina apod.) — podle individualni
domluvy. Pozastaveni pouze negativnim OV.

Kapesné — dité v III. hodnotici skupiné ziskava zékladni kapesné, dité¢ v II. hodnotici

skupiné ziskava malou prémii kapesného, dit€¢ v I. hodnotici skupiné ziskava velkou
prémii kapesného.

Ditéti mize byt udéleno mimotadné pozitivni OV — mimoradna vychazka, dosahlo-li
V obdobi tif po sobé jdoucich dni stradvenych v DDS 30 a vice bodt.
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Vychovné opatieni (OV)

Vychovné opatieni je dilezitym nastrojem prevence rizikového chovani. Absolvuje ho
dité¢ v piipadé zavazného poruSeni VR (napf. po utéku, po rizikovém zneuziti
navykovych latek, pii agresivnim chovani) nebo v piipadé zaporného tydenniho
hodnoceni (méné nez 0 bodlr). Cilem je ochranit dité pfed negativnimi socialnimi jevy,
dale poskytnout mu zpétnou vazbu po jeho rizikovém chovani

Délka vychovného opatieni je vyznaCena v hodnoticim archu ,,M¢si¢ni piehled
hodnoceni a OV*. O délce rozhoduje odborny tym na pravidelné poradé, popi. feditel
nebo vedouci vychovatel.

Za konkrétni poruseni vnitiniho fadu ¢i pravidel mezilidskych vztahli mize byt udéleno
jen jedno opatfeni ve vychové ve znéni zdkona 109/2002 Sb. Opatieni jsou
zjednoduSené¢ a srozumitelné popsana na formulafi udélenych opatfeni. Vychovna
opatieni jsou zpétnou vazbou ditéti, jsou srozumitelnou a rychlou reakei na poruseni
pravidel. Dité se k jejich udé¢leni vyjadiuje.

Vychovna opatieni jsou zasadn¢ kratkodoba, maximalni doba opatieni jsou dva po sobé
jdouci tydny.

Samostatné a mimoiadné vychazky jsou po dobu AP omezeny. Vychazka je
pozastavena negativnim OV se zdlivodnénim a popisem konkrétniho rizikového chovani
(napf. vulgarita k dospé&lému, riziko uté€ku, zneuzivani drog apod.)

Pobyt mimo DDS je po dobu uloZeného OV individualng projednavan odbornym
tymem. Podporovan je pobyt v roding ditéte, ktery ma vyznam pro budovani rodinnych
vazeb nebo je vstficny k casovym moznostem rodic¢ii. Po ulozeni OV sociélni
pracovnice DDS kontaktuje piislusny OSPOD a odborny tym postupuje podle jeho
stanoviska (napf. negativniho stanoviska s pobytem mimo DDS). Pfipadnou zadost
rodiéti o povoleni pobytu a platny souhlas OSPOD miize feditel DDS zamitnou ve
spravnim fizeni podle § 24 pism. 3 z.¢. 109/2002 Sb.

Rodic¢e ditéte mohou byt také vyzvani k osobnimu vyzvednuti ditéte a zajiSténi
spole¢ného programu na nedélni odpoledne.

Atraktivni c¢innosti - volnolasové aktivity (krouzky, tréninky) dit€¢ obvykle
navstévuje, aby byla zachovana pravidelnost a zodpovédnost ditéte viici tymovym
spoluhra¢tim apod.

Kapesné dit¢ ziskava v zakladni vysi.

Za vyraznou aktivitu a pfizplsobivé prosocidlni chovani mize byt v dobé AP udéleno
jednorazové pozitivni OV (samostatna vychazka, atraktivni ¢innost nebo akce) nebo
muze byt negativni OV zkraceno.
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PodminKky jednotlivych programu

Programy zavadi a odvolava odborny tym DDS rozhodnutim na &tvrteéni poradé.

Nov¢ piijaté déti jsou prednostné zafazovany do motivacniho programu.

Zarazeni ditéte do VP nebo udé€leni OV probiha pfednostné na poradé odborného tymu
na navrh nékterého z odbornych pracovnikli. V pfipadé nesouladu v tymu rozhoduje
vysledek hlasovani ptitomnych.

K znovu zafazeni do motivacniho programu je potieba, aby dit¢ mélo kombinaci L.a II.
hodnotici skupiny v obdobi dvou po sobé jdoucich tydni nebo individualni rozhodnuti
tymu.

Dojde—li k zavaznému poruseni VR v dob& mezi vzniklym narokem nebo ziskanym
pozitivnim OV a uskutecnénim samostatné vychdzky nebo mimotfadné aktivity,
je pozastavena vychazka nebo aktivita negativnim OV — zménou opatieni.

Ditéti mize byt pozastavena mimotadnd aktivita (krouzek, trénink) pouze negativnim
oVv.

5.3 - Kapesné déti a osobni dary

Vyse kapesného je ditéti stanovena podle nafizeni vlady ¢. 460/2013, zdkona ¢.
109/2002, ve znéni pozdgjsich piedpist, dale jen zékona, a metodického pokynu MSMT
z prosince 2017.

5.3.1 Zakladni informace

Vypoétem a vyplatou kapesného je povéfen vedouci vychovatel DDS.
Kapesné se vyplaci na mésic doptedu.
Prvni ¢tvrtek v mésici je vyplatni den kapesného.

Vyplaci se denni limit kapesného podle vékové kategorie x 22 dni (primérny pocet
pracovnich dnli v mésici).

Kapesné dit¢ dostava pouze za dny strdvené v zatizeni.
Kapesné muze byt zvySeno nebo sniZzeno podle pravidel pro hodnoceni déti.
Kapesné je vyplaceno piimo ditéti.

Dité je vedeno k hospodadrnému vyuzivani kapesného.
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5.3.2 Pravidla pro vypocet kapesného

Denni vySe kapesného ¢ini 1/30 primérné vysSe dané narizenim vlady pro
prislusnou vékovou kategorii.

Kapesné se stanovi podle po¢tu dni v mésici, kdy je dité v péci zarizeni (v plném
primém zaopatieni). Patecni propousténi je obvykle po 15,00 hod. V patek jsou déti v
plném piimém zaopatieni DDS.

Za obdobi kratsi nez mésic se kapesné vypocitava v souladu se znénim zékona. Ze dny
pobytu mimo zafizeni (vikendové propustky, prazdniny apod.) nevznikd narok na
kapesné. Ditéti na utéku, ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody také
nendlezi za tyto dny kapesné.

Vypoctené kapesné se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Prvni ¢tvrtek nésledujiciho mésice je vedoucim vychovatelem provedeno vyuctovani
kapesného podle ptfitomnosti ditéte v uplynulém mésici a hodnoticich kritérii. V tomto
vyplatnim terminu dojde k vylctovani ptipadnych dni stravenych na utéku, pobytil
mimo DDS a odeétent ,,pieplatku zalohy* od budouci vyplaty.

Mimo stanoveny termin se kapesného vyplaci pri prijeti ditéte, jeho navratu
z dlouhodobé propustky apod. nejpozdéji do 3 dni od prichodu do DDS. Dité
obdrzi kapesné ve vySi denniho limitu x pocet pracovnich dni v mésici (napr. 12,-
K¢ x 10 za dva tydny).

5.3.3 ZvySeni a sniZzeni vySe kapesného podle pravidel pro hodnoceni
déti

Ditéti, které v uplynulém mésici projevilo pozitiva v chovani, miiZze byt nasledujici
mésic zvySeno kapesné o 15 % pozitivnim opatifenim ve vychové. Podminkou je
zarazeni do MOTIVACNIHO PROGRAMU alesporn dvakrat v mésici.

Ditéti, které v uplynulém mésici zavazné porusilo své povinnosti nebo pravidla
sluSného chovani, miiZe byt nasledujici mésic sniZzeno kapesné o 15 % negativnim
opatfenim ve vychové. Podminkou je VYCHOVNE OPATRENI (minusové
hodnoceni, pozastaveni vychazek na tyden) minimalné dvakrat v mésici.

Pozitivni opaieni ve vychové (ZVYSENI KAPESNEHO) i negativni opatieni ve
vychové (SNIZENI KAPESNEHO) se ditéti zaznamenava do formulaie udélenych
opatieni ve vychové.

5.3.4 Dalsi organizacni pravidla pro kapesné

Castka je evidovana v prehledu kapesného, spravovana ditétem spolu se skupinovym
vychovatelem, je moznym nastrojem ndcviku finanéni gramotnosti a socialnich
dovednosti.
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Seznam déti s navrzenou ¢astkou kapesného piedklada vedouci vychovatel hospodaice.
Prevzeti kapesného z pokladny DDS potvrdi vedouci vychovatel. Piijmy kapesného,
vydaje kapesného a ptijeti osobnich darti jsou evidovany a potvrzeny podpisy déti.

Kapesné poskytnuté rodinnymi ptislusniky je vedeno v deniku kapesného a Cerpano s
védomim skupinového vychovatele. V deniku kapesného je uvedena castka, datum
pripsani, datum cerpani a obvykle i ucel. Rodinni pfislu$nici mohou détem poskytnout
veéku pfimétené kapesné (nejlépe castku nepiesahujici 500 K¢ mésicné).

Cerpani kapesného nad 50,- K& je mozné dolozit dafiovym dokladem nebo vizualni

kontrolou u déti s rizikovym chovanim (podezifeni na zneuzivani navykovych latek) a
Spatnymi vychovnymi vysledky.

Vyuziti kapesného na CasteCnou thradu Skody se déje se souhlasem ditéte (napt. nakup
znicené Skolni pomicky).

Kapesné si mize dit¢ c¢astecné uschovat v mistnosti vychovateli po domluvé
s vychovatelem (plati pro vikendové a prazdninové akce i denni provoz).

5.3.5 Osobni dary se ditéti poskytuji na jeho:
narozeniny v hodnot¢ - 300,- K¢, jmeniny -100,- K&, vanocni dar - 600,- K¢

zpravidla formou finan¢ni ¢astky na zakoupeni konkrétniho daru. Vanoc¢ni dar se
poskytuje détem, které v zafizeni travi Stédry vecer. Dale formou penézité¢ho daru v den
pololetni nebo zavérecné klasifikace podle rozhodnuti pedagogické rady

détem do 10-ti let do 150,- K&, détem nad 10 let do 300,- K&

5.3.6 Stanoveni hodnoty vécné pomoci nebo penézitého prispévku pri
ukonceni pobytu ditéte v zarizeni

Kritéria pro skutecnou potiebu ditéte:

Formou vécné pomoci a penézitého prispévku je prednostné podporovano zajiSténi
profesni orientace déti, jejich zapojeni do pracovniho procesu a uplatnitelnost na
trhu prace.

V ptipad€ ukonceni pobytu dle § 24 odst. 5 pism. a/, d/ a e/ se pomoc ditéti neposkytuje

vvvvvv

V ptipad€ ukonceni pobytu dle § 24 odst. 5 pism. b/ a ¢/ se pomoc ditéti poskytuje
(jedna se zruSeni ustavni vychovy dosazenim zletilosti nebo prodlouzené ustavni
vychovy v 19-ti letech).

Pomoc se poskytuje kombinaci vécné pomoci (obvykle oSaceni) a penézitého ptispévku
vV poméru 50% a 50%.

V ptipad¢ uhrady ndjmu ditéti se mize uhradit ngjemné nebo jiny poplatek na bydleni
ditéte ve vysi dvou najmu.

Maximalni ¢astka 25 000 K¢ se zpravidla nevyplaci, obvykla ¢astka se pohybuje ve vysi
8 000 K& Do doby zletilosti pobyva v DDS minimum déti, uréity podet déti konéi
ustavni vychovu s ukon¢enim povinné Skolni dochézky a vraci se do svych rodin, které
je materidln€ zajistuji (k ¢emuz soud pii rozhodovani o zruSeni ustavni vychovy
ptihlizi), ostatni jsou pfemisténi do vychovnych ustavii, kde pokracuji ve stfednim
vzdélavani.
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5.3.7 Nazorna vySe kapesného (pomiicka pro déti)

Vyse kapesného pro déti 6 — 10 let

Vyse kapesného podle nafizeni vlady

120,- az 180,- K¢

Priumérna
stanovena

¢astka - 150,- K¢

Denni limit - 1/30 mésicni ¢astky 5,- K¢ Cely mésic pobytu
Zaloha — 22 pracovnich dni 110,- K¢ 150,- K¢
Ptiklady vypoctu
Zvyseni kapesného + 30,- K¢ 140,- K¢ 180,- K¢
SniZeni kapesného — 30,- K¢ 80,- K¢ 120,- K¢
VySe kapesného pro déti 10 — 15 let
Vyse kapesného podle natfizeni vlady 200,- az 300,- K¢ Priumérna
stanovena

¢astka - 240,- K¢

Denni limit - 1/30 mési¢ni ¢astky 8,- K¢ Cely mésic pobytu
Zaloha — 22 pracovnich dni 180,- K¢ 240,- K¢
Ptiklady vypoctu
ZvySeni kapesného + 40,- K¢ 220,- K& 280,- K¢
SniZeni kapesného — 40 K¢,- K¢ 140,- K¢ 200,- K¢
Vyse kapesného pro déti 15 let a vice
Vyse kapesného podle natfizeni vlady 300,- az 450,- K¢ Primérna
stanovena

¢astka - 360,- K¢

Denni limit - 1/30 mésicni ¢astky 12,- K¢ Cely mésic pobytu
Zaloha — 22 pracovnich dni 260,- K¢ 360,- K¢
Ptiklady vypoctu
ZvySeni kapesného + 60,- K¢ 320,- K& 420,- K¢
SniZeni kapesného — 60, - K¢ 200,- K¢ 300,- K¢
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5.4 Organizace dne

5.4.1 Denni program - pracovni dny

6,45—-7,50  budicek, ranni hygiena, snidan¢ — zajist'uje nocni sluzba

7,50 —8,00  piedani déti do ZS

8,00 - konec posledni vyucovaci hodiny viz aktualni rozvrh - vyu¢ovani

13,30 - 14,00 obed

kolem 15,30 svadina

14,00 - 18,00 skupinové ¢innosti podle tydennich programi, Skolni ptiprava

18,00 — 19,45 vecete, ptiprava do Skoly, uklidy, skupinova sezeni a hodnoceni

19,45 - 20,00 piedani déti a informaci nocni sluzbé

20,00 — 21,00 telefonaty rodinam a kamaraddim (v¢. vyuzivani PC)

21,00 - 21,30 hygiena, individualni ¢innosti, ¢as na PC dle uvdzeni no¢ni
sluzby

21,30 — 22,00 vecerka s ptihlédnutim k situaci na skupiné¢ a véku déti

5.4.2 Denni program — volné dny

8,00 - 9,00 budicek, snidané

9,00 — 12,00 <¢innosti podle tydennich programt (turistika, sport, kultura)

12,00 - 12,30 obed

12,30 - 13,00 individudlni ¢innosti, pfiprava na dalsi program

13,00 - 18,00 ¢innosti podle tydennich programu (viz dopoledne + vychazky)

18,00 — 19,45 vecete, uklidy, zdbavné ¢innosti, skupinova sezeni a hodnoceni

19,45 -20,00 piedani sluzby no¢ni sluzbé

20,00 — 21,00 telefonaty rodinam a kamaraddim (v¢. vyuzivani PC)

20,00 — 23,00 (PA, SO, prazdniny), 20,00 - 21,30 (NE) - individualni ¢innosti a
naslednd vecerka podle situace na skupin€, véku déti a uvazeni

nocni sluzby

Vedouci vychovatel aktudlnimi pokyny upravuje nekteré ¢asti denniho programu napft.
dny prondjmu télocvi¢ny nebo hfiste, casy pro Skolni ptipravu — vypracovani domécich
ukold ve skole, pravidelné Casy pracovnich aktivit na zahradé aj. Tyto aktivity jsou pfi
sestavovani tydennich programil skupin zavazné.
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3. Vedouci vychovatel aktudlnimi pokyny upravuje nékteré c¢asti denniho programu
napf. dny prongjmu télocvicny nebo hiisté, ¢asy pro skolni pfipravu — vypracovani
domécich tkoll ve skole, pravidelné Casy pracovnich aktivit na zahrad¢ aj. Tyto aktivity
jsou pfi sestavovani tydennich programti skupin zavazné.

4. O vikendu zaleZi na rozhodnuti vychovatele, zda bude $kolni pfiprava v rozsahu
minimalné 2 hod. v sobotu nebo v nedéli.

5. Planovani turistickych vyleti probiha pii schvalovani tydennich programt vedoucim
vychovatelem. Ten obvykle koordinuje ¢innosti skupin tak, aby jedna skupina m¢la
program Vv okoli arealu DDS a jeji vychovatel mohl telefonicky komunikovat s jinymi
organizacemi (viz pouziti pifenosného telefonu z pokoje vychovatela budovy B nebo
sluzebniho mobilu).

5.5 Pobyt déti mimo DDS

5.5.1 - Pobyt mimo zafizeni - propustky do rodin

1. Propustky do rodin probihaji na zdkladé domluvy s osobami zodpovédnymi za
vychovu v ur¢ené vikendy (obvykle tfi vikendy v mésici), dale pak o prazdninich a
svatcich. Vikendy, kdy déti neodchazi do rodin, jsou rodi¢lim ozndmeny s dostate¢nym
pfedstihem (obvykle na obdobi tifi mésicll). Jednd se tzv. nepropoustéci vikend na
skupinové aktivity (turistiku, skupinové akce apod.) a vikendy, kdy jsou dlouhodobé
planované akce (sportovni turnaje, vyjezdové akce apod.) Kalendar akci sestavuje
vedouci vychovatel.

2. Vikendovou propustkou do rodiny se rozumi obdobi od patku 15,00 do ned¢le 18,00.
Podminkou propustky do rodiny je souhlas piislusného OSPOD a souhlas DDS
(rozhodnutim pedagogického tymu). Ma-li dit¢ Spatné vysledky hodnoceni nebo
porusilo zavazné vnitini fad, miZe byt stanoven kratsi rozsah pobytu, napf. sobota az
nedéle, nebo pobyt pozastaven rozhodnutim feditele dle § 24 odst. 3 z. ¢. 109/2002 Sb.,
V platném znéni.

3. Déti, které nastoupily pobyt v DDS, musi obvykle pfed prvnim propousténim projit
adaptatnim obdobim v délce 1 — 2 tydny. Toto pravidlo neplati pro dité, které
z diagnostického ustavu dochéazelo pravidelné na propustky do rodiny.

4. Déti mladsi 15-ti let odchédzeji na propustky do rodin a vraceji se z propustek
zpravidla v doprovodu rodict, vyjimecné jiného rodinného piislusnika star$iho 18-ti let.
Pti ptevzeti doty¢ni podepisuji propoustéci formuladf v kanceldfi socidlni pracovnice.
Déti star$i 15-ti let mohou na propustky odchazet samy za ptfedpokladu, Ze rodice
s timto vyslovili pisemny souhlas. Jednordzovym pisemnym souhlasem se rodice mohou
domluvit se socidlni pracovnici na vyjime¢ném odchodu ditéte mladsiho 15-ti let bez
doprovodu.

5. Pfi nastupu ditdte do DDS, resp. pii prvni navitévé rodiét, je rodi¢tim predkladan
formulat "Informovany souhlas a vstupni informace". Svym podpisem rodice potvrzuji,
ze vzali na védomi jeho obsah.

6. Onemocni-li dité¢ po dobu propustky do rodiny, je povinnosti rodi¢i tuto okolnost
hlasit socialni pracovnici a domluvit s ni dalsi postup.
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5.5.2 Piechodné ubytovani mimo DDS

1. Dle § 23 zékona ¢. 109/2002 Sb. odst. 1, pism. c¢) muze feditel zafizeni v z4jmu
uspésné vychovy umoznit ditéti po dokonceni povinné Skolni dochazky piechodné
ubytovani mimo zatizeni v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem, a to
formou dohody mezi ditdtem, jeho zakonnym zastupcem a feditelem DDS po
predchozim projednani s ptisluSnym OSPOD.

2. Pokud se dit¢ fadn¢ nechova a neplni podminky uvedené v dohod¢ o prechodném
ubytovani mimo zafizeni, feditel pobyt mimo zafizeni podle pism. c) zrus$i, u ditéte
s uloZzenou ochrannou vychovou da feditel podnét soudu k jeho rozhodnuti.

Clanek 5.5.3 Vychazky déti

1. Vychazky déti jsou tréninkem socidlnich dovednosti a procesem utvéieni osobni
zodpovédnosti. Skupinové vychazky jsou organizovany pedagogickym pracovnikem.
Samostatnou vychazkou se rozumi vychazka bez dalsich ¢lent rodinné skupiny. Jako
vyjimecné opatieni preventivniho programu miize byt samostatna vychazka uskute¢néna
v doprovodu zletilé osoby (dobrovolnika, ¢lena rodiny, pedagoga).

2. Samostatné vychazky probihaji v Utery, ctvrtek a patek individualné v dobé od 15,00
do 18,00 hod. Konkrétni ¢as ur¢i vychovatel. Pozastaveni nékteré vychazky se déje
negativnim OV. Dé&ti maji vychazky také ve dnech, kdy maji pravidelné volnoCasové
aktivity.

3. Ve ¢tvrtek nebo patek od 15,00 do 18,00 hod je ditéti udélena samostatna vychazka
na zékladé jeho pisemné Zadosti. Zadost predklada dité vedoucimu vychovateli osobné
nebo prostfednictvim vychovateli ve ¢tvrtek do 8.00 hod., v odivodnéném piipade i
V jiném terminu. Zadosti jsou projednavany na poradé odborného tymu. Zadost ditéte
lze zamitnout pouze negativnim OV ve vychové.

4. Vychazky v sobotu a nedéli jsou ud€lovany individualné od 12,00 do 18,00 hod
pozitivnim OV. V mimotfadném terminu jsou vychazky udélovany také jako pozitivni
OV. Konkrétni ¢as ur¢i vychovatel.

5. VychazKy jsou vidy vyznageny v Denni evidenci DDS.

6. Na vychazky odchazi dit¢ zpravidla po uplynuti adaptacniho obdobi. Vyjimky
povoluje feditel nebo vedouci vychovatel.
7. Studenti stfednich $kol mohou za dobré chovani ziskat prodlouZzenou vychazku do

22,00 hod., vyjimecné i déle. O prodlouZeni rozhoduje feditel, socidlni pracovnice nebo
vedouci vychovatel.

8. Dé&ti mohou ziskat vychazku pii ptilezitosti jejich narozenin, zpravidla podle dohody
s rodinou v nejbliz§i vhodny den (bez zamesSkani vyucovani, pifiblizné v ¢ase od 15,00
do 20,00 hod.).

9. Uvedené casy jsou orientacni, délku urc¢uje vychovatel. NevyCerpany narok se
nepievadi, vyjimecné lze celou vychazku presunout na jiny den.

10. Pfi nepfiznivé situaci v zafizeni nebo z jinych provoznich divodi muze feditel
zru$it konkrétni termin vychazek. Pro zajisténi individudlniho pfistupu k détem lze
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Vv tomto terminu udélit vychazky formou opatieni ve vychové jednotlivym détem dle §
21 odst. 3 pism.d/ z.¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpist.

11. Nesouhlasi-li rodice nebo pracovnici OSPOD se samostatnymi vychazkami ditéte,
daji tuto skuteCnost pisemné na védomi fediteli nebo socialni pracovnici DDS.
K udéleni vychéazky ditéti mladSimu dvanacti let je nutny pisemny souhlas rodicti. Neni-
li mozné souhlas rodic¢u ziskat, rozhodne o moznosti odchazet samostatné na vychazky
feditel DDS.

5.6 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

5.6.1 Kontakty déti prostirednictvim dopisi, telefoni a PC

1. D&ti maji Casové piiméfeny telefonni a mailovy kontakt se svym okolim. Cas
telefonath a jejich Cetnost koordinuje vedouci vychovatel a socidlni pracovnice ve
spolupréci s dal§imi pedagogickymi pracovniky. Zéisadou jsou rovné podminky pro
vSechny déti a financni pfiméfenost telefonata.

2. Telefonni kontakt probihd ptednostné v ¢ase osobniho volna po vecefi. Telefony maji
déti dale v dobé vychazek, na cesté do Skoly a pfi individudlnich aktivitich mimo DDS.

3. Kontakt prosttednictvim PC (lokalni Wi-Fi sit) je organizovan s ohledem na piipadna
rizika a zneuziti ICT technologii k socialné¢ patologickému chovani (viz rizikové
zvetejiiovani fotografii a osobnich informaci). Prioritou je ochrana ditéte. Jednotlivé
postupy jsou zpracovany v preventivnim programu. Pro mailovy kontakt s okolim ditéte
je vyhrazen ¢as v dennim programu jednotlivych rodinnych skupin.

4. Pisemné kontakty déti probihaji bez omezeni. V pfipad¢ podezieni na zadvadny obsah
dopistt koordinuje dal§i postup vedouci vychovatel. Ten, popf. jiny pedagogicky
pracovnik povéfeny feditelem DDS, je v tomto pfipadé pFitomen otevirani listovni nebo
balikové zasilky, tuto zasilku mize uschovat na dobu omezenou dnem propusténi ditéte
ze zafizeni.

5. Uzivani internetu jako zdroje zabavy (zejména socialnich siti a nerizikovych her)
koordinuje vedouci vychovatel popt. uclitel informatiky, ktefi stanovuji pravidla pro
¢innosti v pocitatové pracovné a na dalSich PC stanicich.

5.6.2 Navitévy v DDS

1. Pravidelné navstévy se konaji v kazdé ttery, patek a nedéli od 15,30 do 17,30 hod.
Terminy individudlnich néavstév domlouva feditel, socidlni pracovnice a vedouci
vychovatel. Pribéh névstév zajistuje vedouci vychovatelské smény. Do knihy navstév
jsou jmenovité uvadéni rodinni pislusnici i kamaradi ditéte v&. doby pobytu v DDS.

2. UrCeny den v mésici (obvykle ttery po nepropoustécim vikendu) se konaji navstévy
rodi¢t varealu DDS tzv. ,velké navitévy“ bez moznosti vychidzek. Divodem je
dostatecny casovy prostor pro jednani socidlni pracovnice a specialni pedagozky
S pfitomnymi rodici.

3. Navstévy kamarada a pratel déti jsou mozné s védomim pedagogického pracovnika
nebo socidlni pracovnice a se souhlasem ptitomnych rodinnych pftislusnikti. Souhlas je
potfebny proto, aby se dit¢ misto rodinnym piisluSnikiim nevénovalo kamarddim.
Reditel miiZe tyto navitévy zakazat nebo pierusit z divodu nevhodného chovani ditéte
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(OV) nebo navstévy, popt. z divodu nevhodnosti konkrétni osoby nebo na zaklade
pisemné zadosti rodicu.

5.7. Détska spolusprava, komunitni formy prace s détmi

1. Na jednotlivych skupinach je jmenovan mluv¢i skupiny a jeho asistent. Toto
jmenovani probiha na komunitnim setkani nebo na skupinovém sezeni a trva obvykle po
dobu tii mésici. Z pedagogicko-psychologického hlediska se obsazovani téchto funkci
/roli/ ¥idi nasledujicimi pravidly:

- mluv¢i skupiny je organizacné schopny, mezi ostatnimi détmi ma autoritu, kterou
pozitivné¢ uplatituje pifi organizovani skupinovych zajmu, pii feSeni vztahovych
zalezitosti na skupiné, pfi spolupraci se skupinovymi vychovateli,

- do funkce asistenta mluvcéiho skupiny jsou obsazovéany takové déti, u nichz je proziti
této role Zadouct jako trénink socidlnich dovednosti.

2. Jmenovani mluvciho a jeho asistenta se fidi navrhy skupinovych vychovateli, tyto
navrhy jsou projednavany na poradé pedagogickych pracovniki.

3. Mluv¢i a jejich asistenti tvoii spoluspravu déti. Spolusprava pribézné shromazd’uje
pfipominky, pfani, zadosti ¢i stiznosti déti, piedkladd je fediteli nebo vedoucimu
vychovateli, popft. je pfednasi na komunitnich setkanich k projednani. Spolusprava se
pfedev§im vyjadiuje k takovym zalezitostem, kde je obtizné respektovat individudlni
navrhy (napf. materidlni zabezpeceni, skladba jidelniho listku, zaleZitosti vnitiniho
radu).

4. Spolusprava déti se schazi obvykle jednou tydné s vedoucim vychovatelem a
etopedem a tesi aktudlni i dlouhodobé zaleZitosti. Spolusprava pfipravuje kulturni ¢i
sportovni akce pro ostatni déti.

5. Kazdy vecer, v ¢ase vymezeném dennim programem, probihaji skupinova sezeni. Na
téchto sezenich je ¢leny skupiny spolu s vychovateli reflektovan priibéh uplynulého dne,
jsou rozebirana jednotlivd hodnoceni a opatfeni ve vychové v pribéhu dne. Hlavni
skupinové hodnoceni se kona ve stiedu vecer.

6. Komunitni setkani déti a pedagogickych pracovnikili, ktera se obvykle konaji ve
ctvrtek tj. v den porady pedagogickych pracovniki, slouzi k celkovému zhodnoceni
uplynulého tydenniho obdobi a k vyhlaseni tikolii na obdobi nasledujici. Pevnymi body
programu jsou:

- vitani a louceni s ¢leny komunity,

- hlaSeni mluv¢ich a jejich asistentl, vyjadieni pedagogti k hlaSenti,

- hodnoceni chovani (prozitkova forma - "vlacky", vysledky tydenniho hodnoceni),
- hry a ritualy (napf. predavani talismanti),

- kruh - prostor pro vyjadfeni déti, dotazy a organizacni vstupy.

35



5.8. Podminky zachézeni s majetkem DDS
1. Dit€¢ ma povinnost:

a/ fadn€ pecovat o véci svéfené mu do osobniho uzivani, Setrn¢ zachazet s veskerym
majetkem DDS, nepoSkozovat ho, poskozeni neprodlené hlasit pedagogickym nebo
nepedagogickym pracovnikim,

b/ uhradit Skodu, kterou UmysIn€¢ zpusobi; k thradé mohou byt pouzity financni
prostiedky (kapesné se souhlasem ditéte), vlastni piijmy nebo organizacni opatieni
(opatieni v ramci Cerpani skupinového fondu),

2. Dalsi podminky zachazeni s majetkem DDS jsou obsaZeny v Radu skoly a Radu
internatu.

5.8 Smluvni pobyt zletilych nezaopatirenych osob v zarizeni

Smluvni pobyty se fidi platnymi ptedpisy a vzorovou smlouvou, prakticky vsak nejsou
v DDS Praha 2 realizovény.

5.10 Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti, stiZnosti a navrhi
rediteli, pedagogiim, dalSim osobam a organim

1. Reditel (v jeho nepfitomnosti statutarni zastupce feditele nebo jina povéiena osoba)
pfijima podani (zadost, stiznost, navrh) v bézné pracovni dobé kdykoliv dle dohody,
vV mimoféadnych situacich v tfednich hodinéach tj. pondéli a stteda od 8,00 do 15,00 hod.
a utery od 15,00 do 17,00 hod. v pisemné nebo Ustni podobé (nutné provést zapis),
telefonicka nebo mailova podéani nepfijima.

2. Podani dalS$im pedagogliim jsou mozné osobné dle dohody, v mimotadnych situacich
prostfednictvim feditele v jeho Urednich hodinach.

3. Reditel potvrdi pisemné pfijeti podani nebo vyhotovi zapis o jednani a do 48 hod. od
doruceni podéani navrhne dal$i postup, v ptipad¢ stiznosti je lhiita pro jeji vyfizeni 30 dni
ode dne doruceni.

4. Podani dalSim osobam a organiim se fidi obecné platnymi ptedpisy, zejména z.¢.
109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist a jsou obsazena v jinych ¢éastech vnitiniho
fadu (prava a povinnosti déti, prava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu).

5.10.1 Prijimani a vyFizovani stiZnosti

1. Misto pro podani stiZnosti - vyfizovanim stiZnosti je povétena socialni pracovnice
pi. Tronickova, ktera za timto ucelem vede Knihu stiznosti ve své pracovné v budové B.
KaZzda stiznost je vedena pod pfislusnym c¢islem jednacim dle béZného podaciho deniku
a pofadovym ¢islem stiznosti.

2. U stiznosti se eviduje: datum podani, jméno, pfijmeni a adresa stézovatele, oznaceni
osoby, proti niz je stiznost namifena, pfedmét stiznosti, kam byla stiznost predana
K vyfizeni, vysledek Setfeni (opravnéna, neopravnénd, nefeSitelnd), pfijata opatfeni,
datum podani zpravy o vysledku stézovateli, ptipadné vysledek kontroly pfijatych
opattenti.
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3. Stiznosti proti rediteli jako spravnimu organu — stiznosti sméfujici proti postupu
feditele Skoly nebo Skolského zatizeni pfi jeho rozhodovani ve vécech stanovenych v §
165 odst. 2 zakona 561/2004 Sb. /skolského zakona/ a v § 24 odst. 3 zakona ¢. 109/2002
Sb. jsou vyfizovany podle § 175 zakona €. 500/2004 Sb. (spravniho fadu). Stiznosti se
podavaji ptimo fediteli, ktery je zaeviduje. Nadfizeny spravni organ stiznost fesi pouze
Vv ptipad¢, Ze sté¢Zzovatel ma namitky proti zplisobu vyfizeni své stiznosti — jedna se o
piezkoumani stiznosti resp. odvolani.

4. Stiznosti na postup v béznych zalezitostech, v oblasti pracovnépravnich vztahu aj.
jsou fesSeny dle platnych predpisii zejména zakoniku prace. Plati obecna pravidla: nikdo
neSetfi stiznost sméiujici proti nému, vzdy jsou vyslechnuty ob¢ strany, stiznost se
neukazuje, je to duvérny dokument, o jednani se vede zapis, pofada-li st€Zovatel, aby
jeho jméno nebylo uvedeno, Setii se bez uvadéni jména stéZovatele.

CL.6 Prava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu

6.1 Zakonni zastupci ditéte maji dle citovanych ustanoveni z.¢.
109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich predpist pravo:

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadfovat se k navrhu opatieni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

¢) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ohrozujici
dite,

d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dite,

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23
odst.1 pism. a/ .

6.2 Zakonni zastupci déti umistovanych do zarizeni na zakladé
rozhodnuti soudu maji zejména povinnost:

a) pii predani ditéte do ur€eného zatizeni predat soucasné¢ dokumentaci uvedenou v
§5 odst. 5,

b) zajistit doprovod ditéte mladSiho 15 let v pfipadech postupu podle §23 odst. 1
pism. a) a §24 odst. 6 pism. a), popiipad¢ pozadat pisemné v této véci o jiny
postup,

) seznamit se s vnitinim fadem zatizeni a dodrzovat jeho ustanoventi,

d) oznamit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,

e) predat ditéti umisténému do zafizeni na zéklad¢ jejich Zadosti finan¢ni ¢astku jako
kapesné ve vysi stanovené v §31,
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f) hradit ndklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté
ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na
jejich zadost.

6.3 Prava podle odstavce 1 pism. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b), ¢)
a d) se vztahuji 1 na jiné osoby odpovédné za vychovu.

Cl. 7 Uhrada naklada na péci o déti v zarizeni

7.1 Vydani rozhodnuti

1. Socidlni pracovnice vede agendu pfispévkii na Uhradu péce poskytované détem
Vv zafizeni (dale jen ,piispévek®), ktery je vyméfen v souladu se zakonem
¢.109/2002 Sb.ve znéni pozdgjsich predpist a platného nafizeni vlady. Céstka p¥ispévku
je vyméfena osobam zodpovédnym za vychovu vydanim rozhodnuti feditele DDS dle
z.C. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist a z.¢. 500/2004 Sb. spréavniho tadu.
Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, S vyjimkou ptipad uvedenych v
§ 28 z.¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpisti.

2. Prispévek nélezi zatfizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zatfizeni, pokud bylo dité
K pobytu piijato v dobé do 15 hodin. Za obdobi kratsi nez jeden mésic se vyse piispévku
stanovi podle dnil pobytu v zatizeni. Denni thrada ¢ini jednu tficetinu vySe ptispévku za
kalendaini mésic.

3. Pispévek nenalezi DDS za dobu, kdy je dité se souhlasem zafizeni v pééi osob
zodpovédnych za vychovu déle nez 2 dny jdouci po sobg, dale je-li ve zdravotnickém
zafizeni, ve vykonu vazby nebo trestu odnéti svobody.

4. Pokud je dit¢ na utcku ze zatizeni, sniZzuje se denni sazba o 50 %.

5. Prispévek za kalendaini meésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nésledujiciho
mésice. Socialni pracovnice provede vzdy ktomuto datu vyactovani preplatki a
nedoplatkli a jedenkrat za uplynulé ctvrtleti oznami vysledky vyactovani osobé, ktera
ptispévek plati.

6. Socialni pracovnice vede evidenci (program EVIX) piispévkll na thradu péce
poskytované détem v zafizeni (dale jen ,,pfispévek™), ktery je vyméfen v souladu se
zakonem ¢.109/2002 Sb., v programu je evidovano také vyplaceni pfidavkl na dite.

7.2 Zpisob odvolani

Proti rozhodnuti se osoby zodpovédné za vychovu mohou odvolat k Magistratu hl.m.
Prahy, Marianské nam. 2, Praha 1,110 01 prostfednictvim podepsaného teditele, ktery
Rozhodnuti vydal.
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Cl. 8 Postup zarizeni pri zajiSténi bezpecnosti a ochrané zdravi

8.1 Zajistovani zdravotni péce a zdravotni prevence

1. Zajistovani zdravotni péCe détem koordinuje specidlni pedagozka a socidlni
pracovnice, které spolupracuji se smluvnim détskym lékafem, v piipadé potieby
zajistuje vysetieni odbornym lékarem. Pedagogicti pracovnici respektuji jeji pokyny,
popt. pokyny feditele a vedouciho vychovatele. Spolupraci s psychiatrickou ambulanci
koordinuje specialni pedagozka.

2. Pii ptijimani ditéte do DDS piedlozi predavajici zdznam o bezinfekénosti a zdravotni
zdznam o ditéti, zdravotni dokumentaci event. vypis ze zdravotni dokumentace, dale
pak karticku pfislusné zdravotni pojistovny. Dokumentaci pfevezme socialni
pracovnice, popf. feditel nebo vedouci vychovatel.

3. Zdravotni dokumentace déti je uloZena na bezpeéném misté ur¢eném vedoucim
vychovatelem, nakladaji s ni pedagogicti pracovnici a socialni pracovnice. NahliZeni
déti do ni je zakdzano.

4. Déti se beéhem roku podrobuji preventivnim prohlidkam, véetné prohlidek zubnich.
Vychazejici déti, které jsou zatazovany do dalSich Skol a Skolskych zatfizeni, vySetii
détsky 1ékaft, pokud to zatfizeni vyzaduje, potvrdi pfihlaSky na SOU nebo stiedni Skoly.

5. Déti chrani své zdravi a pfedchazeji nemocem. Kazdé onemocnéni ¢i zdravotni
problém hlasi specidlni pedagoZce popt. socidlni pracovnici v ur¢enych hodinach (7,30 -
9,00 hod.), akutni ptipady a trazy ihned. V dob¢ jeji neptitomnosti toto hlasi sluzbu
konajicimu vychovateli nebo uciteli.

6. Specialni pedagozka vydava rozpis 1€kt (umistén na nasténkach skupin) popf.
zapisuje Vv knize Situace aktualni podani 1ékd. Sluzbu konajici vychovatel potvrdi svym
podpisem v Situaci vydani Iéku. Léky jsou podavany tmérné rozumovym schopnostem
déti v podob& odpovidajici konkrétni situaci (viz potifeba léky rozpustit), je
kontrolovéno jejich skutecné poziti.

8.2 Prevence rizik pri pracovnich a jinych ¢innostech

1. Déti jsou vedoucim vychovatelem a tfidnimi uciteli pouceny o zasadach bezpecnosti a
ochrany zdravi, o tomto proSkoleni je pofizen pisemny zéapis podepsany détmi ¢i zaky.
Déti jsou povinny uposlechnout pokynl k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,
provoznich fadi jednotlivych provozi (fad $koly, #ad internatu DDS, dilensky fad, fady
pfenesenych provozl a jiné), jsou povinny okamzité hlasit kazdé zranéni ¢i zjiSténou
technickou zavadu.

2. Pfi pracovnich, sportovnich a jinych ¢innostech, kde je zvySend mozZnost ohrozeni
zdravi, odkladaji déti na ur€ena mista ozdobné a jiné pfedméty (ndusnice, naramky,
prsteny apod.) podle pokynl pedagogického pracovnika. DéEti pouzivaji odév, obuv a
vystroj podle druhu vykonavané Cinnosti a podle pokynii pedagogického pracovnika,
ktery dodrZovani tohoto pozadavku kontroluje.

3. Manipulace s elektrickymi a plynovymi spotiebi¢i je mozna pouze podle pokynt
pedagogickych a jinych pracovnikd.

4. Vychovné — vzdélavaci ¢innost 8koly i internatu DDS (sportovné turistické pobyty,
plavani, lyzovani, cykloturistika aj.) je organizovana v souladu s Metodickym pobytem
MSMT k zajiiténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a zaki ve $kolach a $kolskych
zafizenich a dalSimi platnymi predpisy.
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8.2.1 Pokyny k organizaci vychovné vzdélavaci ¢innosti:

1. Koupani se provadi pouze na vyhrazenych mistech, které pedagogicky pracovnik
piredem vymezi a oveii jeho bezpecnost. V jedné skupiné déti pti koupani je nejvyse pét
déti (tj. pét déti momentalné se koupajicich na jednoho pedagogického pracovnika).

2. LyZovani se provadi v terénu, ktery odpovida lyzaiské vyspélosti déti. Pedagogicky
pracovnik pouci déti o pravidlech pohybu na lyzaiském vleku, na sjezdovych a
bézeckych tratich a jasn€ vymezi prostor, ve kterém se skupina lyzaii pohybuje, véetné
organizace skupiny pii vyletu. Pii lyZovéani pfipadd na jednoho pedagogického
pracovnika osm déti - lyzait.

3. Pfi cykloturistice ma skupina déti maximalné osm c¢leni na jednoho pedagogického
pracovnika. Pedagogicky pracovnik jasné vymezi pravidla, za nichz se skupina
pohybuje, vyty¢i schopnostem déti pfimétenou trasu, kterd je vedena predevSim mimo
frekventované komunikace, na vetejnych komunikacich je skupina oznacena reflexnimi
prvky a barevnym oblecenim.

4. Pti zafazeni netradi¢nich sportil, jejichZ obsah neni rozveden v ucebnich osnovach
nebo nejsou béznou soucasti vychovné-vzdélavaci cCinnosti internatu, musi mit
pedagogicky pracovnik povoleni feditele DDS nebo vedouciho vychovatele.

5. Vyjezdové akce jsou schvalovany feditelem na uréeném formuldfi. Ten slouzi
K ur¢eni kompetenci, pracovnich ukold a pisemnému potvrzeni pouceni o bezpe¢nosti
déti 1 dospélych.

8.3 Postup pri drazech

1. Veskeré tUrazy se eviduji vknize turazi. Urazy s pracovni neschopnosti (resp.
S neptitomnosti ditéte pii Skolni ¢innosti) alespon jeden den vyjma dne, kdy uraz nastal,
je nutno fadné zaregistrovat (tj. sepsat zdznam o Urazu - zdznam o Urazu sepisuje piimy
nadfizeny zranéného, v ptipadé urazu ditéte ten, kdo za dit¢ v dobé tirazu zodpovidal).
Pedagog nebo socialni pracovnice neprodlené informuji o urazu zdkonného zastupce
ditéte. Socialni pracovnice v pfislusném poctu kopii (5 x) rozesle zdznam o Urazu na
ohlaSovaci mista. Zdznam o urazu obsahuje mimo vyzadané tidaje vzdy datum pouceni
ditéte nebo dospélého o zasadach bezpecnosti a ochrany zdravi, a to pravidelném (viz
tfidni kniha a denik skupiny) a aktualnim (pfed zapocetim ¢innosti).

8.4 Postup pri onemocnéni ditéte

1. Pfi onemocnéni nebo trazu je dité¢ povinno dbat pokyni 1ékate, specidlni pedagozky a
socialni pracovnice, event. pracovnika DDS, ktery je ve sluzbé a v piedepsanych
davkach uzivat léky. Podavani 1€kt se fidi ,,Rozpisem 1€ki“, ktery je vyvéSen na
pokojich vychovateli obou internati a je vyznacen v seSitu Situace.

2. Na pokojich vychovatelll skupin, ve Skole a v kuchyni jsou umistény lékarnicky pro
zajisténi prvni pomoci, které jsou specialni pedagozkou a socialni pracovnici prubézné
kontrolovany a dopliiovany. V centrdlni 1€karné na pokoji vychovatelti v budové B je
umisténa veskerd zdravotni dokumentace déti, karticky zdravotnich pojistoven, kniha
urazl a formuléfe pro zdznam o Urazu.

3. Musi-li nemocné dité¢ po nezbytné nutnou dobu zlstat samo na nckteré budové, je
vybaveno signalizacnim pagerem. Pfijimaci stanici signalizace pfeda za dité
zodpovédny pracovnik kolegovi a dit€ o tom fadné pouci.
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8.5 Postup pri vychovné naroé¢nych situacich — intoxikaci,
sebeposSkozovani, agresivité ditéte

1. Do zafizeni se nepiijimaji déti, které trpi nemoci v akutnim stadiu, vcetné
psychiatrického onemocnéni, nebo jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné ndvykové latky a
podle stanoviska 1ékafe vyzaduji odbornou zdravotni péci, které jsou bacilonosi¢i nebo
kterym bylo uloZeno karanténni opatieni.

2. Zdravotnické zafizeni je povinno vyhovét zadosti feditele zafizeni o vySetfeni, zda
dit¢ neni pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky, a podle zavéru lékare
poskytnout ditéti oSetieni ve zdravotnickém zafizeni po dobu nutnou k detoxikaci za
podminek stanovenych zvlastnim pravnim predpisem.

3. Vedouci vychovatelské sluzby (v dob& nepfitomnosti vedeni DDS) je opravnén
pozadat Policii CR o zajidténi oSetfeni ve zdravotnickém zafizeni na zakladé zadanky
feditele. Je-li dit¢ zjevné nemocné nebo intoxikované, bez lékaiského vySetfeni a
nedoglo k dohodg s piislusnikem Policie CR o zajisténi 1ékaiského vysetieni, je pedagog
povinen dit¢ pfijmout (napf. za asistence Policie) a okamzité¢ zajistit potfebnou
zdravotni péci (napt. tisniovym volanim). V piipad€ ohrozZeni zdravi ditéte nebo svého
pracovnik dit& nepfijme a okamzité o tomto vyrozumi vedeni DDS.

4. Z4danky feditele o 1ékai'ské vysetieni jsou ve skiiiice pokoje vychovatelit budovy B,
jejich pouziti mimo béznou pracovni dobu je v kompetenci vedouciho vychovatelské
sluzby.

5. Vpiipadé ohrozeni zdravi ditéte v pribéhu pobytu vDDS (intoxikaci,
sebeposkozovani, agresivité) spolupracuji pedagogové i nepedagogové se Zachranou
sluzbou — tel. 155, konzultuji s dispec¢inkem dalsi postup. Do piijezdu 1ékafe predchazi
Ujmadm na zdravi podle pravidel poskytnuti prvni pomoci, chrani své zdravi.
Pedagogové mohou vyuzit i volani na nonstop linku Detoxika¢niho oddéleni nemocnice
Pod Pettinem tel. 257 197 124.

6. Pfi agresivité ditéte pedagogové spolupracuji k odvraceni Skod na zdravi a majetku,
neni-li jiné feSeni, umozni ditéti opustit zafizeni a nasledné hlasi ték Policii CR. Pii
fesitelné situaci pozadaji pedagogové i nepedagogové Policii CR o spolupraci na tisiové
lince 158 nebo tel. Policie CR ul. Safatikova 974 852 720 a postupuji podle pokynii
dispecinku.

7. Pedagogicky pracovnik je opravnén posoudit zavaznost situace a nutnost pouziti
tisnového volani, nepedagog (vyjma socidlni pracovnice) mimoiadné situace vzdy
konzultuje s pedagogem nebo okamzité vyuzije tisnového volani.

8. Pti spolupraci pedagogl je nutné jasn¢ vymezit odpovédnost za sveéfené déti, pocet
déti na skupinu Ize docasné¢ piekrocit.

9. Pedagogové postupuji velmi uvazliveé v situacich, kdy jiné déti pomahaji pti zvladani
krizové situace. Plati nékolik zakladnich pravidel:

- nikdy nepouzivat nésilna feseni,
- nikdy nedovolit détem honit Gtékare v méstském provozu,
- pfi nutném vzdaleni pedagoga od skupiny vydat jasné pokyny k zajiSténi bezpecnosti a

ochrany zdravi.
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10. O kazdé naro¢né situaci (utek, agrese) vyhotovi pfisluSny pedagog podrobnou
zpravu — HlaSeni o udalosti, ve které uvede popis udalosti, preventivni opatfeni a piijata
nasledna opatieni. Zprava musi byt obsahove i formalné vyuzitelna pro uiedni jednani.

11. Dité je povinno strpét osobni prohlidku, kterd vylouc¢i drzeni nadvykovych latek a
nebezpeénych piedméti. Pedagogicky pracovnik si podle denni (no¢ni) doby a situace
pocina s respektem Kk ditéti a zaroven s ohledem na sva bezpecnostni a zdravotni rizika.
Pti prohlidce pouzivda gumové rukavice. Zakladni pravidlo zni — pfivolani svédka
stejného pohlavi jako je kontrolovany. O prubéhu osobni prohlidky je vzdy proveden
pisemny zapis.

12. Dité je povinno strpét orientacni i odborné I¢katské vySetfeni na pfitomnost
navykovych latek. Rodi¢e déti k tomuto opatieni davaji souhlas na vstupnich
formulédfich (Informovany souhlas a =zakladni informace). Postup pedagoga
minimalizuje podvod ditéte, zaroven nesmi byt vici ditéti ponizujici. Pfi intoxikaci
ditéte je postupovano podle zavaznosti situace, se zasadou nejlepSiho zajmu ditcte.
Pedagog spolupracuje se zdravotniky a policisty, tj. osobami opravnénymi
k orienta¢nimu vySeti‘eni. Pfi odborném lékaFském vySeti‘eni jsou Dilezité kapacitni
moznosti dostupnych specializovanych pracovist, proto je mozné situaci konzultovat
s dispe¢inkem zachranné lékaiské sluzby (tel 155) nebo pracovisttm DETOX Pod
Pettinem 257 197 124.

8.6 Bezpecnost a ochrana zdravi zaméstnanci

1. Pracovnici DDS jsou povinni fidit se pfislusnymi smérnicemi, piedpisy BOZP i
operativnimi pokyny vedeni.

2. Pracovnici jsou povinni Ucastnit se vSech Skoleni a instruktdzi BOZP, dale jsou
povinni mit platnou lékai'skou prohlidku.

3. Pracovnici jsou povinni pouzivat pfidélené osobni ochranné pracovni pomicky (viz
seznam OOPP) nebo jinak chranit své zdravi (viz gumové rukavice pii osobnich
prohlidkach a manipulaci s osobnimi vécmi Gtékaia a uzivatel drog).

4. Pracovnici maji ptistup k 1ékarnickdm a jsou povinni neprodlené poskytnout prvni
pomoc. Potiebna telefonni ¢isla tisnového volani jsou vyvéSena v blizkosti telefonnich
pfistrojl a v aktudlnim vydani vnitiniho fadu.

5. Veskera zranéni pracovnikil i déti je nutno ihned fadné oSetfit a zapsat do knihy
urazd.

6. Pracovnici jsou sezndmeni s misty hlavnich uzavért plynu, vody a elektrické energie
a doziraji na neopravnénou manipulaci s nimi.

7. Pracovnici jsou povinni hlasit ihned zavady technického razu svému nadiizenému a
ucinit neprodlené opatfeni k zamezeni urazu.

8. Pracovnici nosi u sebe neustdle potfebné klice z divodu neprodleného zajiSténi
unikovych cest.

9. DDS uzavira povinna i smluvni pojiténi odpovédnosti a majetku. V piipadé pojistné
udalosti zaméstnanec DDS pfivola Policii CR, popiipadé zdokumentuje napf.
fotograficky situaci. O situaci vyrozumi vedeni DDS, to nasledné kontaktuje pracovnika
smluvni firmy BOZP k zajisténi dal§iho postupu.

10. Konkrétni postupy na jednotlivych provozech DDS nebo pii specifickych &innostech
fesi piislusné smeérnice (napf. pracovni a organizacni rad).
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Piiloha I VR - Organizaéni struktura DDS, SVP a ZS Praha 2
s ucinnosti od 1. 9. 2017

Reditel DDS, SVP a Z$

Zastupce reditele
Socialni pracovnice

Zakladni Skola Specialni pedagozka
Vedouci ucitelka, ucitelky, psycholozka
asistent pedagoga socialni pracovnice

Stiedisko vychovné péce
Specialni pedagogové
psycholoZka

Rodinné skupiny DDS

‘ Vedouci vychovatel ‘ ‘ Ekonomka ‘ ‘
Vychovatelé/ky | | Hospodarka, kucharky |

| |
Asistenti pedagoga | | Udrzbar |

|

| Provoz pradla a odévi |
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Piiloha II VR - Skolni ¥ad zakladni $koly

1. Vyucovani v zdkladni Skole probihda podle vzdélavacich programl schvalenych
MSMT. Zavazné zélezitosti provozu zakladni Skoly jsou projedndvany v soucinnosti se
Skolskou radou.

2. Rozvrhy tiid jsou sestaveny podle platnych vzdélavacich programi resp. Skolniho
vzdélavaciho programu. Zarazeni konkrétnich dotaci ¢i volitelnych nebo nepovinnych
predmétii je okomentovano v aktualnim ro¢nim planu vychovné-vzdélavaci Cinnosti.
Rozvrhy jsou piistupné na viditelnych mistech ve tiidach.

3. Hodnoceni zakii probihd podle platnych piedpisi. Hodnoceni probihd obvykle
klasifika¢nimi stupni. Skola pti DDS respektuje zptisob hodnoceni $koly, ze které zak
prestoupil a kterd ho hodnotila napt. v I. pololeti. P¥i kratkém pobytu ve $kole pti DDS
je podkladem pro hodnoceni navrh klasifikace piedchazejici skoly. Vysvédceni zaka je
soucasti osobni dokumentace ditéte, Zak a jeho zdkonny zastupce dostanou vysvédceni
k nahlédnuti spolu sjeho fotokopii pro osobni potfebu. Vychovna opatieni udélena
zdkovi jsou zdkonnym zastupcim zakt sdélena prokazatelnym zpiisobem (pfi
nav§tévach rodi¢ nebo doporudenym dopisem). DDS vydava zak@im vystupni
hodnoceni podle platnych predpist.

4. Pro hodnoceni chovani v dobé vyucovani plati pravidla pro hodnoceni déti dana
vnitinim fadem DDS.

5. Za omluvenou nepfitomnost je povazovdna nemoc, navstéva lékare ¢i jinych instituci
s védomim socidlni pracovnice nebo feditele, sezeni s pedagogickym pracovnikem DDS
nebo pracovnikem odd. SPOD, vyslech policie apod. Vyucovani zameSkané z divodu
utéku ze zatizeni je povaZovano za neomluvenou neptitomnost a je diivodem ke snizeni
znamky z chovani. Pfi posuzovani poctu neomluvenych hodin resp. sniZeni znamky
z chovani z diivodu neomluvené nepfitomnosti je individudlné piihlizeno k divodu a
délce utéku. Neomluvenou neptitomnost do 10-ti hodin za pololeti Skolniho roku lze
V odiivodnéném ptipadé¢ feSit pouze vychovnym opatienim bez snizeni znamky
Z chovéni, rozmezi pro druhy stupeit z chovani je cca 10 — 25 neomluvenych hodin,
nepiitomnost nad 25 neomluvenych hodin je zpravidla hodnocena tfetim stupném z
chovéni. Uvedend rozmezi jsou pouze informativni, kazda neptitomnost je posuzovana
individuélné, o znamce z chovani rozhoduje pedagogické rada vétSinou svych hlasi.

6. Neplni-li zadk dlouhodobé své Skolni povinnosti, mize byt kromé& vychovného
opatieni (napomenuti tfidniho ucitele, ditka tfidniho ucitele) pfistoupeno k dalSim
opatfenim - individualni piipravé na vyucovani, pobytem mimo DDS podminénym
doplnénim u¢iva. Tato opatfeni jsou vzdy konzultovana s feditelem koly. Reditel koly
udéluje zakovi datku po projednani v pedagogické radé.

7. Tridni ucitel, feditel Skoly popt. dalsi osoba mulze Zidkovi po projednani
Vv pedagogické rad¢ udélit za mimotadny projev huménnosti, za Skolni ¢i obcanskou
iniciativu nebo za dlouhodobou uspésnou praci pochvalu nebo jiné ocenéni.

8. Zaci, kteti vzorné plni své povinnosti, mohou byt zafazeni do vybérové akce potadané
v ramci Skolniho vyucovani.

9. Reditel DDS vydava vro¢nim planu vychovné vzdélavaci &innosti terminy
klasifika¢nich porad — jednani pedagogické rady. Pedagogicka rada se usnasi prostou
vétSinou hlasti pfitomnych ¢lend. O jednani pedagogické rady se vede zépis, Clenové
pedagogické rady (i ti, kteti se jednani nezcastnili) svym podpisem stvrzuji, ze zapis
vzali na védomi.
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10. Reditel DDS svolava tiidni schiizky rodi¢i déti, zpravidla ¢tyfikrat roéné€ v terminu
blizkém klasifikacnim poraddm v Case uternich navstév rodi¢ii. O konani tfidnich
schlizek jsou rodice informovani socialni pracovnici na zacatku ptislusného Skolniho
roku.

11. Zaci ptichazeji do $koly v doprovodu uéiteld, jsou &isté oble¢eni a fadné upraveni.
Zaci se do $koly vzdy prezouvaji. Ze $koly zaky odvadi ugitelé. V prostorach skoly se
zaci Ci celé tiidy zbyte¢né neshromazd’uji, ucitelé predchazeji konfliktnim situacim.

12. Pted hodinou si zZaci pfipravi pozadované pomucky, béhem vyucovani je udrzuji v
potadku, ptfed odchodem ze Skoly (tfidy) ulozi vSechny vypljcené potieby a pomiicky na
vyhrazené misto. Ve Skolni taSce si na internat odnasi svétené Skolni potfeby podle
pokynu ucitelt.

13. Vyuc€ovaci hodina je zahajena vzdjemnym pozdravem ucitele a Zakd. Zaci zaujmou
sva mista v lavicich, zdravi povstanim, stejnym zplsobem je vyufovaci hodina
ukoncena. Navstévy ve tiid€ zdravi Zaci téz povstanim.

14. Kazdy zak si fadn€ vede seSity, které maji odpovidajici upravu a nejsou na obalce
zdobeny. Sesity slouzi, mimo hlavni vyuziti pfi vyu€ovani, k ptipravé v odpolednich
hodinach. Zakim jsou ve vybranych predmétech piidéleny ucdebnice, uditel si o
vyptjeni potfidi zdznam. Na obyvacich pokojich skupin popt. u skupinovych
vychovatelt jsou k dispozici sady aktudlnich ucebnic pro ptipravu na vyucovani.

15. Zaci bez dovoleni neopoust&ji uéebnu, zachovévaji kazen. O prestavkach se Zaci fdi
pokyny zejména ucitele, ktery kona dozor. Malych ptestavek vyuzivaji Zaci k ptiprave
na dal$i hodinu, velké pfestavky k relaxaci a svaciné. O velké piestavce lze vyuzit i
prostor zahrady, pouze vSak za predpokladu, Ze nebude naruSena dal$i vyuka a vSe
prob&hne za dozoru ucitele.

16. Zaci ptichazeji do koly bez predmétii nesouvisejicich s vyucovanim tj. hradek,
elektroniky apod. Pfi nevhodném chovani jsou pfedméty vzaty do Gschovy a vydany pfi
zlepSeni jeho chovani, nejpozdé&ji vSak v den odchodu zdka nebo jeho pfemisténi do jiné
Skoly ¢i Skolského zatizeni. Nebezpecné predméty jsou odebrany bez ndhrady.

17. Dvakrat tydné& jsou zadavany pisemné tikoly z CJ a matematiky. Ostatni dny ugitelé
zadavaji procvicovani latky ostatnich predméta.

18. Ucitelé vedou zéky k vytvareni pocitu zodpoveédnosti za svou praci, za své 1 svétené
pomucky. NeumysIné poSkozeni ¢i ztratu pomucky zak ihned hlasi uditeli. Znici-li zak
umyslné nékterou pomucku, zakoupi z kapesného nahradu.

19. Zaci provadgji samostatny uklid ueben podle rozpisu sluzeb. Pfidélenou sluzbu
vykonavéa zak do jmenovani sluzby jiné, obvykle jeden tyden, sluzby jmenuje tfidni
ucitel.

20. Na skolni akce konané mimo DDS odchézi Zaci vhodné obleGeni a upraveni, po
celou dobu dbaji pokynti ucitele, dodrzuji zasady bezpecnosti a ochrany zdravi a
pravidla slusného chovani.

21. Pfi sportu Zaci pouzivaji sportovni obleceni, pii praktickych ¢innostech a pracovnim
vyucovani pak obleCeni pracovni. Pii téchto aktivitich se oblékaji umérné¢ ro¢nimu
obdobi a pocasi. Pfi vyu€ovani v pracovnach (prostory skolicky, pocitacova pracovna,
posilovna) se Zaci fidi pokyny ucitele a pravidly pro uzivani téchto pracoven.
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P¥iloha III VR — Provozni ¥4d rodinnych skupin (hlavni areal)

1. Déti dodrzuji vnitini tad DDS, respektuji denni program, natizeni feditele, vedouciho
vychovatele, socidlni pracovnice, specidlni pedagozky (etopeda) a aktualni pokyny
skupinovych vychovateli, ucitel, asistentli pedagoga a ostatnich pracovnikit DDS.

2. Déti se chovaji slu$né a zdvotile ke viem pracovnikiim DDS, stejné se chovaji i na
vychazkach a akcich mimo DDS.

3. Skupina se pohybuje zpravidla v jednom prostoru. Prostorem se rozumi: budova
internatu, zahrada, dvur, jidelna, spoleCenska mistnost, posilovna, t€locvi¢na, Skolicka,
tfida Skoly, ur¢ena mista na vychazce. V téchto prostorech je vzdy cela skupina pod
dohledem vychovatele. Dité, které prostor opousti, se osobn¢ domluvi se svym
skupinovym vychovatelem. D¢ti, které jsou ze skupiny vyjmuty (napf. nemocné déti)
musi byt osobné predany jiné zodpovédné osobg. ,,Rozchody* d&ti na akcich mimo DDS
jsou mozné pouze formou vychazky evidované v knize Denni evidence DDS. Doba, po
kterou méli €lenové skupiny individudlni program, je v knize denni evidence piesné
casove€ vymezena, fidi se pravidly pro hodnoceni déti.

4. Konkrétni ¢innosti skupin se fidi roénim planem vychovné vzdélavaci ¢innosti, ktery
zpracovava vedouci vychovatel a tydennimi programy vychovné vzdélavaci ¢innosti,
které zpracovavaji oba skupinovi vychovatelé. Mluvci skupin i ostatni ¢lenové skupiny
aktivné spolupracuji s vychovateli pii sestavovani tydennich programd.

5. Mluv¢i skupin zaznamenavaji hodnoceni tydenniho programu a chovani ¢lent svych
skupin do ,,Skupinovych sesitd*, zpravu o skupiné pfednaseji na komunitnim setkani.

6. Déti se piipravuji na vyucovani podle pokynd uéitela DDS, kteii spolupracuji
s vedoucim vychovatelem a skupinovymi vychovateli. Pfiprava na vyucovani se
uskuteciiuje predevsim ve tfidach Skoly v ¢ase vymezeném dennim programem. Mimo
tento Cas se déti ptipravuji na svych pokojich v ramci individualnich ¢innosti.

7. Skupiny v uréeny &as plni své pracovni povinnosti — staraji se o tiseky arealu DDS
podle pokynll vedouciho vychovatele.

8. Pti vSech ¢innostech déti 1 vychovatelé dodrzuji zadsady bezpecnosti a ochrany zdravi.
Na vychazkach a vyletech vychovatelé jasn€ pouci déti a urci srozumitelna pravidla pti
pfechédzeni vozovky, néstupech a vystupech z dopravnich prostiedki, pfi sportovnich a
jinych ¢innostech.

9. Dé&ti maji moznost se piihlasit do z&jmovych krouzkd pfipravovanych pro né
vychovateli i externisty v DDS. Do dobrovolnych zajmovych aktivit se déti zapisuji
obvykle tyden doptedu a s tydennim ptedstihem se 1 odhlasuji u vedouciho krouzku. Po
dobu konani krouzku plati p¥ima zodpovédnost uréeného pedagoga DDS, ktery
spolupracuje s ptipadnym externistou.

10. Déti se podle pravidel pro hodnoceni mohou ucastnit mimotadnych aktivit mimo
DDS. Tyto aktivity jsou formou socialniho uéeni & socialni integrace. DDS vytvaii
podminky pro tyto volnoCasové aktivity, monitoruje a vyhodnocuje plnéni socialné
tréninkovych programt déti a PROD®, v ptipadé neplnéni piijima opatieni.

11. Navitévy rodi¢t jsou v uréeném &ase, vyjimky povoluje feditel DDS. Pravidelné
uterni, pate¢ni a nedélni navstévy mohou probihat za pfitomnosti jednoho
z vychovatelll, ostatni vychovatelé zajiStuji aktivni program pro déti, které nemaji
navstévu.

12. Kapesné od rodict piebiraji skupinovi vychovatelé ptimo od rodi¢ii nebo déti, dale
pak od socialni pracovnice nebo specialni pedagozky (etopeda), kteii jej pfiijali
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Vv prib¢hu navstév. Hotovost a jeji Cerpani eviduji vychovatelé v deniku kapesného. Déti
jsou povinny piedat veSkeré penize vyjma zalohy a doplatku kapesného skupinovym
vychovateliim k uschové a evidenci.

13. Cenné ptredmeéty, drahé obleCeni, elektroniku apod. déti do zafizeni nepfinaseji,
ostatni vlastni véci maji v DDS na vlastni zodpovédnost. O této skute¢nosti jsou rodice
pisemné vyrozumeéni. Pti ztrat¢ cennych véci ¢i obleCeni neni poskytnuta ndhrada, v
odiivodnénych ptipadech je zaleZitost postoupena Policii CR.

14. Pfi imyslném poskozeni vybaveni ¢i zafizeni internatu se dit€ spolupodili na
odstranéni Skody, a to jednak Cinnosti vedouci k napravé Skody, financni spoluti¢asti
nad rdmec mési¢niho minima kapesného nebo v rdmci skupinového fondu.

15. Kazdé¢ dité, kterému neni ulozeno opatieni ve vychové, se mize zucastnit jedné
»vstupenkové akce* tydné v hodnoté max. 200,- K¢ v ramci ¢erpani skupinového fondu.
Skupinovy vychovatel miize ¢astku rozdélit do vice levngjsich aktivit.

16. Kapesné je vyplaceno formou zélohy na zafatku a vprostied mésice a doplatku
pocatkem nasledujici mésice.

17. Dité po navratu z Gt€ku je po dobu ulozeného opatieni ve vychové bez atraktivnich
aktivit. Vychovatel pro ného v dob¢ atraktivnich aktivit ostatnich ¢lenii skupiny ptipravi
zvlastni program, ktery mé vzdé€lavaci charakter. Podminkou je zaClenéni télesnych
aktivit a pobytu venku. Vychovatel disledné kontroluje plnéni individualnich tkold, pfi
¢emz spolupracuje s etopedem. Dité po ttéku ma pozastaveno cerpani kapesného po
dobu opatieni ve vychové. Zaloha kapesného je mu piipsana do deniku kapesného a
uschovana na dobu Cerpani.

18. Skupina, do které se navratil ut€kar, mize mit tfi dny po jeho navratu program
pouze varedlu DDS nebo miizou byt na uritou &ast denniho programu déti
prerozdéleny, tj. vznikne skupina sb&znym programem a skupina rizikové se
chovajicich déti. Konkrétni pokyny vydava fteditel, vedouci vychovatel, socidlni
pracovnice a specialni pedagozka - etoped.

19. Déti aktivné spolupracuji s vychovateli a etopedem pii odhalovani piiprav na uték,
spolecnym z4jmem skupiny je utéku zabranit.

20. Détem je prisné zakazano koufit, poZivat alkoholické napoje a jiné navykové latky.
Détem je zakdzano sebeposkozovani, tetovani a jiné neodborné Upravy zevnéjsku
(stfihani, vyholovani, barveni vlast, propichovani ¢asti téla apod.).

21. Vychovatel¢ dbaji na pravidelnou vyménu pradla a oSaceni, hygienu déti, Cisty a
upraveny vzhled. Vyména pradla probiha podle aktualnich pokynli vedouciho
vychovatele. Déti se prevlékaji na urCenou cinnost do uréeného odévu - domaciho,
pracovniho a sportovniho.

22. Déti udrzuji Cistotu ve vSech prostorach internatu, vykondvaji 2x denné tiklidy podle
rozpisu sluzeb. Uklizené prostory predavaji skupinovému vychovateli. Kvalita uklidi
osobnich 1 skupinovych prostor je kontrolovana vedoucim vychovatelem.

23. Urc¢ena skupina udrzuje Cistotu v jideln€ a ostatnich spole¢nych pracovnach. Kazda
skupina ma stanovenou sluzbu ve $kolni jidelné.

24. Vychovatelé¢ denni sluzby predavaji déti vychovateli v nocni sluzbé (asistentu
pedagoga) v obyvacim pokoji v 19,45 hod.

25. Vychovatel (asistent pedagoga) béhem noci kontroluje loznice, podava léky, budi na
WC déti, u kterych si to zZadaji zdravotni dispozice.
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26. Do mistnosti vychovatelii vchazeji déti pouze na vyzvani a v pfitomnosti dospélych.

27. Dé&ti manipuluji s materidlem a majetkem DDS jen pod dohledem vychovateltl nebo
jinych povérenych pracovnikii.

28. Skupina BYT LEGEROVA ma denni program upraveny podle specifickych
Casovych a prostorovych podminek (rozvrhy $kol mimo DDS, nakupy potravin a
samostatné vaieni, dal$i zaleZitosti integra¢ni programu). Rémcova pravidla jsou
obsazena v dokumentu ,,Provozni ftdd BYTU LEGEROVA®, ktery je ptilohou tohoto
vnitiniho fadu.

Mgr. Marek Plachy — vedouci vychovatel PhDr. Jan Smolka — feditel DDS
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Pi¥iloha 1V VR - Provozni ¥ad BYTU LEGEROVA - pravidla pro
rodinnou skupinu na odlouc¢eném pracovisti

Vedeni dokumentace

DDS vede knihu Denni evidence v arealu Jana Masaryka pro vSechny pfitomné déti a
pod-evidenci na skupiné BYT.

Na byté je vedena tato dokumentace: Denni evidence skupiny BYT, Denik skupiny
BYT, ptehled hodnoceni a OVV, spojovaci seSit Situace (s rtiznymi operativnimi
evidencemi — 1éky, nakupy,...), tydenni program, slozka Pouceni déti o pravidlech
BOZP, vybér z osobniho spisu (kopie zavére¢né zpravy DDU a aktualni rozsudek),
evidence vlastnich véci a kapesného, zdravotni dokumentace. Tato dokumentace se
Z bytu neodnasi. Spisy déti jsou u socialni pracovnice.

Dit&, které je na skupiné byt a dochazi do ZS v arealu Jana Masaryka, je v Denni
evidenci skupiny BYT v kolonce denni pohyb vyznacéeno, ze opousti byt. Pfichodem do
aredlu Jana Masaryka je nékterym z pfitomnych pracovnikii na internaté (socidlni
pracovnice, vedouci vychovatel, AP — no¢ni sluzba, pfisluzba) zapsano do stavu
Vv kolonce denni pobyb. Plati i obracenc¢.

Vychovatelé se stfidaji po tydnech ve finanénim vyuctovani nakladi bytu za obdobi
stieda az stieda.

Zajisténi sluzeb

Zakladni schéma sluzeb: VD 14,00 — 20,00, 20,00 — 8,00
SN 8,00 — 20,00, 20,00 — 8,00

Nedélni sluzba zacind podle aktualniho rozvrhu vedoucich vychovatele a momentalni
skladby déti.

Pedagog slouzici no¢ni sluzbu je vzdy piipraven protdhnout svou sluzbu do 10,00 napft.
z diivodu nahlé nemoci ditéte. V case od 8,00 do 10,00 zajisti nezbytnou péci o dité a
kontaktuje kolegy na hlavni budové DDS. Piednostné ptichazi dopoledni ¢as na BYTE
preklenout pedagog na pfisluzbé. V Krizovych situacich se vychovatel na byté¢ fidi
pokyny vedouciho smény na hlavni budové (napt. vezme déti z bytu a ptijde pomoci na
hlavni budovu)

Centralni ¢tvrtek

Tento den si vychovatelé z bytu vezmou z pokladny stravovaci normu na tyden, finan¢ni
zalohu na dalsi ndkupy, drogerii, léky, dobijeni Opencard. Pfednostné tento den délaji
vyuctovani zaloh. Nakup potravin nad stravovaci normu je mozny pouze jako ,,material
pro skupinové ¢innosti“ nebo ,,obcerstveni ¢i odmena ditéti®.
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Klice

D¢éti mohou mit K dispozici kli¢e od dolniho vchodu, pouzivaji dolni zvonek. Kli¢e od
bytu maji vychovatelé bytu (2 x), mimo to je dalSich pét svazkl (1x vedouci vychovatel,
Ix etoped, 1x byt) + 2 x rezerva (feditel, ekonom).

Organizace dne

Skupina bytu se schazi kolem 14,00 podle potieby v jidelné¢ JM nebo na byté (tato
skutecnost by méla byt zfejma z planovani v tydennich programech). Skupina do veceie
provadi bézné denni ¢innosti a rezimové pozadavky v¢. ptipravy do skoly. Vychovatelé
mohou ve svych tydennich planech dojednat specifické piedani sluzby (napt. v 20,00
pted kinem Svétozor).

Minimalné jednou tydné by méla probéhnout spole¢na skupinova akce (kino, divadlo,
fitness). V ¢ase mezi 20,00 — 22,00 doporucuji zafazovat kratké zdravotni prochazky
nebo jogging (VySehrad, Mala Strana, Staré Mé&sto a jiné bezpec¢né konciny s ohledem
na ¢as a ro¢ni obdobi). Doporucena vecerka je 22,00 hod.

Dité¢ nesmi zlstat na byté bez pedagogického dohledu déle nez 60 min. Nastane-li
vyjimecné tato situace (nutno zvazit situaci a konkrétni dité), je vyznacena v sesSité
Denni evidence BYT v kolonce denni pohyb (pf. Markéta 18,00 — 18,30 sama doma).
Dité¢ ma k dispozici rezervni klice od bytu (bez vychovatelny), musi mit funkéni telefon.

Povinna piiprava do Skoly je v pond¢li a ve stiedu, dale podle ¢asovych moznosti. Velky
uklid bytu je ve ctvrtek.

Sluzby na tklid, vateni, ndkupy, prani apod. nejsou pevné stanoveny, je podporovano
utvafeni dohod, skupinové souhry a vzdjemné pomoci. Pfi déletrvajicim nesouladu jsou
sluzby docasné stanoveny vychovatelem.

Skupina nebo jednotlivé dité se miize pfidat napt. ke sportovnim aktivitdm ostatnich
déti na hfisti DDS nebo miliZze pomoci s pracemi na zahrad¢. Je-li dit¢ v aredlu JM, je
v Denni evidenci v kolonce denni pohyb zapsano v JM.

Vychazky, zajmové aktivity, propustky do rodin

Ridi se stejnymi pravidly jako v hlavni budové. Novinkou je vice aktivit, které mohou
spadat do kolonky denni pohyb v knize Denni evidence skupiny BYT (napt. dité piijde
nakoupit potraviny na spolecné vareni: Markéta — nakup 16,00 — 17,00). Skupiny BYT
se netykaji nckterd nafizeni v aredlu JM. Konkrétni situace jsou projednavany na
pravidelnych poradach tymu DDS.
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Mobily, kapesné, vlastni véci
D¢ti maji tyto véci u sebe, vychovatel slouzici v nedé€li a ve ¢tvrtek odpoledne provede
kontrolu a doplnéni polozek vlastnich véci a zdznam v kolonce kapesné. DéEti maji

vlastni véci na BYTE na svou zodpovédnost a jsou o tom pouceni.

Dé&ti dochéazejici do ZS varealu Jana Masaryka odevzdavaji mobily rano na
vychovatelnu BYTU, do $koly je nenosi.

Vybaveni bytu

Vybaveni BYTU se nevynaSi. PouZije-li dit¢ vybaveni mimo byt, udéld vychovatel
zaznam do Situace (napt. Markéta 1.12. notebook ve Skole).

Vareni
Vychovatel slouzici v patek a utery kontroluje expiraci potravin. Zhotovené netrvanlivé
pokrmy (saldty) se mohou konzumovat maximdlné¢ druhy den. Trvanlivé pokrmy

(kolace, perniky,...) se musi zkonzumovat do ctvrte¢niho vecera. V ptipad¢ vikendové
sluzby plati obdobné.

Mgr. Marek Plachy — vedouci vychovatel PhDr. Jan Smolka — feditel
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Priloha V - Provozni rad ambulantniho oddéleni SVP ,DVOJKA*

Charakteristika stiediska, jeho struktura a provoz

Stiedisko vychovné péce DVOIJKA je od 1.10. 2013 soucasti Détského domova se
Skolou, stfediska vychovné péce a zdkladni Skoly, Praha 2, Jana Masaryka 16.
Vedoucim stiediska je feditel.

Organizacni struktura

Reditel DDS, SVP a Z$

v
Vedouci SVP

A 4 A 4

Vedouci SVP
ambulantni oddéleni

\ 4 \ 4

specialni pedagog, psycholog

Pozn. Stfedisko se organiza¢né prozatim necleni, méa pouze ambulantni formu.

Oddéleni ambulantni:

Ambulantni oddéleni poskytuje diagnostické, preventivné vychovné a poradenské
sluzby pro o déti (a mladistvé) s rizikem poruch chovéni nebo s jiz rozvinutymi projevy
poruch chovéni a negativnich jevi v socidlnim vyvoji, u kterych neni nafizena ustavni
vychova nebo uloZena ochranna vychova (déle jen "klient"). Uskuteciiuji se zejména
formou:

Poskytovani jednorazové poradenské intervence

Individuélni ¢innosti s klientem

Skupinovych ¢innosti s klienty

Poskytovani sluzeb zdkonnym zastupciim nezletilého klienta

Spoluprace se skolami, spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi
Spolupréce s organy socialné-pravni ochrany déti

Spoluprace se zdravotnickymi zafizenimi a dal§imi institucemi v oblasti prevence a
feSeni rizikového chovani klientl
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Personalni zajiSténi
Provoz ambulantniho oddéleni zajistuji:

PhDr. Jan Smolka — vedouci SVP, specialni pedagog
Mgr. Katefina Pékna — specialni pedagozka

Mgr. David Sladky — speciadlni pedagog

Mgr. Klara Antelova - psycholozka

Organizace prijimani klienta do stfediska

Prvni kontakt se stfediskem probihd obvykle na zaklad¢ telefonatu nebo e-mailové
poptavky. P¥i tomto byva zpravidla vyplnén jednoduchy formuldi PRVNI KONTAKT.

Vstupni konzultaci s klientem (zprostfedkovatelem) provadi specidlni pedagog nebo
psycholog. Po vstupni konzultaci je na zaklad¢ charakteristiky klienta (vychovné
problematiky) a ¢asovych mozZnosti vyjednan termin pravidelnych konzultaci a garant
klienta.

Ukolem vstupniho rozhovoru je zjiténi zakladnich udaji o klientovi, indikace ke
spolupraci a nabidka odborné spoluprace.

Soucasti vstupniho rozhovoru je vyplnéni anamnestického dotazniku pro rodice
(karty klienta) a informovaného souhlasu.

Specidlni pedagog/psycholog (dal jen garant klienta nebo pracovnik SVP) dohodne
s klientem nebo jeho zdakonnym zastupcem (dale jen zastupcem klienta nebo rodicem)
zakazku spoluprace a vypracuje IVP — individualni vychovny plan vyplnénim formulaie
nebo volné podle osnovy formulafe. Zakonny zastupce klienta nebo klient star$i 15- ti
let ho nejpozdéji na tieti konzultaci podepiSe. Doporuceny postup: na prvnim setkani je
mozno ukazat klientovi nebo zastupci klienta formular IVP, okomentovat, Ze na tomto
budeme spolecné pracovat, rucné vyplnit casti 1,3,5 — osobni udaje klienta, jednoduse
formulovanou zakazku a podpisy. Tim je ve lhiité dané vyhldaskou splnéno a je cas na
vypracovani obsahové hodnotné a s klientem projednané verze IVP.

Garant spolupracuje s ostatnimi odbornymi pracovniky stiediska a v pripadé potieby s
dal§imi odbornymi institucemi.

Zména, prreruseni a ukonceni spoluprace

V odiivodnénych pripadech miiZe dojit ke zméné formy a obsahu spoluprace
s klientem:

V piipadé¢ zmény zakazky. V piipadé¢ zmény garanta. Z jinych divodl (napf. zména

zakonného zastupce, nabidky sluzeb stiediska, nafizena spoluprace podle z. 218/2003
Sh.).
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V odiivodnénych piipadech miZe dojit k pieruseni spoluprace s klientem:

Pti dlouhodobé nemoci klienta, pti delSim pobytu mimo bydlisté.

Dale je-li podminkou dal§i mozné spoluprace predani klienta do péce jiné odborné
instituce, nebo nemize-li v uréité dobé klient z néjakého divodu dlouhodobé plnit
podminky spoluprace.

K ukonéeni spoluprace s klientem muZze dojit:

Po vzajemné dohodé klienta a garanta pii uspe€sSném naplnéni IVP. Po vzajemné dohodé
klienta a garanta, pokud pominuly duvody ke spolupraci. Ze strany pracovnika SVP,
pokud feSeni problému klienta vyzaduje jinou odbornou spolupraci, nez mize stiedisko
nabidnout nebo je-li dalsi spoluprace jinym zpisobem kontraindikovana nebo mafi-li
spolupraci svym jedndnim klient. Spoluprace je zpravidla ukoncena, je—li klient tfi
mésice neaktivni. Opakované neomluvené absence (1 omluvené, které¢ blokuji terminy
pro jiné klienty) jsou divodem k ukonceni spoluprace. V zavérecné zpravé je toto
popsano, zprava ma datum tohoto pisemného ukonceni.

Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti ve stredisku

Zakladem cinnosti ambulantniho stfediska jsou individudlni poradenské aktivity
S klienty a jejich rodinnymi pfisluSniky.

Podle aktudlnich potieb klienti a jejich poptavky (sestavy) v daném obdobi mohou byt
organizovany skupinové aktivity (tematicka vrstevnickd skupiny, rodicovskéd skupiny,
tvotivé dilny,...).

Vychovné vzdélavaci Cinnosti ve stiedisku zajistuji klientovi specialni pedagogové a
psychologové (vyjimecné vychovatelé).

Organizace diagnostickych a poradenskych ¢innosti (konzultaci)

Poradensk4 a diagnostickd ¢innost vychazi z individudlnich potieb klienta. Konkrétni
zpusoby pomoci jsou uvedeny v IVP klienta. Na diagnostické Cinnosti se podili
specialni pedagog a psycholog, anamnestickd data o klientovi miize zjiStovat také
socialni pracovnice. Informace poskytuji rodinni ptisluSnici a spolupracujici pracovnici
SPOD a dalSich instituci.

Ke konzultacim jsou vyuZzivany dv€ mistnosti SVP: individudlni pracovna a skupinova
pracovna. Garanti klientd se domlouvaji na ¢asech a mistech konzultaci a pfipadné
zapisuji své planované terminy do tydennich harmonogramd.

Organizace zajmovych a preventivné vychovnych ¢innosti

Preventivné vychovné cinnosti pfi skupinovych nebo vyjezdovych aktivitdch
ambulantniho oddé€leni se skladaji z prvku:

socialng psychologického vycviku

dynamicky orientované skupinové terapie, metod KBT a rodinné (systemickeé) terapie
arteterapie (artefiletiky), dramaterapie, dalSich volno€asovych a zazitkovych aktivit.
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Organizace ukonceni vedeni klienta a naleZitosti zavérecné zpravy

Pti ukonceni spoluprace vypracuje garant klienta zavérecnou zpravu, ve které vyhodnoti
prabéh a vysledky spoluprace a uvede dalSi doporuceni. Zavérecna zprava je piredana
zédkonnému zastupci ¢i zletilému klientovi nebo je mu prikazné dorucena (doporuc¢enym
dopisem, kopii podaciho listku ptidat ke zprave).

Zprava obsahuje predevSim jméno, piijmeni, datum narozeni klienta, misto trvalého
nebo piechodného pobytu, datum zahdjené a ukonceni spoluprace, socialni anamnézu,
vysledky psychologické a specidlné pedagogické diagnostiky, dilezité poznatky
z terapeutickych sezeni a konzultaci (bez naruseni terapeutického vztahu a bezpecného
prostotu klienta). Duraz je kladen na vychovna doporuceni a hodnoceni usili vedouci
K pozitivnim zmé&nam. Zprava popisuje uspéchy pii snaze o napravu obtizi, ukazuje
moznosti dalSiho rozvoje klienta (osobnostniho, vztahového a rodinného, Skolniho a
profesniho).

Zprava dale miize obsahovat:

informace o charakteristickych rysech povahy vcetné chovéni, hodnoceni uUrovné
rozvoje volnich vlastnosti, schopnosti sebehodnoceni, informace o vztazich klienta s
rodinou a blizkymi osobami, posouzeni vztahll klienta k autoritdim, informace o
zdjmech, o znalostech a dovednostech klienta, ptipadné téZ udaje o zménach v chovani a
prospeéchu ve Skole v pribchu péce ve stredisku a informace o pfedstave klienta o jeho
dal§im vzdélavani a profesnim zaméteni, tdaje o tom, co se osvédcilo pii odstranovani
poruch chovani u klienta, doporuceni tykajici se vyuzivani volného Casu.

Vedeni interni dokumentace strediska

Poskytovani informaci o klientovi tfeti strané (viz pisemné zpravy a IVP) s vyjimkou
spoluprace s OSPOD (popsané v metodickém pokynu na str. 10 oddil 7) je vzdy se
souhlasem zdkonného zéastupce nebo klienta nad 15 let, ktery sdm pozadal o sluzby
stiediska. Zpravy SVP jsou zdkonnym zastupciim pfedavany osobné proti podpisu nebo
doporuc¢enym dopisem.

V mistnosti odbornych pracovnikii je formulait DENNI EVIDENCE SVP, do kterého se
zapisuji SKUTECNE (pozn. bez ne/omluvenych absenci) odborné vykony pracovnikli
podle pozndmek na formulafi.

Pracovnici SVP vedou své VYKAZY PRACE s piehledem piimé a souvisejici prace,
popist prevladajici denni ¢innosti a vyznaceni pracovni doby. Neomluvena nebo v den
konzultace omluvena absence klienta je brana jako hodina ptimé prace.

Garanti vedou spisy svych klientt, které obsahuji: informovany souhlas s podpisem
zakonného zastupce nebo klienta, kartu klienta, IVP, pribézné zpravy (OSPOD, soudy,
aj.), zaveéreCnou zpravu, zdznamy z konzultaci (dle vlastnich potfeb pracovnikii SVP).
Karta klienta je vyplnéna nejpozdéji v terminu piedani IVP klientovi nebo rodici.

Vedouci stfediska zpracovava v terminu podzimni a jarni statistiky (viz Skolni matrika)
formulat  STATISTIKA VYKONU SVP, podle osobnich piehledii dodanych
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jednotlivymi pracovniky. Zakladnim podkladem pro tuto statistiku je DENNI
EVIDENCE SVP.

Vnitini vazby formulari — denni evidence + statistika vykont

Evidovani klienti minus pocet jednorazovych intervenci = kratkodobé nebo dlouhodobé¢
vedeni evidovani klienti, dale jen zkracen¢ klienti.

Pocet klienti = pocet komplexnich vysetieni = pocet zpracovanych IVP = pocet
zaverecnych zprav = udaje v oddilech III, IV (iniciator a diivod prichodu).

Jednorazovym vedenim klienta neboli jednordzovou intervenci se rozumi 1 az 2 setkani
¢i telefonaty.

Komplexni vySetfeni je definovano jako ziskani podkladii pro vypracovani IVP,
pribéznych zprav a zaveérecné zpravy.

Jednotlivd vySetfeni jsou napf. test inteligence, testy kognitivnich funkci, profesni
orientace

Preventivni aktivity détem v DENNI EVIDENCI SVP oznaceny jako D

Konzultace s rodinnymi ptislu$niky oznaceny jako R
Konzultace - dité a rodinni pfislusnici oznaceny jako D+R
Konzultace pedagogiim oznaceny jako P
Dalsi spoluprace (OSPOD apod.) oznaceny jako O
Skupinové &innosti s klienty — program SPIRALA oznaceny jako SK

Prava a povinnosti pracovniki strediska

Pracovnici stediska se fidi obecné platnymi pfedpisy (zejména z.¢. 109/2002 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist, zdkonikem préce etc.) a pokyny vedouciho stfediska.

Pracovnici stfediska pecuji o svlij odborny rist v riznych formach postgradudlniho
vzdélavani. Vedeni DDS a SVP jim k tomu vytvari odpovidajici podminky.

Pracovnici stfediska maji pravo ukoncit spolupraci s klientem, ktery se k nim nevhodné
chové a nedodrzuje pravidla sluSného a zdvofilého chovani. O tomto chovani klienta je
podéna zpréava piislusSnému OSPOD a je popséno z zavérecné zprave.

Prava a povinnosti klienti

Klienti SVP maji zejména nasledujici prava:

na respektovani lidské dustojnosti,

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

pozadat garanta o dal$i formy odborné pomoci,
obracet se se svymi zddostmi a stiznostmi na garanta nebo vedouciho SVP.
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Klienti SVP maji zejména nasledujici povinnosti:

plnit podminky vnitiniho fadu SVP a dodrzovat pravidla spolecenského chovani,
ke vSem pracovniktim, dospélym osobam a ostatnim klientim se chovat slusné a
zdvorile,

zachazet odpovédnym zplsobem se svéfenymi vécmi, zafizenim a dalSim
majetkem SVP, poSkozeni nebo ztratu hlasit pracovnikovi SVP, zplisobenou
Skodu na majetku a zatizeni SVP hradit sami nebo po dohod¢ se zakonnymi
zastupci,

zdrzet se uzivani psychotropnich latek, alkoholickych napoji a koufeni, véetné
jejich vnaseni a distribuce.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcii pri spolupraci se strediskem

Ziakonni zastupci klientit SVP maji nasledujici prava:

na informace o ditéti formou konzultace s garantem,

vyjadfovat se k ndvrhu opatfeni zasadni dulezitosti ve vztahu ke klientovi,
nehrozi-li nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

na poradenskou pomoc ve vécech vychovné péce o klienta,

pisemnym nebo ustnim sdélenim ukoncit vedeni klienta ve stfedisku.

Zakonni zastupci klientii SVP maji nasledujici povinnosti:

oznamit stfedisku podstatné okolnosti, které se tykaji zejména zdravotniho stavu
klienta a mohli by byt ohrozit pritbéh konzultaci, skupinovych programii nebo
socioterapeutickych vikendu,

respektovat ¢asové moznosti pracovniki strediska, tj. minimalizovat absence na
konzultacich, omluvy v den konzultace, ¢asy konzultaci,

Vv pritbéhu socioterapeutickych vikendl respektovat pravidla a pokyny vedoucich
téchto programil,

respektovat dalsi naleZitosti tohoto provozniho fadu.

r v r

Podavani a vyFizovani Zadosti, stiznosti a navrhi

Pii podavani Zadosti, stiznosti a navrhli postupuje klient nasledujicim zplsobem.
V ptipad¢ klienta ambulantniho oddéleni pfedava Zadost, stiznost nebo navrh garantovi
ustni formou. Déale mize pfedat pisemnou nebo Ustni Zadost, stiznost ¢i navrh
vedoucimu stfediska, ktery ma 30 dni na jeji vyfizeni. Klienti jsou informovani o
moznosti stiznosti u zfizovatele stfediska a u dalSich instituci. Klient poradi krokl
vyuziva dle svého uvazeni. Zakonny zastupce klienta postupuje obdobné.
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Priloha VI - Pravidla pro hodnoceni déti — tabulka hodnocenych
projevii chovani a socialnich dovednosti

Denni zaklad hodnoceni + 10 bodu jako projev divéry ditéti
Omluveny den nepfitomnosti (pobyt mimo +10

DDS, nemoc, zdravotnické zatizeni aj.)

Neomluveny den nepfitomnosti (utek) 0

Maximalni zapocditany denni zisk +20 (tj. 10 zaklad + 10 ziskanych)
Maximalni zapocitana denni ztrata -50

Rozdéleni do hodnoticich stupiit podle tydenniho hodnoceni:

Prvni hodnotici stupen ,,jednicka“ 70 a vice bodu
Druhy hodnotici stupen ,,dvojka“ 60 — 69 bodil
Tteti hodnotici stupeii ,,trojka“ méné nez 60 bodl

Bodové hodnoceni za dobré chovani a aktivitu ,,plusové body*

Kamaradské chovani 1 — 5 bodl prémie
Dobré plnéni povinnosti 1 -5 bodi
Aktivita, pile, pomoc dospélym 1 -5 bodi

Dobra prace mluvciho skupiny nebo asistenta |1 — 5 bodl

Reprezentace DDS, veiejné prospéina aktivita |3 — 10 bodi

Vyrazné pozitivni chovani nebo skutek 5—10 bodu

Bodové hodnoceni za nevhodné chovani ,,minusové body“

Neplnéni skolnich a skupinovych povinnosti 1 -5 bodu ztrata
Spatné hygiena, neplnéni rezimovych tikoli 1 -5 bodu
Mezilidské vztahy

Nespolecenské chovani (nevhodné Zerty, 1 -5 bodu
hluénost, sobectvi, netolerantnost aj.)

Nekamaradské chovani k vrstevnikiim 1-10bodi
Podvody, 171, nedovolené smény véci 10 — 20 bodu
Nevhodné chovani k dospélym 10 — 30 bodu
Agresivita, zdvazna vulgarita 20 — 30 bodul
Omezovani lidské distojnosti, Sikana, rasismus | 20 — 30 bodu

ZneuZivani navykovych latek a jiné rizikové chovani

Kouteni 10 - 20 bodu

Koufeni ve vnitinich prostorach minimalné 20 boda (10 + 10 porusovani
bezpecénostnich piedpist)

Prechovavani tabaku nebo alkoholu 5—10 bodu

Prechovavani jinych navykovych latek a 1éktt | 10 — 20 bodi

Zneuziti alkoholu, 1éki a jinych navyk. latek | 10 — 30 bodi

Ohrozovani vlastniho zdravi 10 — 30 bodu

Jina zavaZna poruseni vnitiniho Fadu a platnych piredpisi

Nedovolené vzdaleni od skupiny 5—10 bodu

Pozdni navrat z vychazky nebo propustky 5—10 bodt

Neopravnéné drzeni penéz nebo cennosti 10 — 20 bodu

Porusovani bezpe¢nostnich piedpist 10 — 30 bodu

Ni¢eni majetku DDS i jinych 10 — 30 bodu

Zavazné kradeZe a chovani jinak trestné 20 — 30 bodi + mozné feseni policii

Uték, jiné zavaZné poruseni vnitiniho Fadu |udéleni opatieni ve vychové
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Piiloha VII VR - Mé&si¢ni piehled udélenych opatieni ve vychové (OV)

Jméno,
1010 11T 1 11T (N

POV Vychazka - § 21 odst 3 d/ zakona - udéleni mimotadné vikendové vychazky (pfednostné nedéle)
nebo jiné mimotadné vychazky (dobra prace mluvéiho, reprezentace DDS, vyrazné pozitivni &in, ...)
NOV Vychazka - § 21 odst. 1 ¢/ zékona - odiiata moznost traveni volného ¢asu mimo DDS — okamyzité
pozastaveni uterni nebo patecni vychazky

POV Aktivita - § 21 odst. 3 d/ zakona — pfiznani jiné osobni vyhody (kulturni akce, ...)
NOV Aktivita - § 21 odst. 1 d/ zdkona — okamzity zakaz atraktivni ¢innosti nebo akce (dit€ mimo skupinu
pfi atraktivni akci skupiny, zakaz TV nebo zabavy na PC), omezeni volno&asové aktivity mimo DDS

POV Odmeéna - § 21 odst 3 b/ zakona — udéleni vécné nebo finanéni odmény
NOV Navstéva - § 21 odst. 1 e/ zdkona - zakaz navstévy kamarada

Motivaéni program - § 21 odst. 3 d/ ac/ — vyuziti viech terminii vychazek a volnogasovych aktivit
Vv pracovni dny podle pravidel vnitiniho fadu, navyseni ¢astky kapesného v rozsahu platnych ptedpist
(velké nebo mala prémie)

Den nebo obdobi Typ opatieni Strucné zdtivodnéni a vyjadieni ditéte Podpis feditele
POV/NOV (ptijeti OV vyjadiené podpisem)
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Aktualizaci vnitiniho ¥adu vydal dne 11. 1. 2018:

PhDr. Jan Smolka — Feditel DDS, SVP a ZS Praha 2

Vnitini fad byl projednan pedagogickou radou dne 20. 9. 2012
Vnitini fad byl projednan Skolskou radou dne 18. 9. 2012.

Aktualizace vnitiniho f4du byla zdlivodnéna a projednana 11. 1. 2018

Aktualizace obsahuje zménu vyplaceni kapesného.
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